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U KOMIiSYONLAR

1. Bélim Komisyonlarri;

- Bolim idari islerini yiritmede, denetlemede ve organize etmede B6lim Baskanina, Bolim Baskan Yardimcilarina,
Bolum Kuruluna ve Bolim Akademik Kuruluna yardimci olurlar.

- Gorev alanlarina giren konularda Bolim Y 6netimi tarafindan verilen gorevleri yerine getirirler.

- Tum faaliyetlerini ve yazismalarini arsivlerler. Komisyon Baskanlari goérevleri sona erdiginde arsivlenmis komisyon
dosyalarini yeni komisyon baskanlarina bir tutanakla teslim ederler.

- Glz, Bahar ve Yaz Donemlerinde en az birer kez toplanarak dnceki donemde gerceklestirilmis olan ve bulunulan
doénemde gerceklestirilmesi planlanan faaliyetlerle ilgili rapor hazirlarlar ve raporlari Bolim Baskanhgina sunarlar.

2. Komisyon baskanlari, baskani olduklari komisyonlarin dizenli ve verimli calismasindan, gérev dagiliminin
yapilmasindan ve komisyon uyelerinin denetlenmesinden birinci dereceden sorumludur.

Prof.Dr. Osman iPEK

MUDEK Koordinasyon ve Dokiimantasyon
Komisyonu

- Prof. Dr. Ramazan KAYACAN (Bagkan)

- Prof. Dr. Remzi VAROL

- Prof. Dr. Ertugrul DURAK

- Dog. Dr. Recai Fatih TUNAY

- Dog. Dr. Ozgiir BASER

- Bolum Arastirma Gorevlileri

Bilgi Teknolojileri Komisyonu

- Prof. Dr. Ramazan KAYACAN (Bagkan)
- Ars. Gor. Karani KURTULUS

- Ars. Gor. Mehmet KAN

Atdlye ve Laboratuvar Komisyonu

- Prof. Dr. Mehmet Cengiz KAYACAN (Baskan)
- Dr. Ogr. Uyesi Kamil DELIKANLI

- Ars. Gor. Mehmet Alper DEMIRAY

Ders ve Sinav Programi Komisyonu

- Dr. Ogr. Uyesi Ergin KILIC (Lisans)

- Dr. Ogr. Uyesi Necati ULUSOY (Lisansiistii)
- Ars. Gor. Hasbi KIZILHAN

- Ars. Gor. Mehmet KIR

Ogrenci isleri ve Egitim Komisyonu
- Prof. Dr. Remzi VAROL (Baskan)

- Prof. Dr. Ertugrul DURAK

- Dog. Dr. Ayse ONDURUCU

- Bolum Arastirma Gorevlileri

- Sinif ve Bélum Ogrenci Temsilcileri

Staj Komisyonu
- Prof. Dr. Mehmet Cengiz KAYACAN (Baskan)
- Dr. Ogr. Uyesi Sevki Yilmaz GUVEN
- Dr. Ogr. Uyesi Ergin KILIC
- Ars. Gor. Dr. Mustafa USTUNDAG
- Ars. Gor. Mert GURGEN
- Ars. Gor. Mehmet Alper DEMIRAY
- Ars. Gor. Mehmet KIR
- Ars. Gor. ismail AKTITiZ
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Do¢.Dr. Ahmet COSKUN

Alt Yapi, idari ve Mali Isler Komisyonu
- Prof. Dr. Mustafa ACAR (Baskan)

- Dr. Ogr. Uyesi Sevki Yilmaz GUVEN

- Ars. Gor. Dr. Baris GUREL

Mezuniyet Komisyonu

- Prof. Dr. Mustafa ACAR (Baskan)
- Prof. Dr. Umran ESENDEMIR

- Prof. Dr. Mustafa Resit USAL

- Bolum Arastirma Gorevlileri

Bologna ve AKTS Komisyonu
- Dr. Ogr. Uyesi Ergin KILIC (Bagkan)
- Ars. Gor. Dr. Mustafa USTUNDAG

Olgme ve Degerlendirme Komisyonu

- Dog. Dr. Recai Fatih TUNAY (Baskan)

- Dr. Ogr. Uyesi Ela Kati SUNAY

- Ars. Gor. Karani KURTULUS

- Ars. Gor. ismail AKTITiz

- Ars. Gor. Fehmi MUTLU

- Bélum Arastirma Gorevlileri (Ders Anketleri icin)
- Sinif ve Bolum Ogrenci Temsilcileri

Fen Bilimleri Enstitiisi Komisyonu
- Dr. Ofr. Uyesi Necati ULUSOY (Bagkan)
- Ars. Gor. Hasbi KIZILHAN

Dikey Gegis Komisyonu

- Dr. Ofr. Uyesi Tansel KOYUN (Bagkan)
- Ars.Gor. Mehmet KAN

- Ars. Gor. Fehmi MUTLU

Muafiyet ve Intibak Komisyonu

- Dr. Ogr. Uyesi Necati ULUSOY (Bagkan)
- Dr. Ogr. Uyesi Ramazan SELVER

- Ars. Gor. Mehmet Alper DEMIRAY

- Ars. Gor. Mert GURGEN

Muhendislik Tamamlama Komisyonu
- Prof. Dr. Mustafa Resit USAL (Baskan)
- Ars. Gor. Hasbi KIZILHAN

Erasmus, Mevlana Degisim ve Uluslararasi iliskiler
Komisyonu

- Dog. Dr. Ozgiir BASER (Baskan)

- Ars. Gor. Dr. Mehmet Fahri SARAC

- Ars. Gor. Mert GURGEN

Paydaslarla iletisim ve Etkinlikler Komisyonu
- Dog. Dr. Ayse ONDURUCU (Bagkan)

- Dr. Ogr. Uyesi Kamil DELIKANLI

- Dr. Ogr. Uyesi Ela Katt SUNAY

- Ars. Gor. Dr. Mehmet Fahri SARAC

- Ars. Gor. Karani KURTULUS

- Bolum Arastirma Gorevlileri

Kol Secimi Komisyonu
- Dr. Ogr. Uyesi Ramazan SELVER (Baskan)
- Ars. Gor. Ismail AKTITIZ

Yaz Okulu Komisyonu

- Prof. Dr. Ali BOLATTURK (Bagkan)
- Dr. Ogr. Uyesi Sevki Yilmaz GUVEN
- Dr. Ogr. Uyesi Ramazan SELVER

- Ars. Gor. Mehmet KIR

Yatay Gecis Komisyonu

- Prof. Dr. Umran ESENDEMIR (Bagskan)
- Dr. Ogr. Uyesi Ela Katl SUNAY

- Ars. Gor. Dr. Mustafa USTUNDAG

- Ars. Gor. Fehmi MUTLU

Farabi Degisim Komisyonu
- Dr. Ofr. Uyesi Kamil DELIKANLI (Bagkan)
- Dr. Ofr. Uyesi Tansel KOYUN

Seminer ve Bitirme Odevi Komisyonu

- Prof. Dr. Ali BOLATTURK (Baskan)

- Ars. Gor. Dr. Baris GUREL (Bitirme Odevi)
- Ars. Gor. Mehmet KAN (Seminer)

Yandal ve Cift Anadal Egitim Komisyonu
- Dr. Ogr. Uyesi Tansel KOYUN (Bagkan)
- Ars. Gor. Dr. Mehmet Fahri SARAC
- Ars. Gor. Dr. Baris GUREL

SDU Makine Miihendisligi Bélimii / 2018-2019 Egitim Ogretim Yili / Komisyonlar-2




[ KOMISYONLAR VE GOREVLERI

Alt Yapi, idari ve Mali Isler Komisyonu

- Bolimimizin atélye ve laboratuar gibi muhtelif alanlarinda mevcut alt yapi envanterinin cikarilmasi, giincellenmesi ve
ihtiyaclarla ilgili calismalarin gerceklestirilmesi

- Bolumiimiiziin alt yapisinin MUDEK élciitlerine uygun olarak gelismesinin saglanmasi

- Atdlye ve Laboratuvar Komisyonu ile isbirligi iginde gerekli yeni cihaz/ekipman tekliflerinin hazirlanmasi

Atdlye ve Laboratuvar Komisyonu

- Atolye ve Laboratuvarlarin organize edilmesi, diizenli ve verimli islemesinin saglanmasi

- Atodlye ve Laboratuvarlarda gorevli teknik eleman, arastirma gérevlisi ve dgrencilerin koordine edilmesi, dizenli ve verimli
islemesinin saglanmasi

- Atolye ve Laboratuvarlarda yapilmak tizere kurum igi ve kurum disindan gelen islerin yiritiilmesinin saglanmasi

- Atolye ve Laboratuvarlardaki cihazlarin adlarini ve kisa agiklamalarini icerecek etiketlerin hazirlanmasi

- Atolye ve Laboratuvarlardaki cihazlarin gerektiginde kalibrasyonlarinin yaptiriimasi

- Laboratuvar deney programlarinin hazirlanmasi ve e§itim dénemi baslamadan Boélim Baskanhgina sunulmasi

- Laboratuvar 6grenci gruplarinin belirlenmesi, sinav evraklarinin hazirlanmasi ve sinavlarin organizasyonu

- Laboratuvar sinav ve deney raporu sonuglarinin ilgili 6gretim elemanlarindan toplanmasi ve ilan edilmesi

Bilgi Teknolojileri Komisyonu

- Bilgisayar laboratuvarlarinin organizasyonunun yapilmasi ve periyodik bakimlarinin saglanmasi

- Derslerde bilgi teknolojilerinin aktif kullanimi ile ilgili éneriler getirilmesi

- Bolum web sayfasinin glincel kalmasinin saglanmasi, sinav ¢6zimlerinin ve anket sonuclarinin web sayfasinda ilan edilmesi
- Bolimiin e-mail adresinin takip edilmesi ve gelen sorularin cevaplandiriimasi

- Toplanti, seminer, sempozyum vb. bilimsel ve sosyal etkinliklerle ilgili duyurularin ve haberlerin web sayfasinda verilmesi

Bologna ve AKTS Komisyonu

- Bologna stirecinde Universitemiz tarafindan hazirlanan ve web ortaminda bulunan katalogun Bolumimizle ilgili kisminin
kontrol edilmesi, eksikliklerin tamamlanmasi ve giincel kalmasinin saglanmasi

- Bolumimiz derslerinin saatleri, AKTS kredileri, icerikleri ve kaynaklari gibi bilgilerini iceren formlarin periyodik olarak
kontrol edilmesi

Ders ve Sinav Programi Komisyonu

- Lisans ve lisansisti haftalik ders programlarinin hazirlanmasi

- Lisans haftalik ders programlarinin sinif kapilarina asiimasi

- Ders subesinin cakisma nedeniyle degistirilme taleplerinin incelenmesi

- Lisans ve Lisansusti sinav programlarinin ve gdzetmen listelerinin hazirlanmasi
- Lisansiistii Seminer ve Tez izleme Komitesi sunum programlarinin hazirlanmasi

Dikey Gecis Komisyonu

- OSYM Dikey Gegis Sinavi (DGS) ile Bélumiimize dikey gecis yapan égrencilerin yil intibaklarinin ve ders muafiyetlerinin
yapilmasi

Erasmus, Mevlana Degisim ve Uluslararasi iliskiler Komisyonlari

- Yurtdisindan tniversitelerle 6§renci ve 6gretim yesi degisim anlasmalari icin gerekli olan yazismalar ile anlasma kapsaminda
gerekli olan diger yazismalarin yapilmasi

- Siresi biten degisim anlagmalarin yenilenmesi

- Degisime giden 6grencilerin tecriibelerini degisime gidecek égrencilere aktarabilmeleri icin toplantilar diizenlenmesi

- Giden ve gelen 6grencilerin ders uyumlarinin yapilmasi

- Giden ve gelen 6grencilerin problemlerinin ¢éziimiinde yardimci olunmasi

Farabi Degisim Komisyonu

- Yurtiginden Gniversitelerle 6§renci ve 6gretim tyesi degisim anlasmalari icin gerekli olan yazismalar ile anlasma kapsaminda
gerekli olan diger yazismalarin yapilmasi

- Siresi biten degisim anlagmalarin yenilenmesi

- Degisime giden 6grencilerin tecriibelerini degisime gidecek 6grencilere aktarabilmeleri icin toplantilar diizenlenmesi

- Giden ve gelen égrencilerin ders uyumlarinin yapilmasi

- Giden ve gelen égrencilerin problemlerinin ¢6zimiinde yardimci olunmasi
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Fen Bilimleri Enstitisi Komisyonu

Lisansiistii 6grenci kontenjanlarinin, acilacak lisansiistii derslerinin ve tez savunma jirilerinin FBE Ogrenci Bilgi Sistemine
girilmesi

Lisanststi programlara bagvuran adaylarin bilimsel dederlendirme ve/veya milakat sinavlarinin organize edilmesi

Fen Bilimleri Enstitlsu ile ilgili tim islemlerin organize edilmesi ve yerine getirilmesi

Lisanststi egitim ile ilgili sorulara gerek e-mail ile gerekse bélimin web sayfasina yerlestirilecek “Sik Sorulan Sorular”
kismiyla cevap verilmesi

Kol Secimi Komisyonu

Kol secimi hakkinda égrencilerin bilgilendirilmesi ve bilgilendirme amach brosir/dokiiman hazirlanmasi

Kol seciminin organizasyonu, gerekli formlarin olusturulmasi ve secim sonrasi arsivlenmesi

Kol secimi kriterleri hakkinda Bélim Kuruluna 6neride bulunulmasi

Mekanik Tasarim ve Isil Tasarim kollari ile ilgili kapsam, ézellik ve ¢alisma alanlari gibi bilgilerin verilmesi amaciyla uzman
mihendislerin veya isadamlarinin “Paydaslarla iletisim ve Etkinlikler Komisyonu” isbirligi yapilarak davet edilmesi ve
ogrencilere seminer verdirilmesi

Mezuniyet Komisyonu

Mezuniyet hakki kazanan 6grencilerin transkriptlerinin ve gerekmesi durumunda not gizelgelerinin incelenmesi

Mezuniyet hakki kazanan Ogrencilerin transkriptleri ile danisman 6gretim elemanlari tarafindan tutulan 6grenci takip
cizelgelerinin karsilastiriimasi

Tek Ders Sinavi basvurularinin 6grenci transkriptleri ve gerekmesi durumunda not gizelgelerinin incelenerek kontrol edilmesi
Tek Ders Sinavi sonrasi verilen harf notlarinin, o dersin yapiimis en son yariyil sonu dederlendirmesindeki ham notlar ve ham
notlara karsilik gelen harf notlari ile karsilastirilarak kontrolliniin saglanmasi

Egitim planindaki tim dersleri eksiksiz ve basariyla tamamlamis dgrencilerin mezuniyetine karar verilmesi

Muafiyet ve intibak Komisyonu

Daha 6nce devam ettigi bir yuksekégretim kurumunda basarili oldudu dersleri, kayit yaptirdiktan sonra bélimiumuzde esdegeri
bulunan derslerin yerine saydirmak isteyen 6grencilerin sinif intibaklarinin ve ders muafiyetlerinin yapilmasi

Af yasalari ile gelen d§rencilerin intibaklarinin yapilmasi

Yaz okulunda farkh tniversitelerde basarili olunan derslerin intibaklarinin yapilmasi

Ders plani degisikligi durumunda muafiyet ve intibak sartlarinin hazirlanmasi, 6grenci muafiyet ve intibaklarinin yapilmasi

MUDEK Koordinasyon ve Dokiimantasyon Komisyonu

MUDEK calismalarinin organize edilmesi, yapilan toplanti ve cahismalarla ilgili tutanak ve belgelendirme islemlerinin
gerceklestirilmesi

Diger komisyonlarin calismalarinin MUDEK beklentileri dogrultusunda yénlendirilmesi

MUDEK Ozdegerlendirme raporunun hazirlanmasinin koordine edilmesi

MUDEK Degerlendirme Takiminin Bélimiimiizii ziyaretinin organize edilmesi ve sunulacak malzemelerin hazirlanmasinin
koordine edilmesi

SDU i¢ Denetim Biriminin bolimiimiizle ilgili yaptigi calismalara SDU ¢ Denetim Birimi Yonergesi cercevesinde yardimcl
olunmasi ve talep edilen evrak/dokiiman/belgelerin hazirlanmasi

Mihendislik Tamamlama Komisyonu

Teknik E§itim Fakultesi mezunlarinin mihendislik tamamlama programlarina uyumlari ile ilgili islemlerin yiritilmesi

Ogrenci isleri ve Egitim Komisyonu

Ogrencilerin birinci siniftan mezuniyetlerine kadar aktif bir danismanlik hizmeti alabilmeleri icin gerekli ¢alismalarin
yapilmasi

Ogrencilerin derslerdeki basari durumlarinin, kabiliyetlerinin ve sorunlarinin danisman 6gretim elemanlari tarafindan takibi
icin cizelge hazirlanmasi ve cizelgeyle takiplerinin saglanmasi

Ba&lim ve sinif 6grenci temsilcileri listesinin guincelliginin takip edilmesi

Ogrenci ders ici ve disi sikayet, problem ve 6nerilerinin toplanmasinin saglanmasi

Ogrencilerin bolim e-mail adresi ve/veya web sayfasi tizerinden gonderdikleri sikayet, problem ve 6nerilerinin cevap verilecek
sekilde takip edilmesi

Ogrencilerin ders ici ve ders disi sikayet, problem ve 6nerilerinin ele alindi§i toplantilarin diizenlenmesi

Bolum Akademik Kurulu’nda gerektiginde dgrencilerle ile ilgili konularda goéris bildirilmesi

Bolimumaz lisans ders planlarinin yil ve dénem bazinda arsivlenmesi

Boliimiimiiz lisans programi miifredatinin ve ders igeriklerinin MUDEK olgiitleri dogrultusunda diizenlenmesi ve giincel
tutulmasi

Yeni ders tekliflerinin degerlendirilmesi ve B6lum Kuruluna rapor halinde sunulmasi
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Olgme ve Degerlendirme Komisyonu

- Bolumimiz faaliyetlerine iliskin 6lcme ve degerlendirme kapsaminda inceleme, anket ve benzeri yontemlerin gelistirilmesi ve
uygulanmasi

- Doénem sonlarinda 6gretim elemanlarindan ders dosyalarinin elektronik formatta temin edilmesi, yil-dénem bazinda e-arsiv
olusturulmasi

- Ddnem sonlarinda program amag ve ¢iktilarina ulasma basarinin dederlendirildigi degerlendirme raporunun hazirlanmasi

Paydaslarla iletisim ve Etkinlikler Komisyonu

- Kurum ici ve kurum disi paydaslarla periyodik toplantilar diizenlenmesi

- Kurum ici ve kurum disi paydaslarla iletisimin saglanmasi ve égrencilerimizin mesleki gelisimine katki saglayacak faaliyetler
icin ishirligine gidilmesi

- Mezun 6grencilerimizle iletisimin saglanmasi ve anket vs. yontemlerle takibinin yapilmasi

- Mezunlar Dernegi ile koordinasyonun saglanmasi ve gerekli destegin verilmesi

- Her yil Giz Déneminin ilk iki haftasi icinde birinci sinif 6grencilerine Bolimiimiizi tanitmak tizere toplanti diizenlenmesi

- Kariyer ginleri ve seminerler dizenlenmesi

- Cesitli bilimsel, kilttirel ve sosyal etkinlikler ile teknik geziler diizenlenmesi, diizenlenen etkinliklerin gerektiginde sunulmak
lzere dosyalanmasi

- Bolumimizu tanitici faaliyetler diizenlenmesi ve bu tiir faaliyetlerde yer alinmasi

Seminer ve Bitirme Odevi Komisyonu

- Seminer ve Bitirme Odevlerinin organizasyonu

- Diger Bélim ve Arastirma Merkezleri ile ortaklasa ¢alisilacak seminer ve bitirme édevi konularinin belirlenmesi igin girisimde
bulunulmasi

- Seminer ve Bitirme ddevi igin proje basvurusu hususunda dgrencilerin bilgilendirilmesi

- Seminer ve Bitirme Odevi konularinin 6gretim elemanlarindan toplanarak Bolim web sayfasinda ilan edilmesi

- Seminer ve Bitirme Odevi konularinin segimi hakkinda 6grencilerin bilgilendirilmesi ve konularin égrencilere dagitiimasi

- Seminer ve Bitirme Odevi konularinin secim kriterleri hakkinda Bélim Kuruluna éneride bulunulmasi, formlar olusturulmasi
ve secim sonrasi formlarin e-dosya olarak arsivlenmesinin saglanmasi

- Seminer ve Bitirme Odevi 6grencileri ile danismanlari arasindaki koordinasyonun saglanmasi

- Seminer ve Bitirme Odevi sunumlarinin organizasyonu

- Bitirme Odevi jurilerinin olusturulmasi ve ilani

Staj Komisyonu

SDU Lisans Ogretimi Staj Yonergesi, Miihendislik Fakiltesi Lisans Ogretimi Staj ilkeleri ve Makine Miihendisli§i Bélimii Staj
Uygulama Esaslari ¢ercevesinde;

- Staj hakkinda &grencilerin bilgilendirilmesi

- Staj ile ilgili konularda Bolim Akademik Kurulu’na goris bildirilmesi

- Staj icin dgrenciler tarafindan 6nerilen 6zel/lkamu kurum ve kuruluslarin uygunlugunun kontrol edilmesi

- Staj yapilabilecek 6zel/kamu kurum ve kuruluslarinin temini icin ilgili kurum ve kuruluslarla yazismalar yapiimasi

- Stajin amacina ve kurallarina uygun yaritilmesi icin gerekli denetimlerin yapilmasinin saglanmasi

- Staj ile ilgili defterlerin toplanmasi, incelenmesi, de§erlendirilmesi ve de§erlendirme icin gerektiginde sézli yapiimasi
- Staj ile ilgili diger islemlerin yapiimasi

Yandal ve Cift Anadal Egitim Komisyonu

- Yandal ve Cift Anadal Egitimi icin ders planlarinin hazirlanmasi

- Fakiltemizin ve diger fakultelerin bélimleri ile cift anadal ve/veya yandal anlasmalari icin gerekli girisimlerde bulunulmasi
- Yandal ve Cift Anadal Egitimi icin 6drenci kontenjanlarinin ve égrencilerin belirlenmesi

- Yandal ve Cift Anadal 6grencilerin kayitlarinin, haftalik ders programlarinin ve ders takiplerinin yapilmasi

Yatay Gecis Komisyonu
- Bolumimiize kurumlararasi veya kurumici yatay gecis yapan égrencilerin yil intibaklarinin ve ders muafiyetlerinin yapiimasi

Yaz Okulu Komisyonu

- Yaz Okulu icin &grenciler tarafindan adirhkh olarak tercih edilen yiksek 6gretim kurumlarinda esdeger kabul edilebilecek
derslerin belirlenmesi ve cizelge sekline getirilmesi

- Yaz Okulunda &grencilerin tniversite ici ve Universite disi diger bélimlerden aldiklari derslerin uygunlugunun ve toplam
kredilerinin kontrollniin saglanmasi

- Yaz Okulunda haftalik ders programinda ders ¢akismasi gerekgesi ile 6grencilerin ekle-sil taleplerinin uygunlugunun cakisma
acisindan kontrol edilmesi
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Tum Komisyonlar:

- Bo6lum Akademik Kurulu giindeminde yer alan konularin komisyon gérevleri agisindan incelenmesi ve gorus bildirilmesi

- Gorev alanlarina giren konularda Boélim Y&netimi tarafindan verilen gdérevlerin yerine getirilmesi

- Gerekmesi durumunda diger komisyonlarla ishirligine gidilmesi ve ortak calismalar yapilmasi

- Biri dénemin ilk iki haftasi icinde olmak lizere Giiz, Bahar ve Yaz Dénemleri igerisinde en az birer kez toplaniimasi

- Bir onceki dénemde gerceklestirilmis olan ve bulunulan dénemde gerceklestirilmesi planlanan faaliyetlerle ilgili rapor
hazirlanmasi ve Bélim Baskanligina sunulmasi

- Komisyon dosyas! olusturulmasi ve komisyonun tim faaliyetlerinin bu dosya i¢inde arsivlenmesi, komisyon dosyasinin ve
iceriginin ayrica e-kopyalarinin olusturulmasi
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