STAJ | (GENEL ATOLYE STAJI) VE STAJ Il (iISLETME VE ORGANZIASYON STAIJI)
BASVURUSUNDA YAPILACAK iSLEMLER

Oncelikle &grenci, staj yapmak istedigi kuruma/firmaya basvuru sirasinda verilmek Uzere (kurum/firma
tarafindan talep ediliyorsa), Ek_3 Formu (Genel Atélye Staji) veya Ek_4 Formu (Genel isletme ve Organizasyon
Staji) Bolim Staj Komisyonunca 6nceden belirlenmis ve bolimin web sayfasinda duyurulmus olan ilgili
6gretim lyesine imzalatacaktir.

Staj yapacagl kuruma/firmaya Sileyman Demirel Universitesi Lisans Ogretimi Staj Yonergesi, Mihendislik
Fakiiltesi Lisans Ogretimi Staj ilkeleri ve Bolim Staj Uygulama Esaslari ile Zorunlu Staj Formu’nun (Ek_1) staj
yapacagi yerle ilgili bilgilerin yer aldigi kismini kurum/firma yetkilisine doldurtup onaylatacaktir. Ayrica Genel
Atolye Staji yapacaksa Staj Bilgi Formu’nun da (Ek_2) kurum/firma yetkili mihendisi tarafindan doldurulup
onaylanmasini saglayacaktir.

Ogrenci, Ek_1 ve Ek_2 (Genel Atélye Staji icin) formu ile staj yapacagi yilin “1 Nisan - 20 Haziran” tarihleri
arasinda Bolim Staj Komisyonu Uyesi olan ilgili 6gretim iiyesine giderek staj yerinin uygunlugunu kontrol
ettirecek ve onay alacaktir. Staj yerinin uygun gorilmesi durumunda Staj Yeri iletisim Formu’nu (Ek_7) ilgili
O0gretim Uyesine onaylatacaktir.

Staj yeri Staj Komisyonunca uygun bulunmayan 6grenci, yeni bir staj yeri bularak yukaridaki islemleri tekrar
edecektir.

Bolimde diger derslerini tamamlamis ve mezuniyet icin sadece Staj | ve Staj Il dersleri eksik olan 6grenciler,
sekiz yariyihni tamamlamis ve devam zorunlulugu olmayan 6grenciler, kayithh oldugu vyariyil icinde tim
derslerinden devam zorunlulugu olmadigi belirlenen 6grenciler, durumlarini sahsen belgelemeleri kaydiyla,
egitim 6gretim ve sinav donemlerinde staj yapabilirler.

Bu durumda olan 6grenciler herhangi bir tarih sinirlamasi olmaksizin staj dncesi basvuru ve staj yeri onaylatma
islemlerine baslayabilirler.

Staj Komisyonunun ilgili 6gretim Uyesinden staj yerinin uygunlugu ile ilgili onay alindiktan sonra 6grenci bilgi
sisteminin (OBS) staj basvuru bolimiine girilerek bitin staj bilgileri on-line olarak OBS’ye yiiklenecektir.

Not: OBS sag alt kisimda verilen yardim dokiimani kullanilarak on-line staj basvurusu i¢in yapilacak islemler
hakkinda bilgi alinabilir.

Ogrencinin staj basvurusu Staj Komisyonunun ilgili 6gretim tyesi tarafindan OBS iizerinden onaylanacaktir.

Onay islemi sonrasinda OBS’den alinacak onayli dokiiman ve “Zorunlu Staj Formu” ile Mihendislik Fakiiltesi
Muhasebe Birimine gidilerek (stajin baslangi¢ tarihinden en geg 10 glin 6nce) sigorta girisi yaptirilacaktir.

Daha sonra Staj Kapagi (Ek_5) ve 2 adet Staj Degerlendirme Formu (Ek_6) fotograf yapistiriimis vaziyette Bolim
Sekreterligine gotirilerek evrak numarasi alinacak ve fotograflar Bélim Sekreterligine paraflatilacaktir. Onayh
evraklarla staja baslanilacaktir.

Staj bitiminden itibaren en ge¢ 30 giin icerisinde staj defteri Staj Komisyonuna iletilmek Uzere Bolim




Baskanligina teslim edilecektir.

Staj defteri, Boliimiimiziin Staj Uygulama Esaslari ve Staj Raporu Kilavuzlarinda verilen bilgiler
dogrultusunda hazirlanmalidir. Aksi takdirde 6grencinin staji reddedilecektir. Staj yapan 6grencilerin en az
%10’u haber verilmeksizin bolim 68retim Uyeleri tarafindan staj yapilan isletmede denetlenecektir.
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