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STAJ CALISMASI UYGULAMA iLKELERI

1. CALISMA ESASLARI :

a)

b)

f)

9)

Staj, 6grencinin okulda 6grendigi teorik ve temel deneylerdeki bilgilerin is hayatinda pratik olarak nasil
uygulanmakta oldugunu gérmesini, boylece teorik ile uygulama arasindaki baglantiyr kurmasini, caligma
organizasyonunun yiiriitiilmesini gézlemleme Ve is hayatinda ger¢ek calisma disiplinine alisma amacini
tasimaktadir. (Calisma yeri disiplinine uymayan, isyerinin diizenini bozan, huzursuzluk yaratan
Ogrencilerin stajlari, staj yeri yetkili amirinin Béliim Bagkanligi’na bildirmesi halinde hi¢bir mazeret
kabul edilmeksizin iptal edilir.)

Staj donemi, resmi akademik takvim disindaki donemdir. Ancak tiim derslerinin devamini almis 6grenci,
akademik takvim icersinde de staj komisyonuna yazili olarak bagvurarak ve staj komisyonun izni ile
stajini yapabilir.

Ogrenciler, 4 yillik egitim-6gretim siiresi boyunca toplam 55 (elli bes) is giinii staj yapmakla
yikiimliidiirler. (4. yariyildan sonra 30 (otuz) is giinii Elektrik-Elektronik ve 6.yariyildan sonra da 25
(yirmi bes) is giinii Haberlesme staji olmak tizere iki kisimda yapilacaktir.) Ancak Ogrencinin
branglagsmasina katki saglayacak sekilde ve Staj Komisyonunun uygun gormesi durumunda stajin
tamamu tek bir kurumda yapilabilir.

Elektrik-elektronik ve haberlesme stajlar1 en ¢ok ikiser parcadan olusabilir. Ornegin 6grenci, elektrik-
elektronik stajin1 15+15 ya da 15+10, haberlesme stajin1 15+10 olacak sekilde iki pargaya bolebilir.
Stajlar; meslekle ilgili resmi ya da 6zel kurumlarin 6nceden tahsis ettigi yerlerde veya 6grencilerin kendi
olanaklar1 ile kabul yazis1 getirdikleri kurumlarda staj komisyonu baskanliginin onayi ile yapilabilir. Bu
kurumlarda, elektrik-elektronik staji icin; en az 1 (bir) tam-zamanli elektrik miihendisi, elektronik
miihendisi, elektrik-elektronik miihendisi, elektronik-haberlesme miihendisi veya biyomedikal
mithendisi, haberlesme staji i¢in ise en az 1 (bir) tam-zamanl elektronik miihendisi, elektrik-elektronik
mithendisi, elektronik-haberlesme miihendisi veya bilgisayar miithendisi ¢alisiyor olmasi kosulu vardir.
Ogrenciler staja baslamadan en az 10 (on) giin 6nce staj yapabilecekleri uygun is yerlerini bulup, staj
komisyonunun onayini almakla yiikiimliidiir. Stajlarini1 herhangi bir sebeple tamamlamamig 6grenci
mezun olamaz.

Tiirkiye diginda staj yapmak isteyen oOgrenciler stajlarini Uluslararast Teknik Stajyer Ogrenci
Miibadelesi Birligi (The International Association for the Exchange of the Students for Technical
Experience) IAESTE (http://www.iaeste.itu.edu.tr/tr/index.htm) veya ERASMUS kanali ile
gergeklestirebilirler. Bu durumlarda 6grenci boliim staj komisyonunu bilgilendirmek ve bolim staj
komisyonunun yazili iznini almak zorundadir. Ogrenciler Tiirkiye disindaki yabanci iilkelerde de kendi
girisimleri sonucu temasa gectikleri firmalarda bolim staj komisyonunun yazili iznini alarak staj
yapabilirler. Yurtdisinda yapilacak olan stajlar i¢in, Staj Faatliyet Raporlarina onay verecek miithendisin
Tiirkge bilmemesi durumunda Staj Faaliyet Raporlari Ingilizce olarak doldurulur.

h) Staj yapacak oOgrenci, “Zorunlu Staj Formunu” staj yapacagi resmi/dzel kuruma ve boliim staj

),

komisyonu baskanligina onaylattiktan sonra, staj baglama tarihinden en az 10 (on) giin 6nce miihendislik
fakiiltesi muhasebe biriminden SGK girisini yaptirir.

Ogrenci, staj baslangicinda staj yaptig1 yer hakkinda genel bilgi (firma/kurum gegmisi, ¢aligma alanu,
hammadde-iiriin, yonetim organizasyonu vb.) edinecek ve bunlari staj defterinin giris kismina
yazacaktir.

Stajda devam zorunludur. Giinliikk izin alinamaz ancak gerekli durumlarda saatlik izin almabilir ve
toplam izin saati her grup staj icin 8 saati gecemez.

k) Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve onay almadan staj yerini ve tarihini

1)

degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gegersiz sayilir.
Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan veya staj yerine
devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen Ogrenciler hakkinda, Yiiksek
Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligi ¢ercevesinde sorusturma agilir.
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m) Yapilan ¢alismalar glinliik olarak staj defterine gerekli grafik, kroki, resim ve sekillerle islenecek ve
ilgili amirine (yukarida sifat1 sayilan miithendis) onaylatilacaktir. Staj defterini onaylayanin adi, soyadi,
gorevi acik olarak yazilip staj yapilan yerin kagesi/miihrii de bulunacaktir. Staj defterlerinin her
sayfasinin onaylanmasi esastir.

n) Her bir staj konusu bitiminde 6grenci o konu ile ilgili goriislerini kisaca belirtecektir.

0) Ogrenci stajin1 bir santiyede yapiyorsa, kullanilan is makine ve araglarinin (donanim, yazilim vs.)
markalari, modelleri ve kapasiteleri ile ilgili goriislerini kisaca belirtecektir.

p) Laboratuvarda yapilan stajlarda ise, kullanilan cihaz ve aletler (6l¢ii aletleri vb.) hakkinda bilgi (markast,
Olgme araliklari, kapasitesi, diger hususi Ozellikleri) verilecektir. Aletlerin yeterliligi ve bunlarin
kullanim1 ile yapilan ¢alismalar hakkinda yetkili elemandan alinan bilgilerle birlikte staj defterine
islenecektir.

q) Gerekli goriildiigii takdirde Staj Komisyonu’nca 6grenciden staj ¢alismasiyla ilgili detayli staj igerigi
istenebilir.

r) Staj defterleri tikenmez veya miirekkepli kalemle doldurulacaktir. (Staj defterleri kesinlikle bilgisayar
ortaminda yazilmayacaktir.)

s) Cift Anadal Programi (CAP) yapan Ogrencilerin pratik ¢alismalart bolim staj komisyonu tarafindan
ayrica degerlendirilir.

t) Yatay gecisle kayit yaptiran Ogrencilerin daha Onceki boliimlerinde kabul edilmis eski stajlari,
belgelendirdikleri taktirde ve boliim staj komisyonunun uygun gormesi durumunda kabul edilebilir.

u) Birbirine biiyiik oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi uyandiran staj
dosyalarmin her ikisi ya da biiyiik oranda kitaplardaki (internet ortami dahil) bilgileri igeren bir staj
dosyas1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir.

2. STAJ DEFTERININ TESLIiM VE ONAYI

a) Ogrenci staj defterini formatina uygun olarak doldurduktan sonra, staj yaptig1 zaman1 izleyen akademik
doénemin baslangicindan itibaren en ge¢ 30 (otuz) giin icerisinde staj defterini bolim sekreterligine
(veya staj komisyon iiyesine) teslim edecek ve bu siire zarfinda Ogrenci Staj Sicili’nin gizli (zarf kapag
imzali ve kaseli/miihiirlii) olarak boliime ulastirilmasini saglayacaktir. Staj defterini ve evraklarini
zamaninda teslim etmeyenlerin stajlar1 kabul edilmez. Staj Sicili’nin boliime ulasip ulagsmadiginin takibi
Ogrencinin sorumlulugundadir.

b) Teslim edilen defter ve diger evraklar, Staj Komisyonu’'nca incelenip degerlendirilir. Degerlendirme
sonuglar1 dgrencilere ilan edilir. Tamami veya bir kismu kabul edilmeyen stajlar, kabul edilmeyen kismi
kadar yukaridaki esaslara gore yeniden yapilir.

) Staj defterinin muhafazasi: Staj defteri 6grenci mezun oluncaya kadar Staj Komisyonu Arsivinde
muhafaza edilir.

BASARILAR DILERIZ.

STAJ KOMISYONU BASKANLIGI
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