INSAAT MUHENDISLIGIi BOLUMU
STAJ YONERGESI

Siileyman Demirel Universitesi Miihendislik Fakiiltesinin "Staj Yonergesi'ni liitfen
okuyunuz ve islemlerini belirtilen esaslara gore yapiniz.

"Staj Yonergesi" ni Siileyman Demirel Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
http://muhendislik.sdu.edu.tr/tr/dokumanlar sayfasindan temin edebilirsiniz.

Staj icin gerekli evraklari tamamim S.D.U. Miihendislik Fakiiltesi insaat Miihendisligi
http://muhendislik.sdu.edu.tr/insaat/tr/dokumanlar sayfasindan temin edebilirsiniz.

Staj evraklarinda sahtecilik, staj yapmadan yapmus gibi staj defteri
olusturmak/olusturtmak suctur. Bu ve buna benzer usulsiizliiklerin tespiti halinde staj
gecersiz sayllarak, gereken disiplin cezalar uygulanir.

Staj basvurusu yapmak icin https://obs.sdu.edu.tr/index.aspx sayfasindan 6grenci bilgi
sisteminden giris yapilr.

Zorunlu staj formunu planladigimiz staj baslama tarihinden en ge¢ 10 giin once staj
sorumlusuna imza icin getirmeniz gerekmektedir.

Staj yapacaklar; 6zel firmalarda pazar giinleri, devlet kurumlarinda cumartesi / pazar
giinleri resmi olarak staj vapamazlar. Staj defterlerinde bu giinlere ait is yazil olmasi
halinde o giinleri gecersiz sayilacaktir.

Resmi tatillerde staj yapilamaz.
Doénem icerisinde staj yapilamaz.

Biitiinleme veya yaz okuluna katilmayr planlayanlar bu tarihlerde staj yapamaz.
Resmi olarak belirlenen bu tarihlerin disinda staj yapabilirler.

Donem icinde staj yapilabilmesi i¢cin 6grencinin bulundugunuz donemde almis
oldugunuz tiim derslerin devamim vermis olmasi gerekmektedir. Ogrenci, déonem
icindeki tiim derslerden devamsizliktan kalmamis olmasi halinde donem icerisinde staj
yapmasi miimkiindiir.

Ogrenciler staj defterlerini bilgisayar ortaminda hazirlarlar ve alman cktlar
ciltlenerek ilgili siirelerde teslim edilirler.

Ogrenci yurtdisinda staj yapabilir. Yurtdisinda staj yapmak icin basvuru yapilan
kurum, staj siiresi icerisinde sigorta islemlerinizi iistlenmek durumdadir. Yurtdisinda
staj yapacaklarin sigorta islemleri Miihendislik Fakiiltesi Dekanhg1 tarafindan
vapilmamaktadir.




INS212 Kodlu Zorunlu STAJ-1 ( Yap: Staji )
Hakkinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Yapi staji, ingaat santiyelerinde yapilan bir stajdir, zorunludur, siiresi 30 is giiniidiir.

Yapr staji farkli zamanlarda yapilmak {iizere iki par¢a halinde olabilir. 15 (giin) + 15 (giin)
veya 20 (giin) + 10(giin) seklinde yapilabilir.

Yap1 stajinda esas, yapilarin yapim asamasinda beton, demir, celik, hafriyat ve kalip ( gibi
agir ingaat igleri ) islemlerinde gdzlemler, calismalar yapmaktir. ince is¢ilik ( siva, boya,
fayans v.s.) asamalar1 yapi staji konusu igerisinde degildir. Ogrencinin staj defterlerinde ( bir
is guintiniin tamaminda ) ince is¢ilige ait is yazili olmas1 halinde o giinler gegersiz sayilir.

Ogrencinin Yap1 stajmi baraj, yol altyapi, iist yapi, koprii gibi santiyelerde yapmasi
miimkiindiir. Ancak bu santiyelerde Yapi stajinda esas; beton, demir, celik, kalip gibi
islemlerin yapiliyor olmasi ve staj defterlerinde bu islerin yazili olmas1 gerekmektedir.

Yap1 staji yapilirken baska alanda ( drnegin: yol insaatinda yapilan asfalt ¢alismasi )
yapilan ¢alismalar yap1 staji i¢in gegerli degildir.

Ogrencinin Yapi staji defterlerinde ilgili giiniin ilgili isi hakkinda fotograf eklemesi staj
komisyonun staji degerlendirme asamasinda olumlu katki saglayacaktir. Asirtya kagmamak
sartiyla fazla ¢ekilmis fotograflar1 staj defterinin sonuna koyabilirsiniz. ( Fotograflar renkli
¢ikti olarak alinabilir. )

Ogrenci staj defterlerini hazirlarken her bir sayfada adi - soyadi - imzasmm mevcut
olduguna dikkat etmelidir.

Staj yapilan firmadaki insaat miihendisinin adi-soyadi, unvam, kayith oldugu insaat
miihendisleri odasi sicil numarasinin bulundugu kasesi ve imzasi, staj defterinin her
bir sayfasinda mutlaka bulunmahdir.

Staj defterinin her bir sayfasinda firmanin kasesi bulunmalidir.

En genel sekliyle her bir sayfada:

*stajyer 6grencinin adi-soyadi imzasi,

*insaat mithendisinin imzali kasesi ( /MO sicil numarasi bulunmalr ),

*firmaya ait kase bulunmak zorundadir.

Ogrencinin Yap1 staji yaptig1 firmadaki amirinin Insaat Miihendisi olmasi zorunludur.
Diger meslek gruplarinin insaat santiyesindeki konumu Yapi staji i¢in gecerli degildir.

Santiye sahasinda staj defterinin her bir giinliine onay vererek imzalayacak olan kisinin
Insaat Miihendisi olmas1 gerekmektedir.

Ogrenci Yapi stajimi yakin cevresindeki insaat firmalarmda yapmasinda bir sorun yoktur.
Ogrenci staj defterlerini bilgisayar ¢iktis1 olarak doldurabilir.

Ogrenci staj defterini ve staj sicil fisini ( kapali zarfta ) ddnem basladiktan 30 giin icerisinde
staj sorumlusuna teslim etmelidir.



INS312 Kodlu Zorunlu STAJ-2 Hakkinda Dikkat

Edilmesi Gereken Hususlar

Zorunlu Staj -2, 6grenci tarafindan belirlenecek olan Ulastirma veya Hidrolik alanlarindan
birinde yapilmas1 gereken zorunlu stajdir.

Staj -2, farkli zamanlarda yapilmak iizere iki parc¢a halinde olabilir. 15 (giin) + 15 (giin) veya
20 (giin) + 10(giin) seklinde yapilabilir.

* Ulastirma Staji Icin Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Ogrenci sistem iizerinden 6n bagvurusunu yaptiktan sonra staj sorumlusuna e-posta ile bilgi
verir. Aksi takdirde 6grencinin staja baslamasi i¢in staj sorumlusundan almasi gereken onay
islemleri gecikebilir.

Ulastirma staji, staj siiresi boyunca ulastirma ile ilgili islem ger¢eklesmesi kosulu ile KGM
(Karayollar1 Genel Midirliigii), TCDD (Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet Demiryollari),
DIDGM (Deniz ve igsular Diizenleme Genel Miidiirliigii), Belediyeler, il Ozel idareler ve
ozel firmalarda yapilabilir.

Yol iistyapist (esnek ve rijit), rayl sistemler, tiineller, kanallar ve laboratuvar ¢alismalar1
ulastirma staji icin kabul edilebilmektedir. Bordiir dosemesi, hafriyat tagimasi gibi diger

islemler ulastirma staj1 i¢in gegerli degildir.

Ilgili islemlerin gerceklesmesi sarti ile 6grenci yabanci bir iilkede de stajin1 yapabilir.

* Su Staji Icin Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Su staji, DSI ( Devlet Su Isleri ), 11 Ozel Idare, Belediyeler gibi devlet kurumlarmda
yapilabilecegi gibi, alt yap1 ¢alismasi yapan 6zel firmalarda da yapilabilir.

Baraj insaati, alt yap1 ¢alismasi, isale hatti dosenmesi gibi calismalar Su Stajinin igerigini
olusturmaktadir.



STAJ BASVURUSU NASIL YAPILIR ?

1. Adim: Staj basvurusu https://obs.sdu.edu.tr/index.aspx kisisel bilgi
sisteminden ilgili alanlar doldurularak yapilir.

2. Adim: Staj komisyonu iiyelerinden staj basvuru onayi alindiktan sonra,
sistemden " pdf " dosyasi seklinde otomatik olarak doldurulmus " Zorunlu Staj
Formu " ve " Staj Degerlendirme Formu " raporunun ¢iktisi alinir. ( Her iki
form i¢gin ornek asagida gosterilmistir.)

"

3. Adim: Ogrenci " Zorunlu Staj Formu nu kaselenip imzalanmak
suretiyle staj yapacagi kuruma onaylattirir. Bu formda 1slak imzanin bulunmasi
gerekmektedir.

"

4. Adim: Ogrenci " Zorunlu Staj Formu " nu staj yapacag kuruma
onaylattiktan sonra, iki adet bagvuru dilekg¢esini alarak ilgili Staj Komisyonu
liyesine imzalamasi i¢in getirir. (  Boliimiin http://muhendislik.sdu.edu.tr
/insaat/ tr/ dokumanlar sayfasindan gilincel tiim belgeler ve dilek¢e temin
edilebilir. )

n

5. Adim: Ogrenci, ilgili Staj Komisyonu iiyesine " zorunlu staj formu " ve
2 adet bagvuru dilekgesini imzalattiktan sonra Miithendislik Fakiiltesi Dekanligi
-muhasebe boliimiine sigorta islemlerini baslatmak iizere bagvurusunu yapar.

6. Adim: Ogrenci sigorta islemleri tamamlandiktan sonra verilen tiim evraklar
ile Insaat Miihendisligi Boliim Sekreterligi' ne bagvurusunu yaparak, resmi
olarak staj bagvuru iglemlerini tamamlar.

STAJ BITTIKTEN SONRA NE YAPILIR?

*Staj defteri ve staj evraklar, Attp./muhendislik.sdu.edu.tr/tr/dokumaniar ve bolim
sayfasinda staj yonergesinde belirtilen tarihlerde boliim staj komisyonuna teslim
edilir.

* "Staj Degerlendirme Formu" staj komisyonuna kapal zarfta teslim edilir.

* QOgrenci staj defterindeki gerekli tiim kase ve imzalar1 tamamladiktan sonra staj
komisyonuna staj evraklarini eksiksiz teslim eder.



OGRENCI OBS SISTEMINDEN BASVURU YAPIP STAJ KOMiSYONUNDAN ONAY
ALDIKTAN SONRA SiSTEMDEN OTOMATIK OLARAK DOLDURULMUS

"ZORUNLU STAJ FORMU" NU VE "STAJ DEGERLENDIRME FORMU"

CIKTISINI TEMIN EDER.

NUN

Siilevman Demirvel Universitesi
Muhendishk Fakaleesi
ZORUNLU STAJ FORMU
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BU BELGE STAJ BASVURU FORMU ILE BERABER OBS SISTEMINDE
OTOMATIK OLARAK OLUSTURULMAKTADIR. STAJ SiCIiL FiSi YERINE
KULLANILIR. STAJ SONUNDA KAPALI ZARFTA STAJ KOMIiSYONUNA TESLIiM
EDILIiR.
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