
YAPI STAJI YAPACAKLARIN DİKKATİNE 
 

 YAPI STAJI İÇİN SINIFLARDA GEREKLİ VE YETERLİ BİLGİLENDİRMELER 
YAPILMIŞTIR. TOPLANTIYA KATILAMAYANLAR BİLGİ İÇİN ARKADAŞLARINIZA 
DANIŞMANIZ RİCA OLUNUR. 

 
 YAPI STAJI, İNŞAAT ŞANTİYELERİNDE YAPILAN BİR STAJDIR, ZORUNLUDUR, 

SÜRESİ 30 İŞ GÜNÜDÜR. 
 
 YAPI STAJI İKİ PARÇA HALİNDE OLABİLİR. 15 (GÜN) + 15 (GÜN) VEYA 20 (GÜN) + 

10(GÜN)  ŞEKLİNDE YAPABİLİRSİNİZ. 
 
 BÜTÜNLEME VEYA YAZ OKULUNA KATILMAYI PLANLAYANLAR BU TARİHLERDE 

STAJ YAPAMAZ. RESMİ OLARAK BELİRLENEN BU TARİHLERİN DIŞINDA STAJ 
YAPABİLİRLER. 

 
 STAJ YAPMAK İÇİN "ZORUNLU STAJ FORMU"NU ALARAK, KİMLİK BİLGİLERİNİZİ, 

STAJ YAPACAĞINIZ KURUMUN FİRMA BİLGİLERİNİ (KAŞE VE İMZA) VE STAJ 
YAPMAYI PLANLADIĞI TARİHLERİ EKSİKSİZ DOLDURARAK ONAY İÇİN YAPI STAJI 
SORUMLUSUNA İMZA İÇİN GETİRİLMELİDİR. 

 
 ZORUNLU STAJ FORMUNU PLANLADIĞINIZ STAJ BAŞLAMA TARİHİNDEN EN GEÇ 10 

GÜN ÖNCE YAPI STAJI SORUMLUSUNA İMZA İÇİN GETİRMENİZ GEREKMEKTEDİR. 
 
 STAJ YAPACAKLAR; ÖZEL FİRMALARDA PAZAR GÜNLERİ, DEVLET 

KURUMLARINDA CUMARTESİ/PAZAR GÜNLERİ RESMİ OLARAK STAJ 
YAPAMAZLAR. STAJ DEFTERLERİNDE BU GÜNLERE AİT İŞ YAZILI OLMASI 
HALİNDE O GÜNLERİ GEÇERSİZ SAYILACAKTIR. 

 
 RESMİ TATİLLERDE STAJ YAPILAMAZ. 
 
 DÖNEM İÇERİSİNDE STAJ YAPILAMAZ.  
 
 DÖNEM İÇİNDE STAJ YAPABİLMENİZ İÇİN BULUNDUĞUNUZ DÖNEMDE ALMIŞ 

OLDUĞUNUZ TÜM DERSLERİN DEVAMINI VERMİŞ OLMANIZ GEREKMEKTEDİR. 
DÖNEM İÇİNDEKİ TÜM DERSLERDEN DEVAMSIZLIKTAN KALMAMIŞ OLMANIZ 
HALİNDE DÖNEM İÇERİSİNDE STAJ YAPMANIZ MÜMKÜNDÜR. 

 
 YAPI STAJINDA ESAS, YAPILARIN YAPIM AŞAMASINDA BETON, DEMİR, ÇELİK VE 

KALIP (GİBİ AĞIR İNŞAAT İŞLERİ) İŞLEMLERİNDE GÖZLEMLER, ÇALIŞMALAR 
YAPMAKTIR. İNCE İŞÇİLİK( SIVA, BOYA, FAYANS V.S.) AŞAMALARI YAPI STAJI 
KONUSU İÇERİSİNDE DEĞİLDİR. STAJ DEFTERLERİNDE İNCE İŞÇİLİĞE AİT İŞ 
YAZILI OLMASI HALİNDE O GÜNLERİ GEÇERSİZ SAYILACAKTIR. 

 
 YAPI STAJINI BARAJ, YOL ALTYAPI, ÜST YAPI, KÖPRÜ GİBİ ŞANTİYELERDE 

YAPMANIZ MÜMKÜNDÜR. ANCAK BU ŞANTİYELERDE YAPILACAK OLAN BETON, 
DEMİR, ÇELİK, KALIP GİBİ İŞLEMLERİN YAPILMIŞ OLMASI VE STAJ 
DEFTERLERİNDE BU İŞLERİN YAZILI OLMASI GEREKMEKTEDİR. YAPI STAJI 
YAPILIRKEN BAŞKA ALANDA ( ÖRNEĞİN YOL İNŞAATINDA ASFALT ÇALIŞMASI) 
YAPILAN ÇALIŞMALAR YAPI STAJI İÇİN GEÇERLİ DEĞİLDİR. 

 
 STAJ DEFTERLERİNİZDE MÜMKÜN OLDUKÇA İLGİLİ GÜNÜN İLGİLİ İŞİ HAKKINDA 

FOTOĞRAF KOYMANIZ SİZİN İÇİN AVANTAJLI OLACAKTIR.(FOTOGRAFLAR 
RENKLİ ÇIKTI OLARAK ALINABİLİR.) 

 



 STAJ EVRAKLARINDA SAHTECİLİK, STAJ YAPMADAN YAPMIŞ GİBİ STAJ DEFTERİ 
OLUŞTURMAK/OLUŞTURTMAK SUÇTUR. BU VE BUNA BENZER USULSÜZLÜKLERİN 
TESPİTİ HALİNDE STAJ GEÇERSİZ SAYILARAK, GEREKEN DİSİPLİN CEZALARI 
UYGULANIR. 

 
 STAJ DEFTERLERİ OLUŞTURULURKEN HERBİR SAYFADA KENDİ AD/SOYAD/İMZA 

VE ŞANTİYE ŞEFİNİN İMZASI BULUNMAK ZORUNDADIR. EĞER VARSA KAŞE (SİCİL 
NUMARASINI İÇERMELİDİR) MUTLAKA BULUNMALIDIR. KAŞESİ YOKSA SİCİL 
NUMARASI MUTLAKA İMZANIN ALTINDA İSMİ VE ÜNVANI İLE YAZILI OLMALIDIR. 
STAJ YAPANIN VE ŞANTİYE ŞEFİNİN İMZASININ, SİCİL NUMARASININ 
BULUNMADIĞI SAYFALAR GEÇERSİZ SAYILACAKTIR. 

 
 ŞANTİYE ŞEFİ İNŞAAT MÜHENDİSİ OLMAK ZORUNDADIR. DİĞER MESLEK 

GRUPLARININ İNŞAAT ŞANTİYESİNDEKİ KONUMU YAPI STAJI İÇİN GEÇERLİ 
DEĞİLDİR. 

 
 YAPI STAJINIZI KENDİ YAKIN ÇEVRENİZDEKİ İNŞAAT FİRMALARINDA 

YAPMANIZDA BİR SORUN YOKTUR. 
 
 STAJ DEFTERLERİNİ BİLGİSAYAR ÇIKTISI OLARAK DOLDURABİLİRSİNİZ. 

 
 STAJ DEFTERLERİ VE FİRMANIN DOLDURDUĞU BELGELER DÖNEM AÇILDIKTAN 2 

HAFTA İÇERİSİNDE STAJ SORUMLUSUNA TESLİM EDİLMELİDİR. 
 

YAPI STAJI BAŞVURU AŞAMALARI 
 

1. ADIM: ZORUNLU STAJ FORMUNU TEMİN EDEREK, ÜZERİNDEKİ TÜM BİLGİLER 
EKSİKSİZ OLARAK DOLDURULMALIDIR.(*1 NUMARALI BELGE)  
 
2. ADIM: FİRMAYA AİT BİLGİLER DOLDURULDUKTAN SONRA FİRMA VE İNŞAAT 
MÜHENDİSİNE AİT KAŞE VE İMZALAR ATILARAK STAJ SORUMLUSUNA STAJA 
BAŞLAMA TARİHİNDEN EN GEÇ 10 GÜN ÖNCE ONAY İÇİN GETİRİLMELİDİR. STAJA 
BAŞLAMA VE BİTİŞ TARİHLERİNİ BELİRLEMEDEN ONAY İÇİN STAJ SORUMLUSUNA 
GİTMEYİNİZ. (*1 NUMARALI BELGE) 
 
3.  ADIM: ZORUNLU STAJ FORMU ONAYLANDIKTAN SONRA FORM İLE BİRLİKTE 
MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ DEKANLIĞI MUHASEBE BÖLÜMÜNE SİGORTA 
İŞLEMLERİNİ BAŞLATMAK ÜZERE BAŞVURU YAPILIR. 
 
4.  ADIM: SİGORTA İŞLEMLERİ TAMAMLANDIKTAN SONRA DEKANLIKTAN VERİLEN 
BELGELER İLE STAJ SORUMLUSUNA TEKRAR BAŞVURULUR. 
 
5.  ADIM: GEREKLİ TÜM İŞLEMLER TAMAMLANDIKTAN SONRA 2 NUMARALI BELGE 
STAJ SORUMLUSUNA İMZALATTIRILIP 3 VE 4 NUMARALI BELGELERDE TEMİN 
EDİLEREK BÖLÜM SEKRETERLİĞİNE TESLİM EDİLİR. 
 
NOT 1:  3 NUMARALI BELGE STAJ YAPACAĞINIZ FİRMANIN ŞANTİYE ŞEFİ 
TARAFINDAN DOLDURULARAK KAPALI BİR ZARF İÇİNDE STAJ SORUMLUSUNA 
STAJ DEFTERİ İLE BİRLİKTE TESLİM EDİLMELİDİR. 
NOT 2:  4 NUMARALI BELGE STAJ DEFTERİNİN İLK SAYFASI OLARAK STAJ 
DEFTERİNDE YER ALACAKTIR. 
 
 
 
 
 



 
1 NUMARALI BELGE (BURADAN ÇIKTI ALMAYINIZ) 

 
 
 
 
 
 
 



 
2 NUMARALI BELGE (BURADAN ÇIKTI ALMAYINIZ) 

 
 
 
 
 
 



 
3 NUMARALI BELGE (BURADAN ÇIKTI ALMAYINIZ) 

 
 
 
 
 



 
4 NUMARALI BELGE (BURADAN ÇIKTI ALMAYINIZ) 

 


