YAPI STAJI YAPACAKLARIN DIKKATINE

Siileyman Demirel Universitesi Miihendislik Fakiiltesinin "Staj Yonergesi' ni liitfen

okuyunuz ve islemlerini belirtilen esaslara gore yapiniz.

"Staj Yonergesi" ni Siileyman Demirel Universitesi Miihendislik Fakiiltesi

http://muhendislik.sdu.edu.tr/tr/dokumanlar sayfasindan temin edebilirsiniz.

Staj icin gerekli evraklari tamammm S.D.U. Miihendislik Fakiiltesi Insaat

Miihendisligi http:/muhendislik.sdu.edu.tr/insaat sayfasindan temin edebilirsiniz.

Staj evraklarinda sahtecilik, staj yapmadan yapms gibi staj defteri
olusturmak/olusturtmak suc¢tur. Bu ve buna benzer usulsiizliiklerin tespiti halinde

staj gecersiz sayilarak, gereken disiplin cezalar: uygulanir.

Yap1 staji, insaat santiyelerinde yapilan bir stajdir, zorunludur, siiresi 30 is

gunudir.

Yapi staji iki parca halinde olabilir. 15 (giin) + 15 (giin) veya 20 (giin) + 10(giin)

seklinde yapabilirsiniz.

Biitiinleme veya yaz okuluna katilmayi planlayanlar bu tarihlerde staj yapamaz.

Resmi olarak belirlenen bu tarihlerin disinda staj yapabilirler.

Staj yapmak icin "zorunlu staj formu''nu alarak, kimlik bilgilerinizi, staj
yapacagimiz kurumun firma bilgilerini (kase ve imza) ve staj yapmay:1 planladigi
tarihleri eksiksiz doldurarak onay icin yapr staji sorumlusuna imza icin

getirilmelidir.

Zorunlu staj formunu planladigimz staj baslama tarihinden en gec¢ 10 giin 6nce yapi

staj1 sorumlusuna imza icin getirmeniz gerekmektedir.



Staj yapacaklar; ozel firmalarda pazar giinleri, devlet kurumlarinda cumartesi /

pazar giinleri resmi olarak staj vapamazlar. Staj defterlerinde bu giinlere ait is

yazili olmasi halinde o giinleri gecersiz sayilacaktir.

Resmi tatillerde staj yapilamaz.

Donem icerisinde staj yapilamaz.

Donem icinde staj yapabilmeniz i¢cin bulundugunuz donemde almis oldugunuz tiim
derslerin devamini vermis olmamz gerekmektedir. Donem icindeki tiilm derslerden
devamsizhktan kalmamis olmamz halinde donem icerisinde staj yapmaniz

miumkiindir.

Yap: stajinda esas, yapilarin yapim asamasinda beton, demir, celik ve kalip (gibi
agir insaat isleri) islemlerinde gozlemler, calismalar yapmaktir. Ince iscilik( siva,
boya, fayans v.s.) asamalari yapi staji1 konusu icerisinde degildir. Staj defterlerinde
(bir is giiniiniin tamaminda) ince iscilige ait is yazilh olmasi halinde o giinleri

gecersiz sayilacaktir.

Yapr stajim baraj, yol altyapi, iist yapi, koprii gibi santiyelerde yapmamz
miimkiindiir. Ancak bu santiyelerde yapilacak olan beton, demir, celik, kalip gibi
islemlerin yapiliyor olmasi1 ve staj defterlerinde bu islerin yazihh olmasi

gerekmektedir.

Yapu staji1 yapilirken baska alanda ( 6rnegin yol insaatinda asfalt calismasi) yapilan

calismalar yap staji icin gecerli degildir.

Staj defterlerinizde miimkiin oldukca ilgili giiniin ilgili isi hakkinda fotograf
koymaniz sizin icin avantajh olacaktir. Asirtya kacmamak sartiyla fazla cekilmis
fotograflar1 staj defterinin sonuna koyabilirsiniz. (fotograflar renkli cikti olarak

alinabilir.)



Staj defterleri olusturulurken herbir sayfada 6grenciye ait ad/soyad/imza bulunmak

zorundadir.

Staj yaptigimiz firmadaki insaat miithendisinin adi-soyadi, iinvani, kayith oldugu

insaat miihendisleri odas1 sicil numarasimin bulundugu imzah kasesi staj

defterinizin herbir sayfasinda mutlaka bulunmahdir.

Staj defterinin herbir sayfasinda firmanin kasesi bulunmahdir.

En genel sekliyle herbir sayfada:

*stajyer 6grencinin adi-soyadi imzasi,

*insaat mithendisinin imzalh kasesi,

*firmaya ait kase bulunmak zorundadir.

Staj yapanin imzasinin, santiye sefinin ( insaat miih. ) imzasinmin, sicil numarasinin

bulunmamasi halinde staj gecersiz sayilacaktir.

Santiye sefi insaat miihendisi olmak zorundadir. Diger meslek gruplarimin insaat

santiyesindeki konumu yapi staji icin gecerli degildir.

Yap: stajimz1 kendi yakin ¢evrenizdeki insaat firmalarinda yapmanizda bir sorun

yoktur.

Staj defterlerini bilgisayar ¢iktis1 olarak doldurabilirsiniz.

Staj defterleri ve firmanmin doldurdugu belgeler donem basladiktan 30 giin

icerisinde staj sorumlusuna teslim edilmelidir.



Yapi staji1 basvuru asamalari

1. Adim: zorunlu staj formunu temin ederek, iizerindeki tiim bilgiler eksiksiz
olarak doldurulmahdir.(*1 numarah belge)

2. Adim: firmaya ait bilgiler doldurulduktan sonra firma ve insaat miihendisine ait
kase ve imzalar atilarak staj sorumlusuna staja baslama tarihinden en ge¢ 10 giin
once onay icin getirilmelidir. Staja baslama ve bitis tarihlerini belirlemeden onay
icin staj sorumlusuna gitmeyiniz. (*1 numaral belge)

3. Adim: zorunlu staj formu onaylandiktan sonra form ile birlikte miihendislik
fakiiltesi dekanlig1 muhasebe boliimiine sigorta islemlerini baslatmak iizere basvuru
yapilir.

4. Adim: sigorta islemleri tamamlandiktan sonra dekanhktan verilen belgeler ile
staj sorumlusuna tekrar basvurulur.

5. Adim: gerekli tiim islemler tamamlandiktan sonra 2 numarali belge staj
sorumlusuna imzalattrihip 3 ve 4 numarah belgelerde temin edilerek boliim

sekreterligine teslim edilir.

Not 1: 3 numarah belge staj yapacagimz firmamn santiye sefi tarafindan

doldurularak kapal bir zarf icinde staj sorumlusuna staj defteri ile birlikte teslim

edilmelidir.

Not 2: 4 numaralh belge staj defterinin ilk sayfasi1 olarak staj defterinde yer

alacaktir.

Not 3: Belgelere fotograf eklemeyi unutmayiniz.



1 NUMARALI BELGE (BURADAN CIKTI ALMAYINIZ)
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2 NUMARALI BELGE (BURADAN CIKTI ALMAYINIZ)

3 A
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
insaat Mihendisligi Bolim Baskanhg
Say: 3086400830403/ R e E
Konu: 5taj

ILGILI MAKAMA

Fakiiltemiz Ingaat  Milhendisligi Bélimii ... nolu
BB . osiisasan smsmissassans in aniaseissinmias.  SOI-R015 Opfetii. @l pratik
¢aligmasim (Kurum Stajim) kurumunuzda yapmak igin  milsaadelerinizi  aldigim
bildirdiginden, 5510 Sayili Kanunun 5.nci maddesinin (b} bendine giire Fakiiltemiz
tarafindan is kazasi ve meslek hastalifn kapsaminda zorunlu sigorta yapilacafindan staj
baglama tarihinden 7 (yedi) giln, &nee, staj bitig tarthinden sonra en geg 3 (fig) giin iginde
stajin bittifinin ve bununla birlikte staj programnda belirtilen ¢abgmalann, staj sicilinin,
Bgrenci tarafindan ¢aligma esnasinda doldurulan staj defterinin onaylandiktan sonra postayla
Fakiiltemize giinderilmesi gerekmektedir.

Staj baslama ve bitis tarihlerinin Faktltemize bildirilmemesi durumunda 3310 Sayili
Kanunun 102 maddesindeki cezai hitkiimlerle kargilanacafinin bilinmesi gerekmektedir,

Ogrencimize gosterdiginiz ilgiden dolay: simdiden Fakiiltemiz adina tesekkiir ederiz.

Sta) Komisyonu

lm'l



3 NUMARALI BELGE (BURADAN CIKTI ALMAYINIZ)

BU BELGE, STAJ SONUNDA STAJ DEFTERI iLE BIRLIKTE KAPALI ZARF ICINDE STAJ
SORUMLUSUNA TESLIM EDILECEKTIR.

T.C
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
insaat Miihendisligi Béliim Baskanld:

Ogrencinin Adi ve Soyadl  {.oovinioni e ]
Dogum Yeri ve Yih  eemsmesem e earemmmtm e |
Okul Numaras S A R

[5e Baslama Tarihi

Isten Ayrihs Tarihi D T R e S

Calistgs Gin Savisi

Stajin Tilrit T ——

CALISTIGI SUBE VE iSLER

e — [NOT VE DUSTUNCELER

DEVAM o -

CALISMA VE GAYRET

|I31 VAKTINDE YAPMA ;
| AMIRLERINE KARSI HAL VE HAREKET | G — N

iSCI VE ARKADASLARINA KARSI
HAL VE HAREKETLER . . B
[NOTLAR A(PEKIYI), B(Yl), C(ORTA), D (BASARISIZ), E(FENA)

CALISTIGI YERDEK! AMIRLERIN UNVAN VE IMZALARI

Sonug ve Tastik
{Miihiir ve Imza)
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4 NUMARALI BELGE (BURADAN CIKTI ALMAYINIZ)

SULEYMAN DEMIREL UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI |

Adi ve Soyad:
Okul Numaras
Okudugu Yariyil
Staj Konusu

Staj Yaptyfl Kurtm @........ocooiiiiiiimienimmsmnismminmn s s s

[ Kurumun Ads Staj Konusu Cahisma Siiresi

| Tarihinden L Tarihine




ORNEK STAJ SAYFASI

e e
[Yapilan is: Temel betony dékiimi

Sayfa No: 18
o ———

Sl Tarih: 11/07/2015

—

YAPILAN S HAKKINDA BILGILER

Temel Betonu Dokiimii

Ogrenci
Ad1/ Soyadi/
Imzas1




