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PANDEMi DONEMINDE Takip Edilecek Staj Uygulama ilkeleri

Miihendislik Fakiiltesi 68rencilerinden staj yapacak olanlar i¢in asagidaki yontemlerden
birisi, 6grencinin kendi tercihi dogrultusunda; imzali dilekgesi, beyannamesi ve gerekli ise
staj yapilacak kurumdan alinmis yeni tarihli kabul belgesi e-posta yoluyla Miihendislik
Fakiiltesi’ne ulastiriimasi sartiyla yiiritilecektir.

1. Mevcut programinda staj déneminde olan égrencilerden 2019-2020 Egitim-Ogretim
yili yaz doneminde stajini yapmak isteyen 6grenciler:

a. Staj yeri bulmalari durumunda mevcut staj ilkelerine goére, yasal sorumluluklar
kendilerine ait olmak kaydiyla stajlarini yapabilirler.

b. Stajlarini daha sonra uygun olan bir donemde yapabilirler.

2. 13/03/2020 tarihi itibariyle, pandemi donemi Oncesinde stajina baslayip, mevcut
donem icerisinde alinan tedbirler kapsaminda staj slireci yarida kalan 6grencilerden:

a. Staj haricinde mezuniyet sartlarini saglayanlar asagidaki seceneklerden birini
secebilirler:

i) 2019-2020 Egitim Ogretim yili yaz déneminde, stajlarinin yarim kaldigi kurumda ya da
kendileri bulmak sartiyla alternatif bir kurumda mevcut staj ilkelerine gore kalan staj
surelerini tamamlayabilirler.

i) “Pandemi Donemi Staj Uygulama ve Degerlendirme Esaslarina” gore stajlarini
tamamlayabilirler.

b. Staj haricinde mezuniyet sartlarini saglamayanlar asagidaki seceneklerden birini
secebilirler:

i) 2019-2020 Egitim Ogretim yili yaz déneminde, stajlarinin yarim kaldigi kurumda ya da
kendileri bulmak sartiyla alternatif bir kurumda mevcut staj ilkelerine gore kalan staj
sirelerini tamamlayabilirler.

ii) Stajlarinin kalan kismini, pandeminin sona ermesinden sonraki bir tarihte stajlarinin
yarim kaldigi kurumda ya da kendileri bulmak sartiyla alternatif bir kurumda mevcut staj
ilkelerine gore tamamlayabilirler.

3. 2019-2020 Egitim Ogretim yili bahar dénemi sonu itibariyle staj haricindeki tiim
mezuniyet sartlarini saglayan mezuniyet durumundaki 6grenciler:

a. Staj yeri bulmalari durumunda mevcut staj ilkelerine goére, yasal sorumluluklar
kendilerine ait olmak kaydiyla stajlarini yapabilirler.
b. “Pandemi Donemi Staj Uygulama ve Degerlendirme Esaslarina” gore stajlarini

yapabilirler.
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PANDEMi DONEMI
Jeoloji Miihendisligi Staj Uygulama ve Degerlendirme Esaslari

1. CALISMA ESASLARI:

a) Staj 6grencinin okulda 6grendigi teorik ve pratik bilgilerin nasil uygulanmakta oldugunu
gormesi, egitimle uygulama arasindaki baglantiyir kurmasi, ¢alisma organizasyonunun
yurutiilmesini gozleme ve c¢alisma disiplinine alisma amacinin tasimaktadir (Calisma vyeri
disiplinine uymayan, isyerinin diizenini bozan, huzursuzluk yaratan 6grencilerin stajlari, staj
yeri yetkili amirlerinin Bélimimdiz Baskanligi'na bildirmesi halinde hi¢bir mazeret kabul
edilmeksizin iptal edilir).

Bu kurum staji uygulama ilkeleri Siileyman Demirel Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Jeoloji
Muhendisligi Bolimu 6grencileri ile bolimde ¢ift anadal yapan 6grencileri kapsar.

b) Staj donemi, resmi akademik takvim disindaki dénemdir. Bununla birlikte glz yariyili
sonundaki dénemde staj yapilamaz. Ancak tiim derslerinin devamini almis 6grenci, akademik
takvim icersinde de staj komisyonuna yazili olarak basvurarak ve staj komisyonun izni ile
stajini yapabilir. Staj programinin siiresi, orgiin staj siiresiyle uyumlu olacaktir.

c) Staj; meslekle ilgili resmi ya da 6zel kurumlarin 6nceden tahsis ettigi yerlerde veya
ogrencilerin kendi olanaklar ile kabul yazisi getirdikleri kurumlarda staj komisyonu
baskanhginin onayi ile yapilabilir. Bu kurumlarda, en az 1 (bir) tam-zamanli jeoloji miihendisi,
calisiyor olmasi kosulu vardir. Ogrenimleri siiresince yapmakla yiikimlii olduklari Kurum staj
stresi 45 (kirk bes) isglintddr.

Staj programinin formati, birimlerin staj komisyonlarinca uzaktan staj programlarina uygun
olacak staj takip formu (beyan formu) olusturularak, 6grenciler sorumluluklarini yerine
getirip getirmediklerini bu form ile takip edeceklerdir. Staj sonunda bu form 6grenciler
tarafindan birimlere uzaktan egitim siirecinde e-posta yoluyla iletilecektir.

d) Staj yerlerinin dagitim ve degerlendirmesi ilgili Bolim Kurullarinca segilecek Staj
Komisyonlarinca yaratalir.

e) Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve onay almadan staj
yerini ve tarihini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gecersiz sayilir.

f) Bir takvim glinlinde yapilan galismalar bir is giint olarak sayilir.

g) Ogretim elemanlarinin talepte bulunmasi ve béliim staj komisyonunun onayi ile égrenciler
O0gretim elemanlarinin yaninda en fazla 15 (onbes) glin staj yapabilirler.

h) Ogrenciler yurtdisinda kendi imkanlari ve Erasmus staj hareketliligi faaliyetinden
faydalanarak, bolim staj komisyonunun onayi ile staj yapabilirler (Yurt disinda yapilan
stajlarda defter Tiirkce veya ingilizce yazilmalidir).

i) Bolim Staj Komisyonu, bir oOgretim Qyesinin baskanhginda en az 3 (lg¢) Ogretim
elemanindan olusur.

j) Ogrenciler staja baslamadan en az 10 (on) giin &nce staj yapabilecekleri uygun is yerlerini
bulup, staj komisyonunun onayini almakla ylikimllidir. Stajini herhangi bir sebeple
tamamlamamis 6grenci mezun olamaz.

k) Staj yapacak 6grenci, “Zorunlu Staj Formunu” veya alacagi “olur” belgesini staj yapacagi
resmi/6zel kuruma ve bolim staj komisyonu baskanligina onaylattiktan sonra, staj baslama
tarihinden en az 10 (on) glin 6nce Mihendislik Fakiiltesi muhasebe biriminden SGK girisini
yaptirir.

1) Stajda devam zorunludur. Giinliik izin alinamaz ancak gerekli durumlarda saatlik izin
alinabilir (45 is glini boyunca zorunlu durumlarda alacagl toplam saatlik izin 10 saati



gecmemelidir. 1 giin icinde 8 saat izin alamaz). izinli oldugu saatler staj defterinde kurum
veya kurulustaki amir tarafindan belirtilmelidir.

m) Ogrencilerin staj calismalari Fakiilte Y®énetim Kurulunca gérevlendirilecek &gretim
elemanlan tarafindan denetlenebilir. Denetleme sonuglari bir raporla Dekanliga ve ilgili
Bolim Baskanliklarina bildirilir.

n) Stajyer 6grenci staj yaptig kurumun kurallarina ve “Bakanliklara bagh ve Bakanliklarla ilgili
kurumlarda 6grencilerin yapacagl staj uygulama esaslari”na uymak zorundadir. Hakkinda
sikayet bulunan 6grenciler icin Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

o) Ogrenci staj baslangicinda staj yaptigi yer hakkinda genel bilgi edinecek ve bunlar staj
defterinin giris kismina yazacaktir (En fazla 1 is glini olmalidir).

p) Yapilan galismalar glinliik olarak staj defterine gerekli kroki ve sekiller ile islenecek ve ilgili
amirine onaylatacaktir. Staj defterini onaylayan amirin adi, soyadi, gorevi acik olarak
yazilacaktir. Kurum veya kurulusta calisan Jeoloji Mihendisinin defteri onayladigina dair
imzasinin olmasi gerekmektedir.

q) Her bir staj konusu bitiminde 6grenci o konu ile ilgili géruslerini kisaca belirtecektir.

r) Sayet bir santiyede calisiyor ise kullanilan is makinelerinin (sondaj, kazici, vb.) markalari,
modelleri ve kapasiteleri ile ilgili gortslerini kisaca belirteceklerdir.

s) Laboratuardaki yapilan stajlarda kullanilan aletler hakkinda bilgi verilecektir. Aletlerinin
yeterli veya yetersiz oldugu, calismalar hakkinda yetkili elemandan alinan bilgilerle birlikte
staj defterine islenecektir.

Pandemi Donemi Jeoloji Mihendisligi Staj Uygulamasi Sirasinda alinmasi
gereken onlemler

Jeoloji Mihendisligi Staj Kurum staji stiresince asagida belirtilen tedbirler alinarak COVID-
19’un size bulasma ihtimalini en aza indirebilirsiniz. Bu 6nlemlerin alinmasi ve tim
sorumluluk staj yapan 6grenciye aittir.

Burun, agiz ve ¢eneyi icerisine alan Tibbi maske ve eldiven kullanimina 6zen goésterin.

= Diger insanlarla sosyal mesafenizi (minimum 1-2 metre) korumaya 6zen gosterin,

» Tokalasma ve sarilma gibi fiziksel temas gerektiren eylemlerde bulunmayin,

» Calisma alaninizi ise gelir gelmez dezenfekte edin,

*» Toplu kullanilan ylizey yada materyallere dokundugunuzda ellerinizi yikayin yada bir
dezenfektan kullanin,

» Ortak calismaniz gerekiyorsa kalabalik olmamaya 6zen gosterin,

= Tek kullanimhk mendil ve dezenfektan gibi trlnleri ihtiya¢ duydugunuz an ulasabileceginiz
yerlere koyun,

» Calisma ortamini sik sik havalandirin,

STAJ DEFTERININ TESLIM VE ONAYI:

a) Staj sonunda ilgili 6grenciler birimlerine uzaktan egitim siirecinde e-posta yoluyla staj
defteri (raporu) hazirlayarak géndereceklerdir. Yine bu defterin i1slak imzali hali 6rgiin
egitime gecildikten sonra birim sekreterliklerine elden teslim edilecektir.

b) Staj sicil fisi ve formlarinin da kapali ve imzal zarf igerisinde posta veya elden bolime
ulasmis olmasi gerekir. Elden agik getirilen staj basari belgeleri degerlendirilmez ve 6grenci
basarisiz sayilir. Staj Sicili'nin bollime ulasip ulasmadiginin takibi 6grencinin
sorumlulugundadir.

c) Staj komisyonu son teslim tarihini takip eden 30 (otuz) is glinii icinde (is yerince staj gizli
sicili de gdnderilmis ise staj dosyalarini inceleyerek degerlendirir.

d) Staj defterini ve evraklarini zamaninda teslim etmeyenlerin stajlari kabul edilmez.



e) Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan
veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu dizenleyip teslim ettigi belirlenen
dgrenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde
sorusturma agilr.
f) Stajin degerlendirmesi, ilgili birim staj komisyonlarinca staj defteri Uizerinden
yapilacaktir. Stajin Degerlendirilmesi staj “Kabul Edilmistir”, “Ret Edilmistir”, “.... Is Giindi
Kabul Edilmistir” seklinde degerlendirilerek ilan edilir.
g) Staj hari¢, mezuniyet icin ilgili program kapsaminda tiim yikiimliliklerini yerine
getirmis ve salgina yonelik olarak 13/03/2020 tarihi itibariyle alinan kararlar nedeniyle
staji yarim kalan mezuniyet durumundaki 6grenciler; 13/03/2020 tarihine kadar yapmis
olduklari staj siresini gosterir belgeyi ve staj defterini e-posta ile boliim staj
komisyonlarina ulastirmalari gerekmektedir.
h) Teslim edilen defter ve diger evraklar Staj Komisyonu'nca incelenip degerlendirilir. Stajin
tamaminin veya bir kisminin kabull uygun gorildigu gibi tamami da uygun gorilmeyebilir.
Bir kismi veya tamami uygun goriilmeyen stajlar kabul edilmeyen kismi kadar yukaridaki
esaslara goére yeniden yapllir.
i) j) Birbirine bliyik oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi
uyandiran staj dosyalarinin her ikisi ya da biyiik oranda kitaplardaki (internet ortami dahil)
bilgileri iceren bir staj dosyasi B6lim Staj Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir.
j) k) Staj defterinin korunmasi: Staj defteri 6grenci mezun oluncaya kadar Staj Komisyonu
Arsivi'nde muhafaza edilir, Ogrenci mezun olduktan sonra dgrencinin istemesi durumunda,
Staj Komisyonu uygun gordigiinde Staj Defterinin fotokopisini 6grenciye verilir.
Basarilar Dileriz...

Staj Komisyonu Bagkanhgi
Staj Komisyon Bagkani
Yrd. Dog. Dr. Ali Yalgin
Staj Komisyonu Uyeleri
Yrd. Dog. Dr. Oya CENGIZ
Uzman. Dr. Ebru BASPINAR TUNCAY
Ars. Gor. Deniz DEDEOGLU



SDU-JEOLOJI MUHENDISLIGI

STAJ FAALIYET RAPORLARINDAKI HATALAR ve DEGERLENDIRME
HATA: Sigortasiz staj yapmak.
DEGERLENDIRME: Ogrenci Staj Basvuru formunda belirtilen tarihler icin sigorta yaptirmak ve
staj faaliyetini bu tarihler arasinda yapmak zorundadir. Aksi takdirde stajinin bir kismi ya da
tamami gegersiz sayilir.
HATA: Haftasonu (cumartesi) ¢alisma belgesi getirmemek.
DEGERLENDIRME: Cumartesi giinleri staj yapabilirsiniz. Ancak bu durumda firmadan
cumartesi glinleri faaliyet gosterdiklerine dair bir resmi yazi getirmeniz gerekmektedir.
Cumartesi ¢alisma belgesi geldigi zaman stajiniz degerlendirilir.
HATA: Eksik tam-zamanli mihendis imzasi ve/veya kasesi. ve Dagilim cetvelini doldurmamak.
DEGERLENDIRME: Staj Faaliyet Raporunuz degerlendirmeye alinmaz. Eksikligi gidermeniz
beklenir.
HATA: Tarih kisimlarinda silinti (daksil kullanmak) ya da karalama yapmak.
DEGERLENDIRME: Tarihte bir diizeltme tercih edilmez ama kaginilmazsa yetkili mithendis ya
da amir tarafindan mutlaka paraflanmalidir. Aksi takdirde ilgili glinler degerlendirmeye
alinmaz.
HATA: Herhangi bir is glinili icin sadece teorik bilgi yazmak. Staj faaliyet raporunuza teorik
bilgi yazabilirsiniz ama yazdiginiz teorik bilginin firma/kurum ile olan iliskisini kendi
climlelerinizle ifade etmelisiniz gerekmektedir.
DEGERLENDIRME: Staj giinii doldurmak kaygisiyla yazilmis ve firma ile iliskilendirilmemis
teorik glinler icin eksik staj glint kabuli gerceklesebilir.
HATA: Gereksiz detaylara yer vermek. Mihendisle ya da teknik elemanlarla aranizda gecen
diyaloglara yer vermek.
Ornekler: @ “Sabah ise basladik.” @ “Mesai bitiminde servis evlere biraktl.” B “Araziye 3
saatte arabayla gittik.” “Mihendis Bey ile Fenerbahge- Galatasaray Mag¢i hakkinda
konustuk.”
DEGERLENDIRME: Gereksiz detaylarin staj faaliyet raporunda yer almasi beklenmez.
HATA: Son gline sadece vedalasma bilgileri vermek.
DEGERLENDIRME: Son giin de staj giiniidiir. Teknik bilgi iceriginin olmasi beklenir. illa
vedalasma yazilacaksa Son is giini faliyeti yazildiktan sonra son climle olarak eklenmelidir.
HATA: is giiniinde yapilan gerekli detaylari vermemek. Ornekler: B “Cihazla analiz yaptik.”
Hangi cihazlarla hangi 6lglimu, hangi degerleri beklediniz, siz ne Olgtiinliz, yorumlamamak.
@“Sondaj yapildi.” Sondaj lokasyonunun belirtilmemesi, kac metre sondaj yapildigi, sondajda
hangi formasyonlara rastlandiginin verilmemesi, sondajda problemle karsilasildiysa yapilan
islemlerin anlatiimamasi.
DEGERLENDIRME: ilgili giinler basarisiz olarak degerlendirilebilir ya da miilakata
cagirilabilirsiniz.
HATA: Okumasi glic olan el yazisi, 6zensiz goriinim. Ana metin icin birden fazla renkte kalem
kullanmak (Orn. Bir paragrafi mavi diger paragrafi siyah renk ile yazmak).
DEGERLENDIRME: Staj Faaliyet Raporu resmi bir evraktir ve bu titizlik icinde doldurulmalidir.
Gerekgenizi aciklamak tizere milakata cagirlabilirsiniz. Yirtik deftere ya da silinti ve kazinti
yapilarak raporlanmis glinler degerlendirmeye alinmaz.
HATA: Bir faaliyet glinline sadece resim koymak.
DEGERLENDIRME: ilgili giinler basarisiz olarak degerlendirilir. Faaliyet raporunda resim
elbette 6nemlidir ama metin ile desteklenmelidir.
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..................................................... MUHENDISLIGI BOLUM BASKANLIGI’NA

ISPARTA

Bolimiimizde kayith oldugum program kapsaminda yikimli oldugum staj dersi ile ilgili
tercihimi gosterir beyan formu ve diger gerekli evraklar ekte sunulmustur.

Gereginin yapilmasini saygilarimla arz ederim.

Adi- Soyadi
Ogrenci Numarasi :
Tel

imza

EKLER:
Beyanname — 1 adet islak imzali

Staj kabul belgesi — 1 adet giincel tarihli ve 1slak imzali (gerekli olmasi durumunda)



SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
PANDEMI DONEMI STAJ TERCIH BEYANNAMESI

Yy

Ad

Soyad

Ogrenci No

Boluim

Ogretim ;| O I. Ogretim (7 11. Ogretim

Staj Durumu

] 1. Yenistaj | [J 2. 13/03/2020 tarihi itibariyle alinan tedbirler kapsaminda yarim kalan staj

Stajin Baslangi¢ Tarihi Y S . Stajin Yapildigi Kurum Adi:

Tamamlanan Gin Sayisi | ... glin

Tercih Edilen Staj Uygulama Yontemi

Mevcut programinda staj déneminde olan dgrencilerden 2019-2020 Egitim-Ogretim yili yaz
1.0 doneminde staj yeri bulmalari durumunda mevcut staj ilkelerine gore, yasal sorumluluklari
kendilerine ait olmak kaydiyla stajlarini yapabilirler.

13/03/2020 tarihi itibariyle, pandemi dénemi Oncesinde stajina baslayip, mevcut dénem

2. icerisinde alinan tedbirler kapsaminda staj siireci yarida kalan 6grencilerden:
Staj haricinde mezuniyet sartlarini saglayan
2019-2020 Egitim Ogretim yili yaz ddneminde, stajlarinin yarim kaldigi kurumda ya da kendileri
O bulmak sartiyla alternatif bir kurumda mevcut staj ilkelerine gore kalan staj siirelerini
tamamlayabilirler.
O “Pandemi Donemi Staj Uygulama ve Degerlendirme Esaslarina” gore stajlarini tamamlayabilirler.

Staj haricinde mezuniyet sartlarini saglamayan

2019-2020 Egitim Ogretim yili yaz déneminde, stajlarinin yarim kaldigi kurumda ya da kendileri
] bulmak sartiyla alternatif bir kurumda mevcut staj ilkelerine gore kalan staj sirelerini
tamamlayabilirler.

Stajlarinin kalan kismini, pandeminin sona ermesinden sonraki bir tarihte stajlarinin yarim
] kaldigi kurumda ya da kendileri bulmak sartiyla alternatif bir kurumda mevcut staj ilkelerine
gore tamamlayabilirler.

2019-2020 Egitim Ogretim yili bahar dénemi sonu itibariyle staj haricindeki tiim mezuniyet

sartlarini saglayan mezuniyet durumundaki 6grenciler:

= Staj yeri bulmalari durumunda mevcut staj ilkelerine gore, yasal sorumluluklari kendilerine ait
olmak kaydiyla stajlarini yapabilirler.

O “Pandemi Donemi Staj Uygulama ve Degerlendirme Esaslarina” gore stajlarini yapabilirler.

Yukarida tercih ettigim staj siirecinde olusabilecek her tiirlii risklerde sorumluluk tarafima ait
olup, siireglerle ilgili hicbir konuda Siileyman Demirel Universitesi’nin hi¢bir birimi ve/veya
¢alisani mesul degildir. Tarafima ileride olusabilecek tiim hukuki konularda ve muhtemel
magduriyetler hakkinda bilgilendirme yapilmistir.

Ad-Soyad :
imza
Tarih R O S




