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SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI OTOMOTiV MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ UYGULAMA ESASLARI

DAYANAK: Otomotiv MUhendisligi BolumU Staj Uygulama Esaslari, Stileyman Demirel
Universitesi On-lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Ydénetmeligi ve Siileyman
Demirel Universitesi Lisans Ogretimi Staj Yonergesi hiikiimleri ile Miihendislik Fakiiltesi

Lisans Ogretimi Staj ilkelerine gére hazirlanmustir.

KAPSAM: Otomotiv Muhendisligi Bolimiu 6grencilerinin akademik kuruluslar disinda
egitimlerine katkida bulunacak sekilde pratik, teknik ve idari bilgi ve tecrube
kazanmalarini kapsamaktadir. Otomotiv Muhendisligi Bolimu ders planinda Staj |
olarak yer alan "Genel Atélye Staji" ve ders planinda Staj Il olarak yer alan "isletme ve
Organizasyon Staji" olmak (izere ikiye ayrilmaktadir. "Genel Atdlye Staji" ve "isletme

ve Organizasyon Staji" asagida detayli olarak agiklanmistir.
GENEL HUKUMLER:

1. "Genel Atélye Staji" 30 is giinii, "isletme ve Organizasyon Staj" ise 15 is glinidiir.
Bir is giinu en az sekiz (8) saatlik giindiiz yapilan fiziksel ve/veya zihinsel ¢alisma
gerektirir.

2. Ogrenci bir haftada en fazla alti giin staj yapabilir. Resmf tatil ilan edilen giinlerde
staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da kuruluslarda, resmi tatil disindaki
cumartesi gunlerinde de staj yapilabilir.

3. Ogrencilerin stajlarina baslayabilmeleri icin bélimlerinde en az dért yariyil egitim

almis olmalari gerekir.

4. Genel Atdlye Staji" tamamlanip Bolim Staj Komisyonu'nca kabul edilmeden
"isletme ve Organizasyon Stajl" yapilamaz.

5. "Genel Atdlye Staji" ile "isletme ve Organizasyon Staji" prensip olarak, ayni
donemde yapilamaz. Ancak Bolimde sekiz yariyilini tamamlamis ve devam
zorunlulugu olmayan 6égrenciler Bélim Staj Komisyonu'nun uygun gérmesi halinde
once "Genel Atdlye Staji" olmak Uzere her iki staji da ayni ddnemde yapabilirler.

6. Staj yeri kabul edilip onaylanan &grenci, onaylanan yerde staja baslamak
zorundadir. Onaysiz evrakla staja baslayan 6grencilerin staji kabul edilmez.

7. Stajlar bir veya birka¢ kurumda tamamlanabilir.
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Ogrenciler "Genel Atdlye Staji" ve "isletme ve Organizasyon" stajlarini "Otomotiv
Sektdérand" kapsayan; Otomotiv Sanayii, Yedek Parca ve Makine Sanayii,
Havacilik Sanayii, Enerji Uretimi Sanayii, Otomasyon ve iklimlendirme Sanayii,
Malzeme ve Do&ékim Sanayii, Elektrik-Elektronik Sanayii, Maden Sanayii,
Mekatronik Sanayii, Petrol ve Kimya Sanayii dallarinda yapabilirler. Stajin
yapilacagi firma/kurumda en az 1 (bir) Otomotiv MUhendisi veya Makine Muhendisi
ya da en az 2 (iki) Endustri Muhendisi, Elektrik-Elektronik Muhendisi veya
Mekatronik Muhendisi olmak zorundadir. Ayrica isletmede minimum 10 (on) isGi
bulunmalidir.

Tuarkiye disinda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarini Uluslararasi Teknik Stajyer
Ogrenci Mibadelesi Birligi (The International Association for the Exchange of the
Students for Technical Experience) IAESTE kanali ile veya Sokrates/Erasmus
Programi cercevesinde gerceklestirebilirler. Ogrenciler Tiirkiye disindaki yabanci
Ulkelerde kendi girisimleri sonucu temasa gegtikleri firmalarda da Bélum Kurulu'nun
yazili iznini alarak staj yapabilirler.

Stajin, dgretim ve sinav dénemleri disinda, yaz tatilinde yapilmasi esastir. Ancak
stajin tamami ya da stajin Fakilte Yonetim Kurulunca onaylanmis kisimlari,
surenin yeterli olmasi durumunda, yariyil tatilinde yapilabilir.

Bolumde diger derslerini tamamlamis ve mezuniyet icin sadece Staj | ve Staj |l
dersleri eksik olan 6grenciler, sekiz yariyilini tamamlamis ve devam zorunlulugu
olmayan ogrenciler, kayith oldugu yariyll iginde tim derslerinden devam
zorunlulugu olmadigi belirlenen (haftada en az bes is gunu serbest olan) 6grenciler
egitim 6gretim ve sinav donemlerinde staj yapabilirler.

Ogrenci yaz okulunda ders aliyorsa yaz okulu sona ermeden stajina baslayamaz.
Stajin veya stajin Fakullte Yénetim Kurulunca onaylanmis kisimlarinin kesintisiz
yapllmasi esastir. Ancak stajyer 6grencinin Bolim Staj Komisyonunca kabul
edilebilir bir mazeretinin bulunmasi durumunda aralikli olarak da staj yapilabilir.
Ogrencilerin staj calismalari Bolim Kurulu'nun o6nerisiyle Fakiilte Y®netim
Kurulu'nca gorevilendirilecek 6gretim elemanlari tarafindan denetlenebilir.
Denetleme islemleri telefonla veya bizzat yerinde ziyaret edilerek yapilabilir.
Denetleme sonuglari bir raporla Dekanliga ve ilgili Bolum Baskanligina bildirilir.
Bolum Staj Komisyonu bir yariyil igerisinde biri yariyilin ikinci haftasi olmak tzere
en az iki kez ve yaz dénemi igerisinde biri yaz déneminin son haftasi olmak Uzere

en az iki kez toplanir.
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Her Egitim Ogretim Yili icin Bélim Staj Komisyonu toplanti tarihleri, ilk toplanti
tarihinden en az iki hafta 6nce BélimUin web sayfasinda égrencilere duyurulur.
Bolum Staj Komisyonu toplanti giiniine kadar teslim edilmis olan staj dosyalarini
(is yerince gizli staj sicil fisi de génderilmis ise) inceleyerek sonuglari degerlendirir.
Bolum Staj Komisyonu tarafindan yapilan staj degerlendiriimesi; isyeri tarafindan
doldurulan staj degerlendirme formu (gizli staj sicil fisi), denet¢i 6gretim elemani
raporu, staj raporu, ogrencilerden istenilen c¢alismalara ait diger belgeler ve
gerektiginde ogrencilerle yuz ylze gérisme yapilarak sorulan sorulara verilen
cevaplar dikkate alinarak yapilir. Her 6grencinin degerlendiriimesi ayridir.
Degerlendirmeye ait ilkeler Bolim Staj Komisyonun 6nerisi ve Bolim Kurulu'nun
onaylyla saptanir.

Staj degerlendirmeleri, B6lim Staj Komisyonu tarafindan stajin timandn kabul(,
kismen kabull, timinin reddi veya "dlzeltme isteme" seklinde yapilarak "Staj
Degerlendirme Formu" doldurulup imzalanir ve degerlendirme sonuglari bir hafta
icinde Bolum Baskanligina yazih olarak bildirilir.

Bolum Baskanhgr Bolim Staj Komisyonunun goénderdigi staj degerlendirme
sonuglarini bir hafta igerisinde internet Uzerinden ilan eder ve OBS'ye girilmek
tizere Birim Ogrenci islerine iletir.

Ogrenci Staj dersinden basarili ise basarili oldugu, Stajinin kismen kabul ediimesi
durumunda ise kabul edilen ve kalan Staj sureleri OBS'de 6grenci dosyasina bilgi
notu seklinde bir sonraki egitim 6gretim yilinin Gglincl haftasina kadar girilir. Bu
bilgi notu 6grencinin transkriptinde yer alir ve 6grenci ve o6gretim elemanlari
tarafindan gordlebilir. Stajin tamami kabul edilen 63drenciye Staj dersine kayit
olmasi durumunda G (GECER) notu verilir.

Staj yukumlaliga bulunan égrenci, stajini basari ile tamamlamadigi ve G (GECER)

not almadigi slrece mezun olamaz.

STAJA BASVURU:

Ogrenciler staja baslamadan énce staj yapacaklari kuruma Sileyman Demirel

Universitesi Lisans Ogretimi Staj Yoénergesi, Miihendislik Fakiiltesi Lisans Ogretimi Staj

ilkeleri ve Bolim Staj Uygulama Esaslari ile Zorunlu Staj Formu'nun (Ek_1) staj

yapacaklan yerle ilgili bilgilerin yer aldigi kismini kurum/firma yetkililerine doldurtup

onaylatmak zorundadirlar. Ayrica Staj Bilgi Formu'nun da (Ek_2) kurum/firma yetkilileri

tarafindan doldurulup onaylanmasi gerekmektedir. Ogrenci, bu iki formun (Ek_1 ve
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Ek_2) ekli oldugu bir dilekce ile staj yapacagi yihin "1 Nisan - 20 Haziran" tarihleri
arasinda Bélim Staj Komisyonu'na basvurur. Ogrencinin basvurusu Bélim Staj
Komisyonu tarafindan incelenerek stajin o kurumda yapilip yapilamayacagina karar
verilir. Ogrenciler stajlarina Staj Komisyonu'ndan onay aldiktan sonra baslayabilirler.
Staj Komisyonu tarafindan staj yerleri kabul edilen 6grenciler; panoda ilan edilen
belgelerle birlikte staj yerlerinden istenen 6zel belgeler var ise bunlari da tanzim eder
ve Staj Komisyonu'na tasdik ettirir. Staj Komisyonu'nun onayi olmadan baslanan stajlar
gecerli degqildir. Derslere devam zorunlulugu olmayan ve/veya egitim-6gretim
doneminde staj yapmalarina bir engel bulunmayan o6grenciler, yukarida belirtilen

tarihler disinda da staj igin basvurabilirler.
STAJ KONULARI ve SURESI:

Staj Konulari:

1. Genel Atdlye Staiji:

Ogrenciye Otomotiv alani ile ilgili tasarim, Uretim ve montaj islemlerini iceren

uygulamali bilgileri saglar.
2. isletme ve Organizasyon Stajr:
Ogrenciye isletmelerin liretim ve organizasyonu hakkinda bilgiler verir.

Staj Siireleri: Ogrenciler, asagida gosterilen sirelerde ilgili stajlari basariyla

yapmaldirlar.

1. Genel Atdlye Staji: 30 is gunudar.
a. 15is guna dretim
b. 15is glnu tasarim, Grln gelistirme veya montaj
2. isletme ve Organizasyon Staji: 15 is gliniddir.
3. Her bir stajda 6grencilerin yapacaklari ¢alismalar asagida belirtilen dallarda ve

surelerde olmalidir.
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GENEL ATOLYE STAJI - 30 IS GUNU :

Genel Atdlye Staji'nin kabulu icin stajin yapilacagi kurulusun "Otomotiv Sektord" ile ilgili
uretim, tasarim, Urdn gelistirme ve montaj faaliyetlerini yerine getirmesinin yaninda,
asagida verilen Uretim tekniklerinden veya urun gelistirme yontemlerinden en az ikisinin

bulunmasi zorunludur.

e Otomotiv Parcalarinin Tasarimi, Uretimi ve Montaji,

e Ticari Tasit (Otobus, Kamyon, Kamyonet, Minibus, Midibis) Pargalarinin Tasarimi,
Uretimi ve Montaij,

e Motorsiklet (iki, U¢ ve dort tekerlekli) Pargalarinin Tasarimi, Uretimi ve Montaj,

e Rayli Sistem Tasit (Tren, metro vb.) Parcalarinin Tasarimi, Uretimi veya Montajl,

e Ucak Motorlarinin (Gaz tarblni, turbojet, turboprop, fan-jet, ram-jet vb.) Tasarimi,
Uretimi ve Montaj,

e Deniz Araclarinin (Gemi, Feribot, Yat, Tekne, Hovercraft, Jet-Ski, Denizalti vb.)
Motorlarinin Tasarimi, Uretimi ve Montaiji,

e Motorlu Tarim Makinalarun (Traktérler, Bicerddverler v.b.) Tasarimi, Uretimi ve
Montaiji,

e Motorlu Is Makinalarinin (Traktér, Ekskavatorler, Yiikleyiciler, Dozerler, Greyderler,
Damperli Kamyonlar, Skreyperlar, Transmikserler, Tunel A¢ma Makinalari,
Finiserler, Yol Silindirleri, Frezeler vb.) Tasarimi, Uretimi ve Montajl,

e Motorlu Endustriyel Makinalarin (Forkliftler, Temizlik Makineleri, Kompresoarler,
Jeneratérler) Tasarimi, Uretimi ve Montajl,

e Mekatronik Tasit Sistemlerin Tasarimi, Uretimi ve Montaijt,

e Tasit Elektrik-Elektronik Sistemlerin Tasarimi, Uretimi ve Montaijt,

e Otomotiv Sektdriine Yénelik Uriin Gelistirme ve AR-GE (Kalite Giivence, Yapisal

Tasarim ve Analiz, Test ve Dogrulama, Malzeme ve Proses Gelistirme, Otomasyon).

Stajyer "Otomotiv Sektérini" kapsayan yukarida belirtilen alanlardan herhangi birinde

en az 15 gln Uretim alaninda staj yapmak zorundadir.

"Otomotiv Sektdrini" kapsayan uretimine yonelik yukarida belirtilen alanlarda; Dékim
(Model, kalip hazirlama, gesitli dékiim teknikleri), Talasli imalat (Torna, freze, taslama,

matkap, planya, honlama ve diger talash imalat islemleri), Plastik Sekillendirme

(Ekstrizyon, derin gekme, tel ¢cekme, soguk ve sicak sekillendirme, enjeksiyon,
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haddeleme, dévme, biukme gibi pres isleri), Celik Konstriksiyon (Kaynak, pergin,

kesme, lehimleme vs.) yontemlerinden stajyer en az 2 tanesine ydnelik uygulamayi

yerine getirmelidir.

Genel Atlye Staji 15 is glinii Gretim ve 15 ig glnd tasarim, Urin gelistirme veya montaj

olmak uzere iki kisimda ve ayri zamanlarda yapabilir.

GENEL ISLETME VE ORGANIZASYON STAJI - 15 iS GUNO:

A- Genel isletme Staiji: 10 is Gunii

Tamir-bakim: isletmede kullanilan ekipmanlarin periyodik bakim esaslarinin
incelenmesi, imalat ve Montaj islemleri yapilis sirasinin tespiti, is akis semalarinin
saptanmasi,

o Kalite kontrolii: isletmede dretilen, disaridan satin alinan, ithal edilen mamul ve yari-

mamullerin kalite kontrolinin yapilmasi ve kullanilan kalite kontrol metotlarin
incelenmesi,

e Ambarlarda inceleme: isletmenin stok kontrolii, asgari ve azami stok bulundurma

hesap ve yontemleri, malzemelerinin tasnifi, raflara konmasi, ambara giren ¢ikan
malzeme, islemler ve islemler icin lGzumlu kartlarin kullaniimasinin 6grenilmesi,
Ambarlar ve imalat daireleri arasindaki is akis diyagramlarinin ¢izimi, Malzeme nakil
arag ve geregleri,

e isletmede is saglig ve giivenliginin incelenmesi,

o isletmede goériilen eksiklik ve aksakliklar.

B- Genel Organizasyon Staiji: 5 is Giinii

is-Zaman ve metot gelistirme, organizasyon yapilandirma islemlerinin incelenmesi,
Uretim planlama ve yénetim sistemleri ve tekniklerinin incelenmesi, Satin alma dairesi

teklif hazirlama, siparis alma, teslim zamani belirleme yéntemlerinin incelenmesi,
insan Kaynaklari: Personel alma, ¢ikarma ve Ucret sistemlerinin incelenmesi,

Muhasebe Bolumu: is yerlerinin miusaadesi oraninda urin maliyetlerin hesaplanma

islemlerinin incelenmesi, gelir giderlerin ve kar-zarar hesaplarinin incelenmesi.
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STAJ YERLERININ DAGITIMI

Fakultenin ve Bolumun girisimi ile resmi ya da 6zel kuruluslardan temin edilen Ucretli
ya da Ucretsiz staj yerlerinin dagitimi; kontenjandan fazla basvuru olmasi halinde,
oncelik Ust sinif 6grencilerinde olmak Uzere, 6grencinin akademik not ortalamasina
gore yapilacak siralama dikkate alinarak Bolum Staj Komisyonu'nca yapilir ve
ogrencilere duyurulur. Staj yerlerinin dagitim ilkeleri ilgili B6lim Staj Komisyonunun

Onerisiyle Bolum Kurulu'nca belirlenir.
STAJIN YURUTULMESI

1. Staja devam zorunludur. Gegerli 6zurler nedeniyle devam edilemeyen glnler, telafi
edilmek kosuluyla, staj stiresinin %20'sini gecemez.

2. Stajyer 6grenci kurumda uygulanan ise gelis-gidis saatlerine uymak zorundadir.
izinsiz veya mazeretsiz olarak ¢ giinden fazla devamsizliyi olan édrencinin bu
durumu, kurum tarafindan Bolim Staj Komisyonu'na bildirilir ve 6grencinin stajina
son verilir.

3. Ogrenci staj yaptigi kurumun tiziik, ydnetmelik, ydnerge ve calisma kurallarina
uymak zorundadir. Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan
verilecek g¢alismalari yapmak ve bu ¢alismalara katilmak zorundadir.

4. Staja baslayan 6grenci, Staj Komisyonu'nu bilgilendirmeden ve onay almadan staj

yerini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gecgersiz sayilir.
STAJ CALISMALARININ KONTROLU VE DEGERLENDIRILMESI
Staj Raporunun Sekli:

Staj Raporu Bolim web sayfasindan tedarik edilecek Staj Rapor Dis Kapagi (Ek_8),
Staj Raporu i¢ Kapagi (Ek_5), Pratik ¢galismanin giinlere gére dagitim cetveli (Ek_9), 3
kopya Gizli Staj Sicil Fisi (Ek_6) (Bélim, Ogrenci isleri ve Kurum igin) ve varsa Denetim
Raporu ile Staj Komisyonunun éngdrdigu antet ve formatta hazirlanacak A4 ebatinda
sayfalardan (Ek_10) olusur. Ogrenci Staj Rapor i¢ ve Dis Kapaklarindaki ilgili yerleri ve

Gizli Staj Sicil Fisini doldurarak béliminde kayit ve tasdik ettirir.



Siileyman Demirel Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Otomotiv Miihendisligi Boliimii Staj Uygulama Esaslar1

Staj Raporunun Hazirlanmasi:

10.

11.

Staj sUresince yapilan g¢alismalar; gunlik olarak, tarih ve konular acgik¢a
belirtilerek, bilgisayar kullanilarak staj raporuna 6zenle kaydedilmelidir.

Staj raporu kagidin yalnizca bir ylizine yazilmalidir.

Yazimda Times New Roman (12) veya Arial (12) yazi tipi kullaniimalidir. Cizelge
icleri ise en fazla 12 ve en az 8 punto kullanilarak yazilabilir. Bu degerlerin
disindaki yazi buyuklukleri kullanilmamalidir. Yazimda virgllden ve noktadan
sonra bir vurusluk ara verilmelidir. Yazimda 1 aralik kullaniimalidir. Sekillerin ve
cizelgelerin aciklamalari ile alintilar, dipnotlar ve kaynak listesinin yaziminda tek
satir araligi kullaniimahdir.

Her sayfanin antet ¢ergevesine gore ust kenarda 1.5 cm, sol kenarda 2.5 cm, alt
ve sag kenarlarda 1.0 cm bosluk birakilmalidir. Ciltlendikten sonra metin kisminin
sayfayi ortalamasi i¢in; yazilarin yazim bloguna goére ortalanmasi gerekir. Rapor
yaziminda butin satirlar sol kenar boslugun bitiminden baslamalidir. Paragraf
basi iceriden baslamamalidir.

Bolum basliklari ve alt bélim basliklari ile bunlari izleyen ilk paragraf arasinda, 1
satir araligi bosluk kullaniimahdir. iki paragraf arasinda da 1 satir arahi§i bosluk
birakiimaldir.

Bolumlerin yazimina daima yeni bir sayfadan baslanmalidir.

Her boélumdn bashgi buylk harflerle ve koyu yazilmalidir. Alt basliklar ise her
kelimesi buylk harfle baslamak Uzere kiuguk harflerle alti ¢izgili ve koyu olarak
yazilmalidir.

Rapor yaziminda yararlanilan kaynaklar, metin i¢inde verildigi yerde parantez
icinde, o6rnegin [1] bi¢ciminde numaralandirilarak belirtiimeli, bu siraya goére
yazilmahdir. Raporun sonunda verilecek "Yararlanilan Kaynaklar" listesinin
yaziminda tek satir araligi kullaniimali, bir kaynaktan digerine gegerken bir satir
araligi bosluk birakiimalidir.

Ginlik calismalar ve ekler, sayfa numaralari ile birlikte "icindekiler" seklinde
raporun ilk sayfasinda belirtiimelidir.

Raporda yer alan Sekil, Cizelge ve Resimlerin bulunduklari sayfa numaralari
raporun "icindekiler" kismindan sonra bir liste halinde verilmelidir.

Rapor Gzerinde ve fislerde herhangi bir tahrifat yapilmamalidir. Zorunlu hallerde

tahrifatin ilgili kisi veya kuruma onaylatiimasi gereklidir.
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Yurt iginde yapilan staj icin hazirlanan staj raporunun yazim dili Turkg¢edir. Yurt
disinda yapilan stajlar icin staj dosyalari Tirkce ya da Iingilizce olarak
hazirlanabilir. Bu dillerin disindaki bir dilde yazilan dosyalar 6grenci tarafindan
noter tasdikli olarak tercime ettirilmelidir.

Anlatimda pasif fiiller kullaniimahdir (yapildi, goéraldiu gibi).

Staj stresinde yapilan ¢alismalara ait teknik resimler Auto CAD - Solid Works vb.
programlar ile teknik resim kurallarina uygun olarak cizilmelidir. Teknik resim
haricindeki resimlerin (fotograf gibi) asillari veya fotokopisi de staj raporunun ilgili
sayfalarina yapistirilabilir.

Kapak sayfasi hari¢ diger sayfalara, sayfanin en altina ortalanmis olarak yazilmak
suretiyle, sayfa numarasi verilmelidir.

Her bir staj igin ayri bir staj dosyasi hazirlanmalidir. Daha dnceden eksik yapilan
veya kismen yapilan stajlar icin de ayri bir staj dosyasi hazirlanmalidir.

Staj Raporunun bir kopyasi, Word belgesi ve PDF olarak CD'ye kaydedilmelidir.
Rapor icinde kullanilan teknik resim dosyalari ile birlikte diger resimler de bu
CD'nin icinde yer almaldir. Dosyalar isimlendirilirken Tulrkce karakter
kullaniilmamalidir. Clnkd bu durum farkh bilgisayarlarda sorun cikartabilmektedir.
Rapor, staj yapilan yerde Otomotiv Muhendisligi veya Makine Mihendisligi egitimi
almis (isletmede Otomotiv Miihendisligi veya Makine Miihendisi olmamasi
durumunda Endustri MUhendisligi, Elektrik-Elektronik Muhendisi veya Mekatronik
Muhendisi egitimi almis) vyetkili bir eleman tarafindan glnlik olarak
onaylanmalidir. Onaylayanin adi ve soyadi, gorevi ile oda sicil numarasi veya
diploma sicil numarasi onay kisminda belirtiimelidir.

Rapor asagidaki bolimlerden olusmalidir:

a. Staj raporu dis kapak sayfasi (Ek 8)
b. Staj raporu i¢ kapak sayfasi (Ek 5)

. Pratik galismanin gunlere gbére dagitim cetveli sayfasi (gerektigi durumda

dagitim cetveli uzatilabilir) (Ek 9)

. ICINDEKILER sayfasi. Bu baslikli sayfada staj raporundaki kisimlarin basliklari

ve ayni satirin sonunda, bulunduklari sayfalarin numaralari verilecektir.

. GIRIS bélimii. Bu bélimde stajin konusu ve amaci kisaca anlatilacak ve staj

yapilan kurum hakkinda bilgi verilecektir. Bu bilgi, kurumun adi ve adresini,
taringesini, faaliyet konularini, Grunlerini, kapasitesini, organizasyonunu

(organizasyon semasi rapor ekinde verilecektir), muihendis ve diger teknik
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elemanlarin sayisini, mezun olduklari Universiteleri, mezuniyet yillarini ve
gOrevlerini icerecektir.

f. STAJDA YAPILAN CALISMALAR bdlimi. Bu bdlimde, staj ydnergesinde
gOsterilmis olan konularda yapilan c¢alismalar ayrintili olarak anlatilacaktir.
Calismalarla ilgili veriler, tablolar, teknik resim ve semalar numaralandirilacak ve
staj raporunun EKLER bdéliminde sunulacaktir.

g. SONUC bdlimu. Bu bélumde stajda edinilen bilgi ve becerilerle yapilan islerin
0zet halinde degerlendirilmesi yapilacaktir.

h. EKLER bdlima. Bu boélumde raporda belirtilen ek veriler, tablolar, sekiller,
grafikler, teknik resimler, fotograflar, brostrler vb. dokimanlar basliklar
yazilarak (Ornegin: Ek 1. Montajda Kullanilan A Parcasinin Teknik Ozellikleri)

verilecektir.

Staj Raporu Bolum Staj Komisyonu'na iletiimek Uzere Bolum Baskanligina ciltlenmis

halde verilmelidir.
Staj Raporunun Degerlendirilmesi:

1. Gizli Staj Sicil Fisinde iki adet (D-basarisiz) not alan égrencinin staji reddedilir. Kabul
edilmeyen staj raporlari geriye verilmez.

2. Gizli Staj Sicil Fisi gegerli (temiz) olanlarin stajlarinin 6n degerlendiriimesi dnceden
belirlenmis komisyon Uyesi tarafindan yapilir.

3. Stajin 6n degerlendirmesini yapan komisyon Uyesi, 6grenciye staj raporunu sekil ve
icerik olarak duzeltme hakki taniyabilir, degerlendirme suresi iginde yazili/s6zll
sinav duzenleyebilir.

4. Stajin 6n degerlendirmesini yapan komisyon Uyesi, "Kabul edilmistir’, "Kismen
Kabul edilmistir", "Diizeltme istenmistir" ya da "Ret Edilmistir" seklinde karar verir ve
"Staj Degerlendirme Formu" nu doldurur.

5. Staj 6n degerlendirme sonuglari, Staj Komisyonu toplantisinda goértsulir ve Staj
Komisyonun onayi ile kesinlesmis olur. Kesinlesen staj degerlendirme sonuglari bir
hafta icinde Bélim Baskanhgina yazili olarak bildirilir.

6. Bolum Baskanhgi Bolim Staj Komisyonunun gonderdigi staj degerlendirme
sonuglarini bir hafta igerisinde internet tizerinden ilan eder ve OBS'ye girilmek tzere

Birim Ogrenci islerine iletir.
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7. Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat
yapan veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu duzenleyip teslim ettigi
belirlenen &grenciler hakkinda, Yiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi gercevesinde sorusturma agilir.

8. Birbirine blylk oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi
uyandiran staj dosyalarinin her ikisi ya da buyuk oranda kitaplardaki bilgileri iceren

bir staj dosyasi Bélim Staj Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir.
Gizli Staj Sicil Fisi:

Gizli Staj Sicil Fisinin staj bitiminde staj yapilan kurumdaki/firmadaki yetkili tarafindan
gizli olarak doldurularak imzalanip onaylanmasi ve agzi kapali ve imzal bir zarf
icerisinde Makine Muhendisligi Bolum Baskanligina elden ya da iadeli taahhGtli posta
ile génderiimesi temin edilir. Gizli Staj Sicil Fisi eksik doldurulmus ya da Bolim
Baskanligina ulasmamis o6grencilerin stajlari kabul edilmez. Adi gegen belgenin
postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden Bolim Baskanligi ve Staj Komisyonu higbir

sekilde sorumlu tutulamaz.
MUAFIYET:

1. Ogrencilerin, daha énceki Yiiksek Ogretim Kurumlarinda, ddrenimleri sirasinda
yapmis olduklar stajlarini belgelemeleri halinde muafiyet islemlerinde Bolim Staj
Komisyonunun onerisi ile Bolum Kurulu yetkilidir. Bu durumdaki 6grencilerin, kayit
olduklari ilk yariyil iginde ilgili Yilksek Ogretim Kurumundan yapmis olduklari stajin
detaylarini ve kabul durumunu gosterir belge getirmeleri gerekmektedir.

2. Cift Anadal Programi (CAP) yapan 6grencilerin kendi bdlimlerindeki staj (pratik)
calismalari Bolim Staj Komisyonu tarafindan ayrica degerlendirilir ve Otomotiv
Mihendisligi Boluminin  éngérdiigii "Genel Atolye Staj" ve "isletme ve
Organizasyon Staji" ndan hangisi/hangilerinin kabul edilip edilmeyecegini belirten
Oneri raporu Bolum Kuruluna iletilir. B6Ium Kurulu Staj Komisyonunun da énerisini
dikkate alarak Cift Anadal Programi yapan &grencinin hangi staj veya stajlarini

yapmasi gerektigine karar verir.
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3. Meslek liselerinden mezun olmus &grencilerin lise egitimleri sirasinda yapmis
olduklari stajlari ile Meslek Ylksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus
ve dikey gecisle Otomotiv Miihendisligi Bélimiina kayit yaptirmis égrencilerin On
Lisans ogrenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlari Bolim Staj Komisyonu'nca

kabul edilerek belirli oranda bélim stajindan muaf tutulabilirler.
ITIRAZ:

Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan itibaren bir hafta icinde Balim
Baskanligina dilekgeyle basvurarak itiraz edebilirler. itirazlar Bélim Staj Komisyonunun
gérisii de alinarak Bolim Kurulu tarafindan incelenir ve sonugclandirilir. itirazlar,

basvuru tarihinden itibaren en ge¢ bir hafta icinde karara baglanir.
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