KURUM STAJI YAPACAK BILGISAYAR MUHENDISLIGI BOLUMU
OGRENCILERININ DiKKATINE

Bu belge, Bilgisayar Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin Kurum Staji konusunda bilgilenmeleri
amactyla hazirlanmistir. Bu nedenle belgenin 6grenciler tarafindan dikkatle okunmasi gerekmektedir.

STAJ NE ZAMAN YAPILABILIR

1. Egitim-Ogretim déneminde, yaz okulunda ders alan 6grenciler ve ara tatillerde staj yapilamaz. Yaz
okulunda ders alan 6grenciler yaz okulu siiresince staj yapamazlar. Ancak, sekiz (8) yartyilini bitirmis
ve derse devam zorunlulugu olmayan ogrenciler ile mezuniyet i¢in sadece staj eksigi kalmis
durumdaki 6grenciler, egitim 6gretim ve sinav donemlerinde staj yapabilirler.

STAJ KAPSAM VE YERI
1. Lisans egitimi boyunca Yazilim ve Donanim olmak iizere 2 adet staj yapilmasi gerekmektedir.

2. Her bir staj 25 is guiniidiir. Haftasonu ve resmi tatil giinlerinde staj yapilamaz.
3. Istenilen staj dnce yapilabilir, ancak 4 yariyil bitmeden staja baslanamaz.

4. Donanim staji mutlaka network konusunu igermelidir. Sadece teknik servis hizmeti veren kii¢iik
capl firmalarda staj yapilamaz.

5. Yazilim staji ise herhangi bir programlama dilinde bir uygulama gelistirip satisin1 gerceklestiren
herhangi bir firmada yapilabilir.

STAJ BASVURUSUNDA TAKIP EDILECEK ISLEM SIRASI
1. Ogrenci OBS (Ogrenci Bilgi Sistemi) iizerinden sisteme giris yapip staj boliimiinden, staj yapmak
istedigi firmanin bilgilerini, staj yapmak istedigi tarihleri, staj tiirlinii se¢ip bu se¢imini kaydeder.

2. Bolimiin staj komisyonu, 6grencinin kaydetmis oldugu staj bilgilerini kontrol eder ve onaylar/red
eder.

3. Onaylanan staj bilgisi 6grencinin OBS sayfasinda goriindiikten sonra 6grenci bu sayfa lizerinden
zorunlu staj formunu ¢ikt1 olarak alir.

4. Ogrenci ¢cikt1 olarak aldig1 bu zorunlu staj formunu staj yapacagi firmaya gotiirerek imzalatir.

5. Ogrenci firmaya imzalatmis oldugu bu zorunlu staj formunu boliime getirerek staj komisyonunda
gorevli olan herhangi bir gretim {iyesine onaylatir. (Fatih Ahmet Senel, Ibrahim Arda Cankaya, Arif
Koyun).

6. Ogrenci, onaylatmis oldugu zorunlu staj formunu dekanlikta muhasebe béliimiine gotiirerek teslim
eder.

7. Staj tarihleri degistirilemez. Staj siiresince 0grenci i¢in SGK kaza sigortasi yaptirilacagindan ve
SGK’ya staj yeri ve tarihi ile ilgili bilgiler staja baglamadan 10 giin 6nce bildirileceginden staj tarihi
degistirilmeyecektir. Zorunlu staj formunda bildirilen tarihler disindaki staj giinleri sayilmayacaktir.

* Staj i¢in gerekli tiim belgelerin giincel halleri boliim web sayfasinda mevcuttur. Fotokopi veya eski
form getirenlerin belgeleri kabul edilmeyecektir. (http://muhendislik.sdu.edu.tr/bilmuh)

* Staj sicil belgesi ve dilekge staj yapilacak sirket ya da kuruma verilerek staj baglanir.

* Staj bitiminde ise; asagidaki kurallara uygun olarak doldurulan staj defteri ve staj sicil formu (kapalt
zarf iginde) boliime teslim edilir. Ogrenciler staj raporlarmi (defterlerini), staj bitiminden sonra
baglayan egitim-6gretim yariyilmin ilk 30 giinii i¢erisinden boliime teslim etmek zorundadirlar.

* Bolim staj komisyonu tarafindan incelenen staj evraklari neticesinde staj sonuglari bolim web
sayfasinda ilan edilir.



http://muhendislik.sdu.edu.tr/bilmuh

STAJ DEFTERI DOLDURULURKEN NELERE DiKKAT EDILIR
1. Stajin ilk gliniinde kurum ile ilgili bilgiler verilebilir. Kurumda staj yapilan yer/yerlerin isimleri, bu
yerler ile ilgili teknik 6zellikler, igin baglangi¢ ve bitis tarihleri mutlaka anlatilmalidir.

2. Staj defteri doldurulurken her giin i¢in en az 1 sayfa kullanilacaktir.

3. Staj defteri giinliik olarak doldurulacak ve her sayfasi kontrol eden yetkili tarafindan onaylanacaktir.
Staj konusu olarak donanim veya yazilim yazacaktir.

4. Staj defteri doldurulurken o giin i¢in nelerin yapildig1 ve hangi asamalardan geg¢ildigi gibi konular
ayritili bir sekilde anlatilmalidir. Staj defteri ayn1 veya ¢ok benzer olan 6grencilerin stajlar1 gecersiz
sayilir.

5. Stajyer Ogrenci, staj siiresince yaptigi caligmalari ilgili boliimiin kendi staj esaslarma gore Staj
Faaliyet Raporuna kaydeder. Staj Faaliyet Raporunun her sayfasi staj yeri yetkilisinde miirekkepli
kalem ya da bilgilsayar kullanilarak staj raporuna 6zenle kaydedilmelidir. Bilgisayarla yazimda Times
New Roman (12) veya Arial (12) yazi tipi kullanilmalidir.

6. Staj siiresince her tiirli teknik ve mesleki konular hakkinda bilgi edinilmeye caligilmalidir.

7. Staj sicil fisinde “Basarisiz” oldugu belirtilen 6grencinin staji gegersiz sayilir.

8. Staj bitiminde ilgili kurum veya kurulusun yetkilileri tarafindan doldurularak onaylanacak staj sicil
belgesi (Kapal1 zarfla) agagidaki adrese gonderilecektir.
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9. Ogrenciler staj raporlarini (defterlerini), staj bitiminden sonra baslayan egitim-6gretim yariyilinin
ilk 30 giinii icerisinde boliimiine teslim etmek zorundadirlar. Ayni tarihe kadar Staj Sicil Belgesi de
(kapal1 zarf icerisinde) ya da staj yapilan firma tarafindan bdliime gonderilecek ya da Ogrenci
tarafindan elden teslim edilecektir. Staj faaliyet raporu ve diger evraklar1 zamaninda teslim etmeyen
Ogrencilerin stajlar1 kabul edilemez.

Hangi Durumlarda Staj Gecersiz Sayilir:

e Staj belgeleri (zorunlu staj formu) boliim staj komisyonu tarafindan onaylatmadan yapilan
stajlar.

e Zorunlu staj formunda belirtilen firmadan farkli firmada yapilan stajlar
e Zorunlu staj formunda belirtilen tarihten farkl tarihlerde yapilan stajlar

e Staj bitiminden sonra boliime teslim etmesi gereken belge ve staj defterinin zamaninda teslim
edilmemesi durumunda

e  Staj defteri ve staj sicil belgesinin firmanin onay ve imzasinin olmamasi durumunda

e  Staj defteri ayn1 veya cok benzer olan 6grencilerin stajlari gegersiz sayilir.



e Komisyon tarafindan staj yapilan kurumlarin ziyareti sirasinda ve/veya telefonla 6grencinin
denetlenmesi sirasinda stajyer 6grencinin kurumda bulunmamasi durumunda 6grencinin stajt
gecersiz sayilir.

e Staj sicil fisinde “Basarisiz” oldugu belirtilen 6grencinin staji gegersiz sayilir.

STAJIN DEGERLENDIRILMESI

Komisyon tarafindan stajin degerlendirilmesi; tiimiiniin kabulii, kismen kabulii ya da tamamen reddi
seklinde yapilabilir. Kismen kabul edilen ya da reddedilen stajlardaki eksik siireyi Ogrenci
tamamlamakla yikiimliidiir.

Sik Sorulan Sorular:

Soru 1: Hem yaz okulu var hem de staj yapmak istiyorum. Bu miimkiin mii?
Cevap 1: Yonetmelik geregi yaz okulu siiresince staj yapilamaz. Ancak yaz okulu sinavlarmin
bitiminden itibaren okulun acildig: giine kadar olan siirede staj yapilabilir.

Soru 2: Donem arasindaki tatilde (Subat tatili) staj yapilabilir mi ?
Cevap 2: Normal sartlarda donem arasinda staj yapilamaz. Ancak 4. Simifi bitirmis en az 5. Sinifta
iseniz donem arasinda staj yapilabilir.

Soru 3: Staj yaptigim firmada bilgisayar miihendisi olmasi gerekir mi ?
Cevap 3: Hayir, boyle bir sart yok.

Soru 4: 2. Ve 3. Sinifta staj yapmam gerekli yoksa daha sonra yapabilir miyim ?
Cevap 4: Gerekmez. Mezun oluncaya kadar staji 2. Smiftan sonra istenilen bir dénemde veya
dénemlerde yapmaniz miimkin.

Onemli not: Staj yapmadan 6nceki dénem ders secim sirasinda staj 1 ve staj 2 nin mutlaka secilmesi
gerekiyor.

Soru 5: Staj siiresine haftasonu (Cumartesi ve Pazar giinleri) yaptigim staj dahil mi?
Cevap 5: Sadece hafta ici yapilan staj gtinleri sayilr.

Soru 6: Gerekli staj belgelerini nasil temin edebilirim?
Cevap 6: Stajla ilgili tim belgeler bolim web sayfasinda mevcuttur. Fotokopi ile g¢ogaltiimis

okunmayan ve giincel olmayan belgeler kabul edilmeyecektir.

*** BOLUMDE STAJ YAPMAK iSTEYEN OGRENCILER EN FAZLA 15 GUN YAPABILIR. BOLUMDE 25
GUN STAJ YAPMAK iCiN BASVURAN OGRENCILERIN 10 GUNU SIiLINECEKTIR.

BiLGISAYAR MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ KOMiSYONU BASKANLIGI
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