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STAJ YONERGESI

Amag ve kapsam

MADDE 1- Bu Yonergenin amaci, Mithendislik Fakiiltesi Bilgisayar Miihendisligi Bolimii’niin staj
isleyis esaslarin1 belirlemektir. Stajlar, Lisans Egitim-Ogretimde alinan teorik ve uygulamali bilgileri
pekistirmek i¢in ongoriilmiis ve egitim-6gretimin bir pargast sayilan, 6gretim siireci icinde zamant,
stiresi ve konusu burada belirlenen ilkeler dogrultusunda, boliimlerdeki lisans 6gretiminin 6zelliklerine
ve gereklerine gore belirleyecekleri esaslar gercevesinde, 6zel ve kamu isyerlerinde yapilacak
uygulama ¢alismalaridir.

Dayanak

MADDE 2 — Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 44 iincii maddesine ve
Siileyman Demirel Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smnav Yonetmeligi
hiikiimlerine gore hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 — Bu yonergede gegen;
a) Universite: Siileyman Demirel Universitesini,
b) Senato: Siileyman Demirel Universitesi Senatosunu
C) Dekan/Miidiir: Fakiilte ve Yiiksekokul yoneticilerini,

d) Staj: Staj, Staj 1 ve Staj 2 derslerini

e) Staj Yeri: Ogrencinin staj yaptig1 yurt i¢i ve yurt dist kurum/kurulug/igyerini

f) OBS: Siileyman Demirel Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemini,

9) Staj Komisyonu/Kurulu: Boéliim Kurulunca biri 6gretim iiyesi olmak iizere en
az li¢ 6gretim elemanindan olusturulan komisyonu/kurulu ifade eder.

Genel Hiikiimler
MADDE 4 — Stajn yiiriitiilmesi ile ilgili asagidaki genel hiikiimler uygulanir.

a) Ogrencilerin Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Bilgisayar Miihendisligi Boliimii’nden lisans
derecesi almaya hak kazanabilmeleri i¢in, tamamlamalar gerekli olan ders kredisi yaninda
“Yazilim” ve “Donanim” olmak {izere iki adet staj yapmalar1 gerekir.

b) “Yazilim” staji 20 is giindi, “Donamm” 20 is giintidiir. Stajlardan biri en erken 4. yariyil
sonunda, digeri ise 6. yariyil sonunda yapilmalidir. Istenilen staj konusundan bagslanabilir.

C) Staj calismalar1 lisans Ogretim siiresinin igerisinde olup, 6gretim ve sinav dénemleri
disinda, yaz tatilinde yapilir. Ancak boliimde derslerini tamamlamis ve mezuniyet igin
sadece staj eksigi kalmis durumdaki 6grenciler, sekiz yartyilimi tamamlamis ve devam
zorunlulugu olmayan &grenciler ve kayith oldugu yariyil iginde tiim derslerinden devam
zorunlulugu olmadigi belirlenen (haftada en az bes is giinii serbest olan) beklemeli
ogrenciler egitim 6gretim ve smav donemlerinde staj yapabilirler.



d) Tirkiye disinda staj yapmak isteyen Ogrenciler stajlarini Uluslararasi Teknik Stajyer
Ogrenci Miibadelesi Birligi (The International Association for the Exchange of the
Students for Technical Experience) IAESTE kanali ile veya Sokrates/Erasmus Programi
cercevesinde gerceklestirebilirler. Ogrenciler Tiirkiye disindaki yabanci iilkelerde kendi
girisimleri sonucu temasa gegtikleri firmalarda da Bo6liim Kurulu’nun yazili iznini alarak
staj yapabilirler.

e) Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha onceki boliimlerinde kabul edilmis eski
stajlari, belgelendirdikleri takdirde kabul edilebilir.

f) Cift Anadal Programi (CAP) yapan 6grencilerin pratik ¢aligmalari bolim staj komisyonu
tarafindan ayrica degerlendirilir.

g) Bu yonergede bulunmayan hususlarda Boliim Kurulu yetkilidir.

h) 6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu ve kanunun yiiriitiilmesine iliskin ¢ikarilmus
olan Calisanlarin Is Saghgi ve Giivenligi Egitimlerinin Usul ve Esaslari Hakkinda
Yénetmelik hiikiimlerince is yerlerinde calisanlara “Is Saglig1 ve Giivenligi Egitimi (ISG)”
verilmesi yasal bir zorunluluktur hiikmii yer almaktadir. Bu Yonetmelik geregince staj
yapacak 6grencinin obs sistemi iizerinden ISG egitimi almas1 zorunludur.

Stajin Baslamasi ve Yiiriitiilmesi
MADDE 5 — Stajin baslamas: ve yiiriitiilmesi ile ilgili asagidaki islemler uygulanir.

a) Ogrenci staj yapabilecegi uygun bir firma bulur veya gerekirse béliimden aldigi belge
(form-1) ile firmaya staj bagvurusunu yapar.

b) Staj bagvurusu firma tarafindan kabul edilen dgrenci, Ogrenci Bilgis Sistemi (OBS) sistemi
tizerinden staj ve firma ile ilgili detayl bilgileri girerek staj bagvurusunu yapar. Boliim staj
komisyon baskanligi tarafindan staj bagvurusu incelenir ve uygunsa kabul edilir veya
ret edilir. Bagvurusu ret edilen 6grenci farkli bir staj yeri bularak yeniden basvuru

yapar.

C) Staj bagvurusu, boliim staj komisyonu tarafindan uygun goriilen 6grenci, zorunlu staj formu
ciktisint OBS'den alarak once staj yapacagi firmaya Onaylatir ve daha sonra Bolim Staj
Komisyonu’na getirir. Bolim staj komisyonu onayindan sonra Dekanlik muhasebe birimine
teslim edilir. Muhasebe birimine teslim ederken, is saglig1 ve giivenligi basari sertifikasin
ibraz etmeleri gerekmektedir.

d) Staja fiilen devam zorunlulugu vardir. Stajyer d6grenci kurumda uygulanan ise gelis-gidis
saatlerine uymak zorundadir. izinsiz veya mazeretsiz olarak ii¢ giinden fazla devamsizlig1 olan
ogrencinin bu durumu, kurum tarafindan Bolim Staj Komisyonu’na bildirilir ve 6grencinin
stajina son verilir.

e) Ogrenci staj yapti§1 kurumun tiiziik, yonetmelik, yonerge ve calisma kurallarma uymak
zorundadir. Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek
calismalar1 yapmak ve bu ¢aligmalara katilmak zorundadir.

f) Staja baslayan 6grenci, Staj Komisyonu’nu bilgilendirmeden ve onay almadan staj yerini
degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gecersiz sayilir.

g) Staj raporlariin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan veya
staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen Ggrenciler



hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturma
acilir.

h) Stajyer 6grenci, staj siiresince yaptigi ¢alismalari ilgili boliimiin kendi staj esaslarina gore
Staj Faaliyet Raporuna kaydeder. Staj Faaliyet Raporunun her sayfasi staj yeri yetkilisince
onaylanir. Staj siiresince yapilan ¢aligsmalar; giinliik olarak, tarih ve konular agik¢a belirtilerek,
tikenmez veya miirekkepli kalem ile ya da bilgisayar kullanilarak staj raporuna 6zenle
kaydedilmelidir. Bilgisayarla yazimda Times New Roman (12) veya Arial (12) yaz tipi
kullanilmalidir.

i) Staj bitiminde, Staj Faaliyet Raporu ve Staj Sicil Belgesi staj yapilan firma yetkilisi
tarafindan imzalanir.

h) Yurt i¢inde yapilan staj i¢in hazirlanan staj raporunun yazim dili Tirkgedir. Yurt disinda
yapilan stajlar i¢in staj dosyalar1 Tiirk¢e ya da Ingilizce olarak hazirlanabilir.

Staj Faaliyet Raporu ve Diger Belgelerin Teslimi ve Degerlendirilmesi
MADDE 6 — Staj belgeleri ve faaliyet raporu ile ilgili asagidaki islemler uygulanir.

a) Ogrenci staj bitim tarihinden itibaren en ge¢ 30 giin icerisinde Staj Faaliyet Raporunu ve
Staj Sicil Belgesi boliim staj komisyonuna teslim edilmelidir. Staj Faaliyet Raporu ve diger
evraklar1 zamaninda teslim etmeyen O6grencilerin stajlart kabul edilmez.

b) Teslim edilen staj faaliyet raporu ve diger evraklar, Staj Komisyonu’nca incelenip
degerlendirilir. Stajin tamamini veya bir kismi kabul edilmeyen stajlar, kabul edilmeyen kismi
kadar yukaridaki esaslara gore yeniden yapilir.

c) Staj faaliyet raporu, 6grenci mezun oluncaya kadar Staj Komisyonu Arsivinde muhafaza
edilir.

Boéliim Staj Komisyonu/Kurulu Kararina Itiraz

MADDE 7 - Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan itibaren bir hafta iginde
boliim baskanligina dilekgeyle basvurarak itiraz edebilirler. Itirazlar boliim staj
komisyonu/kurulunun goriisii de alinarak boliim kurulu tarafindan incelenir ve sonuglandirilir.
Itirazlar, bagvuru tarihinden itibaren en geg bir hafta i¢inde karara baglanur.

Yiiriirlik
MADDE 8 — Bu yonerge Senatoda kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 9 — Bu yonerge hiikiimlerini Siileyman Demirel Universitesi Rektorii yiiriitiir.



