U KOMISYONLAR VE GOREVLERI

TUM KOMISYONLAR

Boliim Akademik Kurulu giindeminde yer alan konularin komisyon gorevleri agisindan incelenmesi ve goriis bildirilmesi
Gorev alanlarina giren konularda Béliim Yonetimi tarafindan verilen gorevlerin yerine getirilmesi

Gerekmesi durumunda diger komisyonlarla is birligine gidilmesi ve ortak calismalar yapilmasi

Biri donemin ilk iki haftas1 icinde olmak iizere giiz, bahar ve yaz donemleri icerisinde en az birer kez toplanilmasi

Bir onceki donemde gergeklestirilmis olan ve bulunulan déonemde gergeklestirilmesi planlanan faaliyetlerle ilgili rapor
hazirlanmasi ve Boliim Baskanhgina sunulmasi

Komisyon dosyasi olusturulmasi ve komisyonun tiim faaliyetlerinin bu dosya i¢inde arsivlenmesi, k omisyon dosya
iceriginin e-kopyalarinin olusturulmasi

Ar-Ge Komisyonu

Universitemizin seramik ve kompozit malzemeler 6ncelikli alaninda yapilacak olan ¢alismalara katkida bulunmak

Seramik ve kompozit malzemeler konularinda iiniversite, ulusal ve uluslararasi projelerle ilgili bilgi paylasiminda bulunmak
Seramik ve kompozit malzemeler konularinda TUBITAK, Savunma Sanayi Baskanli1 ve diger bakanliklarm hedeflerine
uygun yapilacak ¢aligmalarla ilgili degerlendirmelerde bulunmak

Universitemizin Arastirma Universitesi olma yolunda siirdiiriilecek tiim faaliyetlerin yiiriitiilmesi ile ilgili calismalar yapmak
Dekanlik Ar-Ge ekibinden gelen gorevlerin yerine getirilmesi

Ar-Ge katilimec1 model olusturulmasi ile ilgili faaliyetlerin yiriitiilmesi

Milli Teknoloji Hamlesi (MTH) Sektoér Kampiiste Programi kapsamindaki faaliyetlerin yiiriitilmesi

Atolye ve Laboratuvar Komisyonu

Atolye ve Laboratuvarlarin organize edilmesi, diizenli ve verimli iglemesinin saglanmasi

Atolye ve Laboratuvarlarda gorevli teknik eleman, aragtirma gorevlisi ve oOgrencilerin koordine edilmesi, diizenli ve
verimliislemesinin saglanmasi

Atolye ve Laboratuvarlarda yapilmak iizere kurum igi ve kurum disindan gelen islerin yiiriitiilmesinin saglanmasi

Atolye ve Laboratuvarlardaki cihazlarin adlarini ve kisa agiklamalarini icerecek etiketlerin hazirlanmasi

Atolye ve Laboratuvarlardaki cihazlarin gerektiginde kalibrasyonlarimin yaptirilmasi

Laboratuvar deney programlarimin hazirlanmasi ve egitim donemi baglamadan B6liim Bagkanligina sunulmasi

Laboratuvar dgrenci gruplarinin belirlenmesi, sinav evraklarinin hazirlanmasi ve siavlarin organizasyonu

Laboratuvar smav ve deney raporu sonuglarinin ilgili 6gretim elemanlarindan toplanmasi ve ilan edilmesi

Bilgi Teknolojileri Komisyonu

Bilgisayar laboratuvarlarinin organizasyonunun yapilmasi ve periyodik bakimlarinin saglanmasi

Derslerde bilgi teknolojilerinin aktif kullanimu ile ilgili oneriler getirilmesi

Boliim web sayfasinin giincel kalmasinin saglanmasi, simav ¢oéziimlerinin ve anket sonuglarinin web sayfasinda ilan edilmesi
Boliimiin e-mail adresinin takip edilmesi ve gelen sorularin cevaplandirilmasi

Toplanti, seminer, sempozyum vb. bilimsel ve sosyal etkinliklerle ilgili duyurularin ve haberlerin béliim web sayfasindan ve
boliim sosyal medya hesaplarindan duyurulmasi

Ders Bilgi Paketi Degerlendirme Komisyonu

Bologna siirecinde tniversitemiz tarafindan hazirlanan ve web ortaminda bulunan katalogun Boliimiimiizle ilgili
kismininkontrol edilmesi, eksikliklerin tamamlanmasi ve giincel kalmasinin saglanmasi.

Bolimimiiz derslerinin saatleri, AKTS kredileri, igerikleri ve kaynaklari gibi bilgilerini iceren formlarin periyodik
olarakkontrol edilmesi.

Dekanlik Ders Bilgi Paketi Degerlendirme Komisyonu tarafindan talep edilen evrak/dokiiman/belgelerin hazirlanmasi
vecalismalarin yiiriitiilmesi.

Ders ve Smav Program Komisyonu

Lisans ve lisansiistii haftalik ders programlarinin hazirlanmasi

Lisans haftalik ders programlarinin sinif kapilarina asilmasi

Ders subesinin ¢akisma nedeniyle degistirilme taleplerinin incelenmesi

Lisans ve Lisansiistii sinav programlarinin ve gozetmen listelerinin hazirlanmasi
Lisansiistii Seminer ve Tez izleme Komitesi sunum programlarinin hazirlanmasi
Ders ekleme / silme islem taleplerinin incelenmesi
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Dikey Gegis Komisyonu

OSYM Dikey Gegis Sinavi (DGS) ile Bolimiimiize dikey gegis yapan O6grencilerin yil intibaklarinin ve ders
muafiyetlerininyapilmasi

Ogrenci Degisim Programlari ve Uluslararas: iliskiler Komisyonlar

Yurtdigindan {iniversitelerle 6grenci ve Ogretim iiyesi degisim anlagmalar1 icin gerekli olan yazigsmalar ile anlasma
kapsamindagerekli olan diger yazigmalarin yapilmasi

Siiresi biten degisim anlagmalarin yenilenmesi

Degisime giden 6grencilerin tecriibelerini degisime gidecek dgrencilere aktarabilmeleri igin toplantilar diizenlenmesi
Giden ve gelen 6grencilerin ders uyumlarinin yapilmasi

Yurtiginden tniversitelerle 6grenci ve 6gretim tiyesi degisim anlagmalari igin gerekli olan yazigmalar ile anlagma
kapsamindagerekli olan diger yazigmalarin yapilmasi

Siiresi biten degisim anlagmalarin yenilenmesi

Degisime giden dgrencilerin tecriibelerini degisime gidecek 6grencilere aktarabilmeleri i¢in toplantilar diizenlenmesi
Giden ve gelen 6grencilerin ders uyumlarimin yapilmasi

Giden ve gelen 6grencilerin problemlerinin ¢éziimiinde yardimer olunmasi

Fen Bilimleri Enstitiisit Komisyonu

Lisansiistii 6grenci kontenjanlarnin, agilacak lisansiistii derslerinin ve tez savunma jiirilerinin FBE Ogrenci Bilgi
Sisteminegirilmesi

Lisanstistii programlara basvuran adaylarin bilimsel degerlendirme ve/veya miilakat sinavlarinin organize edilmesi

Fen Bilimleri Enstitiisii ile ilgili tiim islemlerin organize edilmesi ve yerine getirilmesi

Lisanstistii egitim ile ilgili sorulara gerek e-mail ile gerekse bolimiin web sayfasia yerlestirilecek “Sik Sorulan
Sorular”kismiyla cevap verilmesi

Kol Secimi Komisyonu

Kol se¢imi hakkinda 6grencilerin bilgilendirilmesi ve bilgilendirme amagl brosiir/dokiiman hazirlanmasi

Kol se¢iminin organizasyonu, gerekli formlarin olusturulmasi ve se¢im sonrasi arsivlenmesi

Kol se¢imi kriterleri hakkinda B6liim Kuruluna 6neride bulunulmasi

Mekanik Tasarim ve Isil Tasarim kollari ile ilgili kapsam, 6zellik ve ¢aligma alanlar1 gibi bilgilerin verilmesi amaciyla uzman
miihendislerin veya is adamlarmin “Paydaslarla iletisim ve Etkinlikler Komisyonu” is birligi yapilarak davet edilmesi ve
Ogrencilere seminer verdirilmesi

Mezuniyet Komisyonu

Mezuniyet hakki kazanan 6grencilerin transkriptlerinin ve gerekmesi durumunda not ¢izelgelerinin incelenmesi

Mezuniyet hakki kazanan ogrencilerin transkriptleri ile danigman 6gretim elemanlari tarafindan tutulan 6grenci takip
cizelgelerinin karsilastiriimasi

Tek Ders Sinavi bagvurularinin 6grenci transkriptleri ve gerekmesi durumunda not ¢izelgelerinin incelenerek kontrol edilmesi
Tek Ders Sinavi sonras1 verilen harf notlarinin, o dersin yapilmig en son yariyil sonu degerlendirmesindeki ham notlar ve
hamnotlara karsilik gelen harf notlar1 ile karsilagtirilarak kontroliiniin saglanmasi

Egitim planindaki tiim dersleri eksiksiz ve basariyla tamamlamis 6grencilerin mezuniyetine karar verilmesi

Her egitim-6gretim yili sonunda mezun olan 6grencilerin isim listelerinin olusturularak komisyon dosyasina arsivlenmesi

Mezunlarla iletisim Komisyonu

Mezun 6grencilerimizle iletisimin saglanmasi ve anket vs. yontemlerle takibinin yapilmasi

Birim web sayfalar1 ve sosyal medya hesaplarinda mezunlara yonelik bilgilendirme duyurularmin yapilmasi
Birim mezun havuzunun olusturulmasi

Mezun network platformu olusturulmasi

Mezun takip sisteminin olusturulmasi

Mezun bilgi glincellemelerinin yapilmasi

Mezun 6grencilere yonelik iletisim stratejisi gelistirme

Mezunlar Dernegi ile koordinasyonun saglanmasi ve gerekli destegin verilmesi

Kariyer planlama ve mezunlarla iletisim merkezine birim temsilcisi olarak destek vermek

Muafiyet ve intibak Komisyonu

Daha once devam ettigi bir yiiksekogretim kurumunda basarili oldugu dersleri, kayit yaptirdiktan sonra boliimiimiizde
esdegeribulunan derslerin yerine saydirmak isteyen 6grencilerin sinif intibaklariin ve ders muafiyetlerinin yapilmasi
Af yasalari ile gelen 6grencilerin intibaklarinin yapilmasi
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- Ders plani degisikligi durumunda muafiyet ve intibak sartlarinin hazirlanmasi, 6grenci muafiyet ve intibaklarinin yapilmasi
- Yatay gecis, dikey gegis ve yaz okulu komisyonlarindan gelen intibak sonuglarinin sisteme islenmesi
MUDEK, Kalite Yonetimi ve Akreditasyon Komisyonu
- MUDEK calismalarimin organize edilmesi, yapilan toplant: ve calismalarla ilgili tutanak ve belgelendirme islemlerinin
gerceklestirilmesi
- Diger komisyonlarin ¢aligmalarmin MUDEK beklentileri dogrultusunda yonlendirilmesi
- MUDEK Ozdegerlendirme raporunun hazirlanmasmnin koordine edilmesi
- MUDEK Degerlendirme Takiminin Béliimiimiizii ziyaretinin organize edilmesi ve sunulacak malzemelerin
hazirlanmasininkoordine edilmesi
- SDU i¢ Denetim Biriminin béliimiimiizle ilgili yaptig1 calismalara SDU i¢ Denetim Birimi Yonergesi cercevesinde
yardimciolunmasi ve talep edilen evrak/dokiiman/belgelerin hazirlanmasi.
- Bolumiimiizdeki Egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri kalitesinin gelistirilmesi ile ilgili yapilacak ¢alismalar1 yiiriitmek.
Miihendislik Tamamlama Komisyonu
- Teknik Egitim Fakiiltesi mezunlarinin mithendislik tamamlama programlarina uyumlart ile ilgili islemlerin yiiriitiillmesi
- Donem sonlarinda program amag Ve ¢iktilarina ulagma basarinin degerlendirildigi degerlendirme raporunun hazirlanmast
Ol¢me ve Degerlendirme Komisyonu
- Bolumiimiiz faaliyetlerine iligkin 6lgme ve degerlendirme kapsaminda inceleme, anket ve benzeri yontemlerin gelistirilmesi
veuygulanmasi
- Donem sonlarinda 6gretim elemanlarindan ders dosyalarinim elektronik formatta temin edilmesi, yil-déonem bazinda e-
arsivolusturulmasi
- Donem sonlarinda program amag Ve ¢iktilarina ulagsma basarinin degerlendirildigi degerlendirme raporunun hazirlanmast
Paydaslarla Iletisim, Etkinlikler ve Oryantasyon Komisyonu
- Kurumigi ve kurum dis1 paydaslarla periyodik toplantilar diizenlenmesi
- Kurum i¢i ve kurum dis1 paydaslarla iletisimin saglanmasi ve Ogrencilerimizin mesleki gelisimine katki saglayacak
faaliyetlerigin is birligine gidilmesi
- Her y1l Gliz Déneminin ilk iki haftasi iginde birinci sinif 6grencilerine Bolimiimiizii tanitmak iizere toplant1 diizenlenmesi
- Kariyer giinleri ve seminerler diizenlenmesi
- Cesitli bilimsel, kiiltiirel ve sosyal etkinlikler ile teknik geziler diizenlenmesi, diizenlenen etkinliklerin gerektiginde
sunulmakiizere dosyalanmasi
- Bolimiimiizii tanitic1 faaliyetler diizenlenmesi ve bu tiir faaliyetlerde yer alinmasi
- Bahar donemi sonunda Mezuniyet etkinliklerinin diizenlenmesi.
Seminer ve Bitirme Odevi Komisyonu
- Seminer ve Bitirme Odevlerinin organizasyonu
- Diger Boliim ve Arastirma Merkezleri ile ortaklasa ¢alisilacak seminer ve bitirme ddevi konularinin belirlenmesi i¢in
girisimdebulunulmast
- Seminer ve Bitirme 6devi igin proje bagvurusu hususunda 6grencilerin bilgilendirilmesi
- Seminer ve Bitirme Odevi konularinin 6gretim elemanlarindan toplanarak Boliim web sayfasinda ilan edilmesi
- Seminer ve Bitirme Odevi konularinin se¢imi hakkinda 6grencilerin bilgilendirilmesi ve konularin 6grencilere dagitilmasi
- Seminer ve Bitirme Odevi konularmin se¢im kriterleri hakkinda Bélim Kuruluna oneride bulunulmasi, formlar
olusturulmasive se¢im sonrasi formlarin e-dosya olarak arsivlenmesinin saglanmasi
- Seminer ve Bitirme Odevi 6grencileri ile danismanlar1 arasindaki koordinasyonun saglanmasi
- Seminer ve Bitirme Odevi sunumlarinin organizasyonu
- Bitirme Odevi jiirilerinin olusturulmasi ve ilam
Staj Komisyonu

SDU Lisans Ogretimi Staj Yonergesi, Miihendislik Fakiiltesi Lisans Ogretimi Staj ilkeleri ve Makine Miihendisligi Boliimii Staj

Uygulama Esaslari ¢ergevesinde;
- Staj hakkinda 6grencilerin bilgilendirilmesi
- Staj ileilgili konularda Boliim Akademik Kurulu’na goriis bildirilmesi
- Staj igin 6grenciler tarafindan onerilen 6zel/kamu kurum ve kuruluslarin uygunlugunun kontrol edilmesi
- Staj yapilabilecek 6zel/kamu kurum ve kuruluslarinin temini igin ilgili kurum ve kuruluslarla yazismalar yapilmasi
- Stajin amacina ve kurallarma uygun yiiriitiilmesi i¢in gerekli denetimlerin yapilmasinin saglanmasi
- Staj ile ilgili defterlerin toplanmasi, incelenmesi, degerlendirilmesi ve degerlendirme i¢in gerektiginde s6zlii yapilmasi
- Stajileilgili diger islemlerin yapilmasi

- Her egitim-6gretim y1li sonunda stajim tamamlayan 6grencilerin staj bilgilerinin listelerinin olugturularak komisyon dosyasina

arsivlenmesi
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Yatay Gegcis, Yandal ve Cift Anadal Egitim Komisyonu

- Yatay gecis bagvurularinin degerlendirilmesi

- Bolimiimiize kurumlar aras1 veya kurum igi yatay gecis yapan 6grencilerin yil intibaklarinin ve ders muafiyetlerinin yapilmasi

- Yandal ve Cift Anadal Egitimi i¢in ders planlarinin hazirlanmasi

- Fakiiltemizin ve diger fakiiltelerin boliimleri ile ¢ift anadal ve/veya yandal anlagsmalari i¢in gerekli girisimlerde bulunulmasi

- Yandal ve Cift Anadal Egitimi i¢in 6grenci kontenjanlarinin ve 6grencilerin belirlenmesi

- Yandal ve Cift Anadal 6grencilerin kayitlarinin, haftalik ders programlarinin ve ders takiplerinin yapilmasi

- Bolimiimiize yatay gecis yapan dgrencilerin listelerinin olusturularak komisyon dosyasina arsivlenmesi

- Yandal ve ¢ift anadal yapan 6grencilerin listelerinin olusturularak komisyon dosyasina arsivlenmesi

Yaz Okulu Komisyonu

- Yaz Okulu i¢in 6grenciler tarafindan agirlikli olarak tercih edilen yiiksek6gretim kurumlarinda esdeger kabul edilebilecek
derslerin belirlenmesi ve ¢izelge sekline getirilmesi

- Yaz Okulunda 6grencilerin tniversite i¢i Ve iiniversite digt diger bolimlerden aldiklar1 derslerin uygunlugunun ve toplam
kredilerinin kontroliiniin saglanmasi

- Yaz Okulunda haftalik ders programinda ders ¢akismasi gerekgesi ile 6grencilerin ekle-sil taleplerinin uygunlugunun ¢akisma
acisindan kontrol edilmesi

- Yaz okulunda farkli tiniversitelerde basarili olunan derslerin intibaklarinin yapilmasi

- Yaz okulu intibaklar1 yapilan 6grencilerin isim ve bagari notlarini gosteren listeler olusturularak komisyon dosyasina arsivlenmesi
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