Dokiman No 1
ilk Yayin Tarihi 01.03.2017
MUHENDISLIK FAKULTESI STAJ iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI Revizyon Tarihi itk
Revizyon No
Sayfa 1/1
Staj islemi Akisi Adimlan Sorumlu II"giIi
Dokimanlar
Ogrenci staj yapabilmek igin 6ncelikle is giivenligi ve is saghg egitimi alir. | Ogrenci Universite Staj Yénergesi/

¥

Ogrenci staj yapmak istedigi firma/kurum ile goriiserek 6n onay alir. |

L]

Ogrenci OBS (Ogrenci Bilgi Sistemi) iizerinden online basvuru formunu doldurur.

v

¥

Uygun goriilmedi.
(Sebep belirtilir.)

—

ilgili Boliim Staj
Komisyonu
firma/kurum, tarih ve
on kosul uygunluguna
bakar.

| Ogrenci onaylanan stajin basvuru OBS’ den ¢ikt1 alarak firmaya/kuruma onaylatir. |

| Ogrenci basvuru formunu staj komisyonuna getirerek imzalatir. |

¥

| SGK bagvurusu 6grenci tarafindan dekanliga yapilir ve muhasebe sorumlusu onay verir. |

L]

| Ogrenci staja baslar.

v

Ziyarete gidildi Ziyarete gidilmedi

Ogretim elemam
ziyarete gidebilir

Sadece Ogrenci anket formu doldurulur.
Firma da sicil formu ile birlikte anket
formunu  doldurarak  kapali  zarfta
Ogrenciye teslim eder veya posta ile
gonderir. Firma anketini staj komisyonu
sisteme girer. Ogrenci formu doldurmazsa,
staji komisyona iletilmez. Staj basari notu
girilemez.

¥ ¥

| Staj komisyonu 6grenci stajini degerlendirir. |

Ogrenci, firma ve
ziyaretgi anket
formlar1 online

olarak doldurulur.

¥

Komisyon
baskan1 OBS
tizerinden basar1
durumunu sisteme
girer.

Ogrenci karara itiraz eder.

Takip eden hafta iginde Bolim
durumu yeniden degerlendirir.

¥

Ogrenci karara itiraz etmez.

Sonug ilan
edilir.

+ Kismen Kabul, Kabul {

y

Staj komisyonu her yil en geg aralik ay1 sonuna kadar, ilgili bliim akademik kuruluna staj raporunu sunar. Bir kopyasini bolim
dekanliga gonderir.

Ogrenci

Ogrenci

Staj Komisyonu

Ogrenci

Ogrenci

Muhasebe Birimi

Ogrenci

Ogretim Elemant

Staj Komisyonu,
Ogrenci Isleri Birimi

Boliim Staj Komisyonu

Boliim Yonetim Kurulu

Boliim Yonetim Kurulu

Boliim Yonetim Kurulu

Uzaktan Egitim MYO

Doldurulup ¢iktisi alinan
bagvuru formu

Doldurulup ¢iktist alinan
bagvuru formu

Universite/Fakiilte/Boliim
Staj Yonergeleri /
ilkeleri/Esaslar1

Staj Yonergesi

Staj Yonergesi

Staj Yonergesi

Staj Yonergesi

Fakiilte Staj ilkeleri

Staj Yonergesi

Universite, Fakiilte ve
Boliim staj
Yonerge/ilke/Esaslart

Universite, Fakiilte ve
Boliim staj
Yonerge/ilke/Esaslart

Fakiilte staj Ilkeleri

Hazirlayan :
Staj Komisyonu

Onaylayan:
DEKAN
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MUHENDISLIK FAKULTESI INTIBAK/MUAFIYET ISLEMLERI IS X — X
Revizyon Tarihi ilk
AKISI :
Revizyon No
Sayfa 1/1
intibak/Muafiyet islemi Akisi Adimlarn Sorumlu Doljliigrirllianlar

Kayit esnasinda 6grenci intibak/muafiyet formunu 6grenci isleri biirosundan alir,
onayl ders icerigi ve transkript ile birlikte bolim sekreterligine teslim eder.

!

Boliim intibak/muafiyet
komisyonu giiz yartyili baginda

(Yeni kayitlar ve yatay gegis Uygun goriilmedi

Ogrenci isleri Birimi

Bolum intibak
komisyonu

igin 1 kez, ek kontenjan igin 1 L 3
kez, DGS igin 1 kez, DGS ek Ogrenci
kontenjan i¢in 1 kez) toplanir, Ba$VUI_'USU
sonug béliime teslim edilir. kabul edilmez.
Boliim baskanligs iist yazisi ile dekanliga gonderilir Bolim sekreterligi
Fakiilte yonetim kurulu karar ile kesinlesir ve duyurulur. Ogrenci igleri birimi
Ogrencinin 1 hafta )
igerisinde itiraz etme Itiraz edildi ogrenci
hakk1 vardir. Itiraz Boli
edenlerin basvurular _ Bolim
béliim intibak intibak/muafiyet
komisyonuna génderilir. komisyonu gerekgeli
kararimni bolim
baskanligina iletir bélim intibak
komisyonu

itiraz edilmedi 'L

Boliim bagkanligr st
yazist ile dekanliga
gonderilir.

v

Fakiilte yonetim kurulu karart ile kesinlesir ve duyurulur.

Bolum sekreteri

Ogrenci isleri birimi

Muhendislik
web sayfasi

Ciktisi alip
doldurulan
muafiyet/intibak
dilekgesi

Ust yazi ve
ekleri

Karar yazisi

Ogrenci
dilekgesi

Karar ¢iktisi

Ust yazisi ve
ekleri

Fakdilte kurul
karari.

Hazirlayan :
intibak/muafiyet Komisyonu

Onaylayan:
DEKAN




Dokiiman No 2
ilk Yayin Tarihi 01/03/2017
MEZUNIYET ISLEMLERI ISAKISI | Revizyon Tarihi ilk
Revizyon No
Sayfa 1/1
is Akisi Adimlar Sorumlu ligili

Dokiimanlar

Ogrencilere Not yiikseltme basvurulari ile ilgili duyuru gonderilir.

!

Ogrenci isleri birimi her dénemin (giiz, bahar ve yaz) sonunda (Final
sonrasi 1 kez, Tek ders sinavi sonrasi 1 kez) staj hari¢ mezuniyeti hak
edenlerinin ve not yiikseltmeye bagvurmayanlarin ayrintili transkriptini ve
ozliik bilgilerini boliimlere gonderir.

Bolumlere evrak
geldikten sonra
mezuniyet
komisyonu

Sadece Staj Eksik Uygun goriilmedi

>

Ogrenci sleri Birimi

Ogrenci sleri Birimi

toplanr.

Staj Tamamlandi
m1?

Evraklar 6grenci
islerine geri
gonderilir.

Bolum Mezuniyet
Komisyonu

Stajin1 tamamladi

Mezuniyeti hak edenlerin listesi bolime verilir.

'

Bolim dekanliga gonderir.
|

¥

Fakiilte Yonetim Kurulu mezuniyetlere karar verir.

!

Ogrenci Isleri birimi mezuniyet islemlerini gergeklestirir.

Ogrenci, dekanlik 6grenci isleri birimine gerekli belgeleri teslim eder.

v

Ogrenci Isleri gecici mezuniyet belgesini hazirlar, diploma siirecini baslatir.

Bolim Mezuniyet
Komisyonu

ilgili Bolim

Yonetim Kurulu

Ogrenci sleri Birimi

Ogrenci

Ogrenci sleri Birimi

Akademik Takvim

Egitim-Ogretim
Yoénetmeligi

Egitim-Ogretim
Yoénetmeligi

Yoénetim Kurulu
Karari

Yoénetim Kurulu
Karari

Yonetim Kurulu
Karari
Yoénetim Kurulu

Karari

Yonetim Kurulu
Karari

Yonetim Kurulu
Karari

Hazirlayan :
Mezuniyet Komisyonu

Onaylayan:
DEKAN




