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Staj İşlemi Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

Öğrenci staj yapabilmek için öncelikle iş güvenliği ve iş sağlığı eğitimi alır. 

 

 
Öğrenci staj yapmak istediği firma/kurum ile görüşerek ön onay alır. 

 

 
Öğrenci OBS (Öğrenci Bilgi Sistemi) üzerinden online başvuru formunu doldurur. 

 

 

 

 

 

 

Uygun görülmedi. İlgili Bölüm Staj 
(Sebep belirtilir.) 

Komisyonu
 

firma/kurum, tarih ve 

ön koşul uygunluğuna 

bakar. 

 

 

 

 
Uygun 

Öğrenci onaylanan stajın başvuru OBS’ den çıktı alarak firmaya/kuruma onaylatır. 

 

 
Öğrenci başvuru formunu staj komisyonuna getirerek imzalatır. 

 

 
SGK başvurusu öğrenci tarafından dekanlığa yapılır ve muhasebe sorumlusu onay verir. 

 

 
Öğrenci staja başlar. 

 

 

 

Ziyarete gidildi  
Öğretim elemanı 

Ziyarete gidilmedi 

ziyarete gidebilir 

Öğrenci, firma ve Sadece  öğrenci  anket  formu doldurulur. 

ziyaretçi anket Firma  da  sicil   formu  ile  birlikte  anket 

formları online formunu      doldurarak      kapalı     zarfta 

olarak doldurulur. öğrenciye   teslim   eder   veya   posta   ile 
gönderir.  Firma  anketini  staj komisyonu 

sisteme girer. Öğrenci formu doldurmazsa, 
stajı komisyona iletilmez. Staj başarı notu 
girilemez. 

 

 

Staj komisyonu öğrenci stajını değerlendirir. 

 

 

 

 

 

Komisyon 

Öğrenci karara itiraz eder.  başkanı OBS 

üzerinden başarı 
durumunu sisteme 

girer. 

Takip eden hafta içinde Bölüm 

durumu yeniden değerlendirir. 

 
Öğrenci karara itiraz etmez. 

 
Red Sonuç ilan 

edilir. 

 

 
Kısmen Kabul, Kabul 

 

Staj komisyonu her yıl en geç aralık ayı sonuna kadar, ilgili bölüm akademik kuruluna staj raporunu sunar. Bir kopyasını bölüm 

dekanlığa gönderir. 

 
Öğrenci 

 
Üniversite Staj Yönergesi/ 

 Uzaktan Eğitim MYO 

Öğrenci Doldurulup çıktısı alınan 

 başvuru formu 

Öğrenci Doldurulup çıktısı alınan 

 başvuru formu 

 

 

 

 

 

Staj Komisyonu 

 

 

 

 

 

Üniversite/Fakülte/Bölüm 
Staj Yönergeleri / 

 ilkeleri/Esasları 

 

 

 

 
Öğrenci 

 

 

 

 
Staj Yönergesi 

 
Öğrenci 

 

Staj Yönergesi 

 

Muhasebe Birimi 

 
Staj Yönergesi 

 
Öğrenci 

 

Staj Yönergesi 

 

 
Öğretim Elemanı 

 
 

Fakülte Staj İlkeleri 

 
 

Staj Komisyonu, 

Öğrenci İşleri Birimi 

 

 

Staj Yönergesi 

 

 

 

Bölüm Staj Komisyonu 

 

 

 
Üniversite, Fakülte ve 

Bölüm staj 

 Yönerge/ilke/Esasları 

 

 

Bölüm Yönetim Kurulu 

 

 

 
Üniversite, Fakülte ve 

 Bölüm staj 
 Yönerge/ilke/Esasları 

Bölüm Yönetim Kurulu  

 

 

 

 

 

 
Bölüm Yönetim Kurulu 

 

 

 

 

 

Fakülte staj İlkeleri 

 
 



 
Onaylayan: 

DEKAN 

 
Hazırlayan : 

İntibak/muafiyet Komisyonu 

 

 
MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ İNTİBAK/MUAFİYET İŞLEMLERİ İŞ 

AKIŞI 

Doküman No 3 

İlk Yayın Tarihi 01/03/2017 

Revizyon Tarihi ilk 

Revizyon No  

Sayfa 1 / 1 

 

İntibak/Muafiyet İşlemi Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

Kayıt esnasında öğrenci intibak/muafiyet formunu öğrenci işleri bürosundan alır, 
onaylı ders içeriği ve transkript ile birlikte bölüm sekreterliğine teslim eder. 

 

 

 

 

 

 
Bölüm intibak/muafiyet 

komisyonu güz yarıyılı başında 

(Yeni kayıtlar ve yatay geçiş Uygun görülmedi 

için 1 kez, ek kontenjan için 1 
kez, DGS için 1 kez, DGS ek Öğrenci 
kontenjan için 1 kez) toplanır, Başvurusu 

sonuç bölüme teslim edilir. kabul edilmez. 

 

 

 

Uygun 

 
Bölüm başkanlığı üst yazısı ile dekanlığa gönderilir 

 

 
Fakülte yönetim kurulu kararı ile kesinleşir ve duyurulur. 

 

 

 

 

 
 

Öğrencinin 1 hafta 

içerisinde itiraz etme İtiraz edildi 

hakkı vardır. İtiraz 
edenlerin başvuruları Bölüm 

bölüm intibak intibak/muafiyet 

komisyonuna gönderilir. komisyonu gerekçeli 

kararını bölüm 
başkanlığına iletir 

 

 
İtiraz edilmedi 

Bölüm başkanlığı üst 

yazısı ile dekanlığa 
gönderilir. 

 

 

 
 

Fakülte yönetim kurulu kararı ile kesinleşir ve duyurulur. 

 

Öğrenci İşleri Birimi 

 

 

 

 

 

 

 
Bölüm intibak 
komisyonu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bölüm sekreterliği 

Öğrenci işleri birimi 

 

 

 

 

 
öğrenci 

 

 

 

 
bölüm intibak 
komisyonu 

 

 

Bölüm sekreteri 

 

 

 

 

 
Öğrenci işleri birimi 

 

Mühendislik 
web sayfası 

 

 

 

 

 
Çıktısı alıp 
doldurulan 
muafiyet/intibak 
dilekçesi 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Üst yazı ve 
ekleri 

 

Karar yazısı 

 

 

 

 

 

 

 
Öğrenci 
dilekçesi 

 

 

 

 
Karar çıktısı 

 

 

Üst yazısı ve 
ekleri 

 

 

 

 
Fakülte kurul 
kararı. 
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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

Öğrencilere Not yükseltme başvuruları ile ilgili duyuru gönderilir. 
 

 

Öğrenci işleri birimi her dönemin (güz, bahar ve yaz) sonunda (Final 

sonrası 1 kez, Tek ders sınavı sonrası 1 kez) staj hariç mezuniyeti hak 

edenlerinin ve not yükseltmeye başvurmayanların ayrıntılı transkriptini ve 

özlük bilgilerini bölümlere gönderir. 

 

 

 

 

 

 

Bölümlere evrak 
geldikten sonra 

Sadece Staj Eksik mezuniyet Uygun görülmedi 
komisyonu 

toplanır. 
Staj Tamamlandı Evraklar öğrenci 

mı? işlerine geri 

gönderilir. 

 

 

 
 

Stajını tamamladı Uygun 

 

 
Mezuniyeti hak edenlerin listesi bölüme verilir. 

 

Bölüm dekanlığa gönderir. 

 

Fakülte Yönetim Kurulu mezuniyetlere karar verir. 

 

Öğrenci İşleri birimi mezuniyet işlemlerini gerçekleştirir. 

 

 
Öğrenci, dekanlık öğrenci işleri birimine gerekli belgeleri teslim eder. 

 

 
Öğrenci İşleri geçici mezuniyet belgesini hazırlar, diploma sürecini başlatır. 

 

Öğrenci İşleri Birimi 

 

 

 

 
Öğrenci İşleri Birimi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bölüm Mezuniyet 
Komisyonu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bölüm Mezuniyet 
Komisyonu 

 

İlgili Bölüm 

 

 

Yönetim Kurulu 

Öğrenci İşleri Birimi 

 

Öğrenci 

 

 

Öğrenci İşleri Birimi 

 

Akademik Takvim 

 

 

 

 
Eğitim-Öğretim 
Yönetmeliği 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Eğitim-Öğretim 

Yönetmeliği 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yönetim Kurulu 
Kararı 

 

Yönetim Kurulu 
Kararı 

 

Yönetim Kurulu 
Kararı 

 

Yönetim Kurulu 
Kararı 

 

Yönetim Kurulu 
Kararı 

 

Yönetim Kurulu 
Kararı 

 

 

 

 


