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Ogrenci staj yapabilmek icin 6ncelikle Universite Staj Y&nergesi/Uzaktan Egitim MYO’dan is
giivenligi ve is saglig1 egitimi alir.
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Ogrenci staj yapmak istedigi firma/kurum ile gériiserek onay alir. Boliim sayfasinda bulunan
dokiimanlar kismindaki “EK-1 Ogrenci Staj Bilgi Formu”nu doldurur.
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Ogrenci OBS (Ogrenci Bilgi Sistemi) iizerinden online staj bagvuru formunu doldurur.
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Ogrenci “EK-1 Ogrenci Staj Bilgi Formu”nu ilgili 6gretim iiyesine teslim eder. Ogretim iiyesi
staj yerinin uygunlugunu kontrol eder ve OBS {iizerinden staj yerini onaylar.
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Ogrenci, 6gretim iiyesinin onaymdan sonra OBS iizerinden staj formunu ¢ikt: alarak 6gretim
iiyesine imzalatir ve sonra firma/kuruma imzalatir.

}

Ogrenci kurum/firma ve ilgili 6gretim iiyesi tarafindan imzalanan belgeyi SGK bagvurusu i¢in
Dekanlikta bulunan Muhasebe Isleri’ne gotiiriir.
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Ogrenci muhasebe islemleri sonucunda, muhasebeden aldigi1 SGK belgesini kuruma/firmaya
teslim eder.
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Ogrenci staja baglar.
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Boliim sayfasinda bulunanan “EK-2 Staj Gizli Sicil Fisi” ve “EK-5 Staj i¢ Kapak™ da bulunan
fotograflari, firma/kurum tarafindan kaselenir.
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Ogrenci bliim sayfasinda bulunanan “Staj Raporu Yazim Klavuzu (Genel Atdlye)” veya “Staj
Raporu Yazim Klavuzu (Isletme ve Organizasyon)” na gére staj faaliyet raporunu hazirlar.
Firma/kurum tarafindan staj faaliyet raporunun her sayfasina kaselenir ve sorumlu kisi
tarafindan imzalanir.
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Ogrenci staj faaliyet raporunu, “Ek 3 Isveren Yonetici Anketi” ve “EK-2 Staj Gizli Sicil
Fisi”(kapal1 zarf icinde) boliim sekreterligine imza karsilig1 teslim eder.
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