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1. GiRiS

Bu dokiimanin amaci, lisans/6nlisans 6grencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini pekistirmek
ve gelistirmek lzere yapilan ve staj olarak adlandirilan uygulama ¢alismalari ile ilgili program
yardimi saglamaktir. Bu dokiiman “S.D.U. Lisans Ogretimi Staj Yonergesi” ve “S.D.U. Meslek
Yiksekokullari Staj Yonergesi” dikkate alinarak hazirlanmistir.

STAJ iSLEMLERi ADIMLARI

1.

10.

11.

12.

Staj islemi 6grencinin ilgili bolimindeki Basvuru Dilekgesi ile staj yapmak istedigi
Firmaya/Kuruma basvurur.

Staj istegi kabul edilen 6grenci, Ogrenci Bilgi Sistemindeki(OBS) “Zorunlu Staj Basvuru
Formu” nu doldurarak ciktisini alip Firmaya/Kuruma onaylatarak Bolim Sekreterligine
teslim eder.

Boliim Staj Komisyonu toplanarak, staj yerinin uygunluguna karar verir.

Staj yeri uygun bulunmayan 6grenciler ikinci bir staj yeri bulmak icin 1. Maddeden
itibaren staj islemini tekrar baslatirlar.

Staj yeri komisyonca uygun bulunan 6grencinin staji ilgili komisyon baskaninca
sistemden onaylanir. Staji sistemden onaylanan 6grencilerin 5510 sayili kanunun 5/b
ve 87/e fikrasi geregince staj yapan dgrencinin Sosyal Giivenlik Kurumuna, is Kazasi
ve Meslek Hastaligi icin sigortali girisi staja baslangic glintGinden bir glin 6nce yapilacak
ve pirimi Universitemiz tarafindan 6denecektir.

Ogrenci boliimden Staj devam formu, Staj degerlendirme formu ve staj raporu

belgelerini alarak staj baslangic zamaninda staj yerlerine giderek staj islemlerini
baslatir.
Stajini tamamlayan 6grenci, hazirladigi ve onaylari (imza, kase vs.) tamamlanmis Staj

Raporunu varsa ekleri ile birlikte Bolim Sekreterligine teslim eder.
Ogrenci tarafindan temin edilen Staj Degerlendirme Formu, staj sonunda

Firma/Kurum tarafindan doldurulur, elden veya posta yoluyla kapali zarfta

taahhiitli olarak ilgili Boliim Baskanhg@ina gonderilir.

Staj1 kabul edilen 6grencilerin kabul edilen giin say1si ve tarihi ile ilgili Staj Komisyonu

Baskaninca OBS’den sisteme kaydedilir.
Ogrenciler i¢in hazirlanan anketi staj bitiminde dgrenciler OBS den dolduracaklardir.

Eger ilgili 68retim elemanlar1 tarafindan staj denetimi yapilacak ise Boliim Staj

Komisyon Bagkani ziyaret edecek dgretim elemanlarini sistemden tanimlar.

Ziyarete giden 6gretim eleman1 OBS’den kendine tanimlanan &grencileri goriip gittigi

firma ile ilgili anketleri ve goriislerini sisteme kaydeder.



2. OGRENCI STAJ BASVURU iSLEMLERI

C‘)grenci Bilgi Sistemi

Anasayfa | Cikis

1211016051

HIZIR CAGIN BEKTAS)

P~ ™ F ASIDO5F00

e — o St By Forms T |

ENF-150 Muafiyet Sinavi

Biitiinleme Basvuru

Ciftanadal Basvuru

Ders Bilgileri

Ders Dékiimanlari

Mot Ortalamasi Hesapla

Ders intibak Kararlan

Ders Programi

Donem Dersleri

ligili Makama,

Balimi ogrenmlenmn Gdrenim slresi sonuna kadar kurulus ve isletmelerde siaj yapma zorunluludu vardir. Asadida bilgiler yer
alan adrencimizin stajini belirtilen i ginu surelerince kurumunuze da gosterecediniz ilgiye tesekkir
eder, calismalannizda basganlar dileriz.

‘Ogrencinin Bilgileri

RAPCR AL

Etkinlikler

Hata Bildirimi

Harg Bilgileri

Mesaj Kutusu

Ogrenci Bilgileri

On Bilgi Formu

Sinav Programi

Yandal-Ciftanadal Kayit
Yenileme

Yandal Basvuru

Ogrenci Ne 1211016 Ciftanadal Bilgilerini Getir I
Birimi Mihendislik Fakuitesi
Bolimd/Programi Bilgisayar Mihendisligi {Uzaktan Egitim)
'Ogrencinin Nufus Kayit Bilgileri
. Nifusa K.
T.C. Kimlik No. Oldudu il
Adi HIZIR GAGIN iige
Soyadi BEKTAS Mahalle-Koy
Baba Adi Cilt No
Ana Adi Aile Sira No
Dogum Yeri Sira No
" - Werildigi
Dogum Tarihi Niifus Dairesi
N.Cizdan Seri no Werilis Nedeni
Verili Tarihi
Staj Yapilan Yerin
Fim i
Firma [ v

Firma EKls |1 Firma EKemeden Gnce Alanian Ag

Yatay Gecis Basvuru

Yaz Okulu Acilan Dersler

Yaz Okulu Kayit

Kiitiiphane/Malzeme
Bilgileri

Anasayfa

(Once 11 Seginiz ve Staj yapacadiniz firma ‘Firma’ alaninda yoksa asadidaki mavi renkli bilgileri doldurup Firma Ekle butonuna
tiklayimz. Ekledikten sonra Firmayi "Firma’ alanindan secerek bagvuru yapiniz.)

Fima AdvUnvani | |

Adresi

Uretim/Hizmet Alani | |

Telefon No | | Faks Mo | |
E-Posta [ | Web Adresi | |
Staja Baglama Tarihi | | Bitig Tarihi | |

Staj Sdresi is gini 'I§ Giinii Hesapla

O Cumartesi Dahil ® Cumarlesi Harig

Staj Basvurusu Giincelle |
Gincelleme igin dnce asadidan secim yapiniz.!

®1.staj O 2.5ta

Litfen Once Staj Bagvurusu Yap Butonuna Tiklayiniz

KAYIT BULUNAMADI

Yaz okulundan ders alinyorsa bu sdreler igerisinde staj bagvurusu yapilamayacaktir.

Staj siireleri yaz okulu tarihlerine denk geliyorsa yaz okulundan ders secimi yapilamayacaktir.

Dénem igerisinde devam zorunluludu olan ders alinmigsa staj bagvurusu yapilamayacakir.

Basvuru yapildiktan sonra herhangi bir sekilde iptal edilemeyecektir

Eder bagsvuru onaylandi ise glncelleme islemi yapilamayacaktir. Bagvuru iptalini sorumiu ogretim Gyesi
yapabileceldir.

Seki-1 Ogrenci Zorunlu Staj Basvuru Ekrani

Sekil-1 deki Ekrana OBS’den 6grenci numarasi ve sifresi ile girilecek ulasilir. Sekil-1 de

0grenci yeni basvuru yapabilecek veya eski bagvurularini gorebilecektir.

1. Ogrenci Basvuru yapabilmek i¢in énce Firmanin bulundugu il secilmelidir.

2. il secildikten sonra eger staj yapacagi firma varsa Firma alanindan secim
yapabilecektir. Firma yoksa “Firma Eklemeden Once Alanlari A¢” butonuna tiklayarak
veri girig alanlarini aktiflemelidir.

3. Firma Bilgileri girildikten sonra “Firma Ekle” butonuna tiklanarak firma kaydi yapilir.

4. Firma ekleme isleminden sonra Staja Baslama Tarihi ve Bitis tarihi girilerek “is Giinii
Hesapla” linkine tiklanarak is glini hesaplamasi yapilir.



5. Bagvurunun tamamlanmasi igin “Staj Bagvurusu Yap” butonuna tiklanir.

—— i — Zorunlu Sta Basvury Formu [ yemior |

ENF-150 Muafiyet Sinavi

Biitiinleme Basvuru

Ciftanadal Bagsvuru

Ders Bilgileri

Ders Dikiimanlari

Mot Ortalamas: Hesapla

Ders Intibak Kararlan

Ders Progranm

Dénem Dersleri

Etkinlikler

Hata Bildirimi

Harg Bilgileri

Mesaj Kutusu

Odgrenci Bilgileri

On Bilgi Formu

Sinav Programi

Yandal-Ciftanadal Kayit
Yenileme

Yandal Basvuru

Tigili Makama,

Balima ogrenm\enmn odrenim slresi sonuna kadar kurulus ve |$Ietmelerde stal yapma zon.lnlulugu vardir. Agagida bilgileri yer
alan ddrencimizin stajini belitilen iz gind sdrelerince kurumunuzdaiis! da gdsterecediniz ilgiye tesekkir
eder, calismalannizda baganlar dileriz.

RAPOR AL

‘Otrencinin Bilgileri

Odrenci No 1211016 Ciftanadal Bilgilerin
Birimi Mihendislik FakLitesi
Bolumd/Programi Bilgisayar MUhendisligi (Uzaktan Editim)
‘Ogrencinin Niifus Kayit Bilgileri
Mifusa K.
T.C. Kimlik No. Olcudu I
Adi HIZIR GAGIN ilge
Soyad BEKTAS WMahalle-K&y
Baba Adi Cilt No
Ana Adi Alle Sira No
Dogum Yeri Sira No
. ! Verildigi
Dogum Tarhi Niifus Dairesi
N.Ciizdan Seri no Werilis Nedeni
Verilis Tarihi

Staj Yapilan Yerin

Firma li ANKARA v
Firma |AKESAN YAPI MUH. MAK. SAN. TIC. LTD. STI. v|

Firma Ekle | |

Yatay Gecis Basvuru

Yaz Okulu Acilan Dersler

Yaz Okulu Kayit

Kiitiiphane/Malzeme
Bilgileri

Anasayfa

(Once il Seginiz ve Staj yapacaginiz firma 'Firma’ alaninda yoksa agsadidaki mavi renkli bilgileri doldurup Firma Ekle butonuna
hiklayiniz. Ekledikien sonra Firmayi ‘Firma’ alanindan se¢erek bagvuru yapiniz )

Firma AdiUnvam | |

Adresi

Uretim/Hizmet Alani | ‘

Telefon No | | Faks No ‘ |
E-Posta [ | Web Adresi | |
Stzja Baglama Tarihi | | Bitig Tarihi | |

ig Giinii Hesapla

Staj Siiresi kN
® 4. 5taj 02 Staj

ig gni

Staj Bagvurusu Giincelle |
Gincelleme igin dnce agagidan secim yapimiz.!

Litfen Once Staj Basvurusu Yap Butonuna Tiklayiniz

BA:
TARIHI

BiTiS
TARiHI

ONAY

FIRMA ADI SURESI DURLMU

AKESAN YAPI MUH. MAK. SAN. TIC. LTD. $Ti. 17.08.2016 26.09.2016 30 *

Yaz okulundan ders alimiyorsa bu streler icerisinde staj bagvurusu yapilamayacaktir.

Staj sireleri yaz okulu tarihlerine denk geliyorsa yaz okulundan ders secimi yapilamayacakhr.

Dénem igerisinde devam zorunlulugu olan ders alinmissa staj basvurusu yapilamayacaktir.

Basgvuru yapildiktan sonra herhangi bir sekilde iptal edilemeyecektir.

Edjer bagvuru onaylandi ise gincelleme iglemi yapilamayacaktir. Bagvuru iptalini sorumiu odretim dyesi
yapabilecektir.

@

Sekil-2 Staj Basvuru Kayit Takibi

Basvurudan sonra eger 6grenci verilerini degistirmek isterse staj kabul edilmedi ise
“SEC” linkine tiklayarak ilgili staji seger. Segcimden sonra istedigi bilgiyi degistirerek

“Staj Basvurusu Glncelle” butonuna tiklar.

Staji komisyonca onaylandi ise 6grencinin staj iptalini ve degisikliklerini yapmak igin
ilgili Komisyon Baskanina basvurmasi gereklidir.

“RAPOR AL” linki ile staj basvuru raporu alinabilir.



3. BOLUM STAJ KOMiSYON BASKANI STAJ TAKiP iSLEMLERI

B6lim Staj Komisyon Baskaninin staj onaylarini verebilmesi, ziyaretgi atama

islemlerini gergeklestirebilmesi igin Sekil-3’ teki gibi “B6lim Staj Sorumlusu

Ekran1” agmasi gereklidir.

1. islemler menisiinden “Onaylanmayan Ogrenciler” linkine tiklanarak onay
yapilmayan 6grenci listesi gorlintlilenebilir. Bu listeden onay yapilacak
ogrenciler secilerek “Segili Ogrencilerin Stajini Onayla” islemi yapilir.
Ogrenciye Denetci atanacak ise “DETAY” linkine tiklanarak dgrenci bilgileri
gorintilenir. “Ziyaretgi Sicili” alanindan ilgili 6gretim elemaninin sicili
girilerek “Ogrencinin Staj Basvurusunu Degistir” butonuna tiklanir.
Ogrencinin Staj basvurusu sistemden tamamen silinmek isteniyorsa
“Ogrencinin Staj Basvurusunu iptal Et” butonuna “DETAY” isleminden sonra
tiklanir.

Ofrenc St Basvard Onaytan [~ isiemior——

Onaylanmayan
Odrenciler

Onaylanan Og‘ renciler

Secili Ofdrencilerin Stajini
Onavla

Anket Sonuglan

Cift Anadal Ogrenci
Yerlegtirme

oeR NO Am 20vADS BOLOM0 FIRMA AT BAR AR EIT. TAR.

INDESIT COMPANY
BEYAZ ESYA SAN_VE
TiC. A§.

Elektronik ve
Haberlegme

111100200 g:?;"m GOK 20062016 08082016

Ders Dokiimanlar:

Miihendisligi

Ders Program Elektronik ve INDESIT COMPANY
Da o Biloilor: | DETAY | 1111008 | AHMET ONAK Haberlesme BEYAZ ESYA SAN.WETIC. [30.06.2016 | 08082018 (30 | []
onem Do rgten Munenaisi Ag Stail Kabul Edilenler
Dosyadan Not Yiikle ) Elaktronik ve INDESIT COMPANY Staji Kabul Edilmeyenler
DETAY | 1211008 | SiNaN ILANBEY Haberlesme BEYAZ ESYA SAN. VE TiC. | 30.06.2015 | 08.082016 |30 | [ ———rr— o —
Ek Arasinav Muhendisligi AS Segili Og&egmllzl;ln Stajim
abu!
Tamml, i Elektronik va INDESIT COMPAMY —_—
- DETAY | 1211008 | NEZIHE KARACAN | Haberlesme BEYAZ ESYA SAM.VETIC. | 30.08.2018 | 0082018 (30 | []
Kayit Yenileme Mihendisiigi AS. Zivaret Edilenier
Mesaj Kutusu DETAY | 1221002 HANDE ESER E':Jéﬂé'ﬁnf ASTAG ALOMINYUM SAN. | o 00 o016 | 02.08.2018 | 20 O e
Not Giris sl [WTEAS
S Elektronik ve - Odrenci Bagvuru Raporu
Not Girigi - DETAY | 1221008 TUBA TOSUNOGLU | Haberlesme ASTAG ALUMINYUM SAN. | 36 06 2016 | 08,08 2018 | 20 O — Zivarete Gidilecek
Biitiinleme — Mihendaligi .5 VETIC. AS. Zivarete Gidilecek
@ Odrenciler
Ogrenciler i Elektronik ve _—
q DETAY | 1221008 | ZOWR BoLaT Rabedesme ASTAG ALUMINYUM SAN. | 3006 2010 | 0s.08.2010 |20 | [] Zlyaretgr“laFlgr:lua Anket
Smnav Programi Muhendisigi 1.0, 2 ] Rapary
9 Elektronik va o Firma Odrenci Anket
Yandal-Ciftanadal DETAY | 1221008 | HATICE SAKAR Haberlesme Cé?lg ':LS”M'NYUM SAN- | 30 06,2018 | De.0s20i8 |20 | [] Raporu
Kayit Yenileme Miihendisiigi IO S Ziyaretci Anketi Raporu
. . .’ Yillk
Akademik Takvim Elektronik va G Dok
DETAY | 1221008  |HAKAN | SAYIMLI Haberiezme SENEACMINYUMSAN. | 50 6 2018 | 08032018 (30 | [] Ofirencinin Anketi
yénetmelik Mishendisiigi 1.0, - A =
Yardim Dokiiman
= Elektronik ve -
Ders Program Giin- DETAY | 1221008 | KAMER | ZORLU Haberlesme ASTAZ ALUMINYUM SAN. | 35 06 2016 | Ds.08.2016 |30 | [
Saat Secimi Mihendisiigi 1.0. VETIC. A%
Béliim Staj Staj Yapan ogrencinin

Sorumlusu

Ogrenci No 111100

Staj Denetgi islemleri

Anasayfa

Adi-Soyad OZAN CAGLAR GOK

Balomii Elekironik ve Haberlegme Mihendisligi

Firma Ili MANISA ~

Firma |INDES]T COMPANY BEYAZ ESYA SAN.VE TIC. A S. v|

Firmayi Sil (Cgrenci yoksa silinirlll)

Firma Adi/Unvani

Adresi

Uretim/Hizmet Alani

Telefon No I | Faks No | |
E-Posta [ | Web Adresi | |
Staja Baglama Tarihi | | Bitig Tarini | |

Staj Siiresi [ | is giinii Is Giinii Hesapla

Staj Kabul Durumu ® Hayir O Evet gﬂﬁfmu ® Onaylanmadi ) Onayland

Staj Kabul Tarini [ | Onay Tarihi | |

Kabul Edilen Is Gong | | Zyaret | |

Ziyaretgi Sicili [ |

Raporiu/Agiklama

® 1 stajmvo O 2 Staj ® Cumartesi Dahil O Cumartesi Harig

| Ggrencinin Staj Bagvurusunu Degigtir I
Ogrencinin Staj Bagvurusunu iptal Et |

Seki-3 Bolim Staj Komisyon Baskani Staj islemleri Ekrani



4. Ziyaretgi 6gretim elemani islemlerini tamamladiktan sonra “Ziyaret Edilenler”
sekmesinden bu 6grencilerin listesine ulasilabilir.

5. Ziyaretgi 6gretim elemaninin veya 6grencinin yapmis oldugu anketlere
“DETAY” linkine tiklandiktan sonra ulasilabilir.

4. STAJ ZIYARETCi OGRETIM ELEMANI iSLEMLERI

Staj ziyaretlerine gidecek 6gretim elemani tarafindan sisteme giris yapildiginda

kendine atanan 6grenci listesini Sekil-4 teki gibi goriintiileyebilmektedir.

1. Ziyaretgi listedeki “DETAY” linkine tiklayarak 6grencinin bilgilerine
ulasabilmektedir.

2. Ziyaretciislemleri tamamladiktan sonra listeden secim yaparak ve ziyaret
tarihini girerek “Segili Ogrencilerin Ziyaretini Onayla” linkinden onay
verebilecektir.

3. Ogretim Elemani onay verilen égrenciler ve firmalar ile ilgili anketleri doldurup
Rapor alabilir.

Anasayfa | Cikis

C')grenci Bilgi Sistemi e

Dénem Derslerim
Anket Sonuglan Ogrenct Staj Ziyaret Onaylar TSiemier

ift Anadal Oarenci  Zivareti Onaylamak igin Denetleme Tarihi Giriniz [27.052006 ] Zivaret Edilecek
Eerlegtirme ? Ofrenciler
i = S S PRMEAS LSl B Zivaret Edilen Ofrenciler

Segili Oarencilerin
Zivaretini Onavla

T~ ™)

Ders Dékiimanlan

11210070. VEYSAL KAPLAN T“e_jlslll fisligi ;ESKFEN TRMS LSRR S 30.06.2016 08.08.20M6 30 [ |

;ESKFEN IMALAT WVE MUHENDISLIK 20082018 | 02022016 | 20 |:|

Ders Programi

DETAY | 12110070 Tekstil Mihendisligi

Dinem Ders Bilgileri

Dosyadan Not Yiikle
Ek Arasinav Odrenci No 1121007
Tammlama Adi-Soyadi VEYSAL KAPLAN
Kayit Yenileme Bolumy Tekstil Munendlsllgl
Firma ii KOCAELI v
Mesaj Kutusu - - —
] Firma [TEKFEN IMALAT VE MUHENDISLIK A S. M

Not Girigi

Mot Girigi -
Biitiinleme

Ziyaretci Firma Anketi Yap || Firma Ofrenci Anketi Yap || Zivaretci Anketi Yap(Yilhk)

Zivaretci Firma Anket Raporu || Eirma Ofrenci Anket Raporu || Zivaretgi Anketi Raporu{Yilik)

Firma AdiJnvani [

Ogrenciler

Sinav Program

Adresi

Yandal-Ciftanadal
Kayit Yenileme

Uretim/Hizmet Alani

Akademik Takvim

Telefon No |
Yonetmelik E-Posta |
Ders Programi Giin-  siaja Baglama Tarihi |
Saat Secimi
oot segim! Staj Siresi [
Bdliim Staj _
Sorumlusu Staj Kabul Durumu ® Hayir O Evet

Staj Denetgi islemleri

Staj Kabul Tarihi [

Anasayfa

Kabul Edilen Is Gund |

Faks No [ |

Web Adresi | |
Bitig Tarini | |

is guni

Onay Durumu O Onaylanmadi ® Gnaylandi
Onay Tarihi | |
Ziyareti Sicili | |
Ziyaret Tarini | |

RaporluiAgiklama

® 1. staymyo O 2.Staj

®) Cumartesi Dahil ) Cumartesi Harig

Sekil-4 Staj Ziyaretci Ogretim Elemani islem Ekrani



5. OGRENCI iSLERi PERSONELi STAJ iSLEMLERI
Staj islemlerini gergeklestirecek personel igin Staji onaylananlar, Onaylanmayanlar,
Son Uc Giin igerisinde Staja Baslayacak Ogrenciler ve Belirtilen Tarihlerdeki staj
ginlerinin gorintilendigi islemler yapilabilmektedir.

Staj Yapan Ogrenci Takibi ?g‘l‘emler

Birim |1D - Mihendislik Fakiltesi V| Tarih Arahfindaki Staj
- PeE— — Glnlerini Getir

Bolim |11 - Endistri Mihendisligi v| Staj Onaylananiar

Tarih Aralig Baglama | | Staj Onaylanmayanlar

Tarih Aralid Bitis | | Son 3 gin iginde Staja

—~ Baslayacaklar
Ogrenci Listesi $ay

STAJ ARALIKTAKI STAJ
SURESI GUNU

eoLOUMO EAS. TARIHi  BiT. TARIHI

selrmon  [GASAR  lamua  |Smien o [sosae  |osmane [y 2
SEG | 121101 SEMIHA ELIF | DEVECI E‘:']‘:I'isr.:iisliéi %ﬁﬁ'a gg;gg;ﬁgm 30 khi]
e L R L - - R P
SEG | 121101 MUHAMMED | HARMAMNCI E&ﬂﬁisﬁéi %Eﬁ'a gg;gg;ﬁgm a0 a0
e B P T R R - - - R
e I e N e B A - LI .
gl [imma |vommaen| ML |WpAw(\moae e
sl [avse  [usuz |EMen Emme (mmae n s
e P TR PPV o A | - R
se| v [waoe  |owww |G Rmme mmae p gy

Ogrencinin Nifus Kayit Bilgileri

Niifusa K. Oldugu

T.C. Kimlik No. il
Adi BURAK CAN iice
Soyad KIZILKAYA Mahalle-Kdy
Baba Adi Cilt No
Ana Ad Aile Sira No
Dodum Yeri Sira No
- . Verildigi Niifus

Dogum Tarihi Dairesi
N.Clzdan Seri no Verilig Nedeni

Verilis Tarihi

Sta] Yapan Ogrencinin

Odrenci No 1221001
Adi-Soyadi BURAK CAN KIZILKAYA
Bolimi ingaat Mihendisligi 1.0.
Firma Il [KONYA v
Firma |I'(AGAN DOKUM VE MODEL SANAY1 TICARET LTD. STI. V|
Firma Adi/Unvam | |
Adresi
Uretim/Hizmet Alan | |
Telefon No | | Faks No [ |
E-Posta | | web Adresi [ |
Staja Baglama Tarihi | | Bitig Tarini | |
Staj SOresi | | is gunii
Staj Kabul Durumu O Hayir ® Evet Cnay Durumu O Onaylanmad: '® Onaylandi
Staj Kabul Tarihi | | Onay Tarihi [ |

Kabul Edilen is Ging | |

Sekil-5 Staj Takibi Yapacak Personel islemleri



