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MAKINE MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ iISLEMLERI iS AKIS SEMASI

Ogrenci staj yapabilmek icin dncelikle Universite Staj Yonergesi/Uzaktan Egitim MYO’dan is giivenligi
ve is saglig egitimi alir.

v

Ogrenci staj yapmak istedigi firma/kurum ile gériiserek onay alir. Béliim sayfasinda bulunan dokiimanlar
kismindaki “Ogrenci Staj Bilgi Formu’nu doldurur. (Forma ulasmak icin tiklayiniz.)

v

Ogrenci Ogrenci Staj Bilgi Formu’nu ve transkriptini e-posta ile staj danmigsmanina génderir (staj
danigmaninizi 6grenmek igin tiklayiniz) ve staj yerinin uygunlugunu onaylatir. Ogrenci OBS (Ogrenci
Bilei Sistemi) {izerinden online stai basvuru formunu doldurur.

v

Staj danigsmani 6grencinin bagvurusuna OBS’den onay verir. Onaydan sonra 6grenci OBS’den aldig1
raporu imzalar. Pandemi Dénemi Zorunlu Staj Bagvuru dilekgesi (tiklayiniz), Pandemi Dénemi Zorunlu
Tercih Beyannamesi (tiklayiniz) ve OBS raporunu TEK pdf dosyasi halinde staj danismanina e-posta ile

gonderir.

v

Staj danismani, 8grencinin génderdigi belgeler ile Dekanlikta bulunan Muhasebe Isleri’ne giderek
Ogrencinin SGK girisini yaptirir. Sigorta giris belgesi staj danigmani tarafindan 6grenciye e-posta ile
gonderilir.

[ |

v

Ogrenci, staj danismam tarafindan gonderilen SGK belgesini kuruma/firmaya teslim eder.

v

Ogrenci stajina baslar.

Y

Ogrenci, boliim sayfasinda bulunan “Staj Gizli Sicil Fisi” (tiklayimz) fabrika/kuruma imzalatir ve kase
yaptirir. Imzalanan ve kase yaptirilan evrak fabrika/kurum tarafindan ilgili staj sorumlusuna e-posta ile
gonderilir. “Staj I¢c Kapak” da bulunan fotograf kismi firma/kurum tarafindan kaselenir/imzalanir.

v

Ogrenci, boliim sayfasinda bulunan “Staj Raporu Yazim Kilavuzu (Genel Atdlye)” veya “Staj Raporu
Yazim Kilavuzu (isletme ve Organizasyon)’na gore staj faaliyet raporunu hazirlar. Firma/kurum
tarafindan staj faaliyet raporunun her sayfasi kagelenir ve sorumlu miihendis tarafindan imzalanir. imzalan
ve kagelenen staj faaliyet raporunu tarandiktan sonra pdf olarak ilgili staj sorumlusuna e-posta ile
gonderilir.

v

Ayrica 6grenci, “Isveren Yonetici Anketi” ni tarandiktan sonra pdf olarak ilgili staj sorumlusuna e-posta
ile gonderir.

v

Staj sorumlusu staj faaliyet raporunu inceledikten sonra eksik bir husus varsa e-posta ile ilgili 6grenciye
doniis yapar ve eksiklerini tamamlatir. Eger 6grencinin staj faaliyet raporunda eksik yok ise 6grencinin
staj1 kabul edilir ve OBS sistemine islenir.

Hazirlayan:
Staj Komisyonu


https://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/146/files/staj-komisyonu-2021-07012021.pdf
https://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/146/files/staj-dilekcesi-26102020.pdf
https://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/146/files/staj-tercih-beyannamesi-26102020.pdf
https://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/146/files/staj-gizli-sicil-fisi-09062021.pdf
https://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/146/files/staj-ic-kapak-09062021.pdf
https://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/146/files/atolye-staj-raporu-yazim-klavuzu-07072016.pdf
https://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/146/files/genel-isletme-ve-organizasyon-staj-inceleme-konulari-06072013.pdf
https://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/146/files/genel-isletme-ve-organizasyon-staj-inceleme-konulari-06072013.pdf
https://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/146/files/staj-bilgi-formu-26102020.pdf
https://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/146/files/isveren-yonetici-anketi-07072016.pdf

