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SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI 5
MUHENDISLIK FAKULTESI MAKINE MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ ISLEMLERI iS AKIS SEMASI

Ogrenci staj yapabilmek igin 6ncelikle Is Saghig1 ve Giivenligi Egitimleri “Ogrenci Egitim
Modiilii (OGEM)’nden Is Saglig1 ve Giivenligi egitimini tamamlar ve sertifikasini alir.
(OGEM’e ulagsmak i¢in tiklayiniz) Ogrenci OBS sistemi iizerinden ders secimi zamaninda
hangi staji yapacaksa (Staj | veya Staj I1) se¢mis olmahdir.

v

Ogrenci staj yapmak istedigi firma/kurum ile goriiserek onay alir. Boliim sayfasinda bulunan
dokiimanlar kismindaki Ek-1 Staj Bilgi Formu ve Ek_8 Sigorta Giris Formunu 2’ser niisha
halinde doldurur ve firmaya imza ve kase yaptirir.

}

Ogrenci Ek-1 Staj Bilgi Formunu, Ek_8 Sigorta Giris Formunu, Transkriptini ve Is Saglhg ve
Giivenligi sertifikasini, staj yeri Kontrolii ve evrak onay Islemlerinden sorumlu 6gretim
elemanina kontrol ettirir ve staj yerinin uygunlugu agisindan onaylatir (Staj komisyonuna
ulagmak igin tiklayiniz.).

'

Ogrenci, 6gretim elemanindan onay aldiktan sonra sigorta iglemleri i¢in belgelerini Boliim
Sekreterligine teslim eder (Sigorta Islemleri Sadece Carsamba Giinii Yapilmaktadir).

}

Ogrenci, boliim sekreterliginden sahsen SGK giris belgesini teslim alir ve staj yapacagi
kuruma/firmaya teslim eder.

¢

Ogrenci, staj baslama tarihinde stajina baslar.

}

Boéliim sayfasinda bulunan EK-2 Staj Gizli Sicil Fisi ve EK-5 Staj i¢ Kapakta bulunan
fotograflari, firma/kurum tarafindan kaselenir.

}

Ogrenci boliim sayfasinda bulunan Staj Raporu Yazim Kilavuzu (Genel Atdlye) veya Staj
Raporu Yazim Kilavuzuna (isletme ve Organizasyon) gore Staj Faaliyet Raporu’nu hazirlar
(Ogrenci Ek-1 Staj Bilgi Formu ve Ek_8 Sigorta Giris Formunu Staj Faaliyet Raporu’na ekler)
Firma/kurum tarafindan Staj Faaliyet Raporu’nun her sayfas1 kaselenir ve sorumlu miihendis
tarafindan imza edilir.

}

Ogrenciler firma tarafindan kase ve imza edilen Staj Faaliyet Raporu’nu PDF formatinda
taratilmis halini e-posta ile ilgili komisyon iiyesine teslim eder.
Ek 3 Isveren Yonetici Anketi ve EK-2 Staj Gizli Sicil Fisi firma tarafindan ilgili komisyon
iiyesine e-posta ile ulastirilir.

}

Ogrenci, staj degerlendirme sonucunu transkriptinden takip eder.



https://w3.sdu.edu.tr/duyuru/10729/is-sagligi-ve-guvenligi-egitimleri-ogrenci-egitim-moduluogemne-eklendi
https://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/146/files/ek1-staj-bilgi-formu-19042022.pdf
https://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/146/files/ek-8-sigorta-giris-formu-18052022.pdf
https://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/146/files/staj-komisyonu-27-07-2023-28072023.pdf

