Boliim Gorev Tanimlari
Bitirme Odevi Ders Komisyonu

e -Bitirme Odevlerinin organizasyonu

e Diger Bolim ve Arastirma Merkezleri ile ortaklasa galisilacak bitirme 6devi konularinin
belirlenmesi igin girisimde bulunulmasi

e Bitirme 6devi igin proje basvurusu hususunda 6grencilerin bilgilendirilmesi

e Bitirme Odevi konularinin 6gretim elemanlarindan toplanarak Béliim web sayfasinda ilan
edilmesi

e Bitirme Odevi konularinin secimi hakkinda égrencilerin bilgilendirilmesi ve konularin égrencilere
dagitilmasi

e Bitirme Odevi konularinin secim kriterleri hakkinda Béliim Kuruluna éneride bulunulmasi,
formlar olusturulmasi ve secim sonrasi formlarin e-dosya olarak arsivienmesinin saglanmasi

e Bitirme Odevi 6grencileri ile danismanlari arasindaki koordinasyonun saglanmasi

e Bitirme Odevi sunumlarinin organizasyonu

e Bitirme Odevi jurilerinin olusturulmasi ve ilani

Cift Anadal - Yandal Komisyonu

e Yandal ve Cift Anadal Egitimi icin ders planlarinin hazirlanmasi

e Fakiltemizin ve diger fakultelerin bélimleri ile gift anadal ve/veya yandal anlagmalari igin gerekli
girisimlerde bulunulmasi

e Yandal ve Cift Anadal Egitimi icin 6grenci kontenjanlarinin ve 6grencilerin belirlenmesi

e Yandal ve Cift Anadal 6grencilerin kayitlarini ve ders takiplerinin yapilmasi

Staj Komisyonu

e Staj hakkinda 6grencilerin bilgilendirilmesi

e Stajileilgili konularda Bélim Akademik Kurulu’na gorus bildiriimesi

e Stajicin 6grenciler tarafindan 6nerilen 6zel/kamu kurum ve kuruluslarin uygunlugunun kontrol
edilmesi

e Staj yapilabilecek 6zel/kamu kurum ve kuruluslarinin temini icin ilgili kurum ve kuruluslarla
yazismalar yapilmasi

e Staj is yeri ziyaretlerinin organizasyonu

e Stajin amacina ve kurallarina uygun yiritidlmesi icin gerekli denetimlerin yapiimasinin
saglanmasi

e Stajileilgili defterlerin toplanmasi, incelenmesi, degerlendirilmesi ve degerlendirme icin sozlii
sinav yapilmasi

e Staj Sonu Devlet Katki Payi Onay Formalarinda gerekli incelemelerinin yapilmasi

e Stajile ilgili diger islemlerin yapilmasi



Yatay Gegis ve intibak Komisyonu

Bolimimiize kurumlararasi veya kurumici yatay gecis yapan 6grencilerin yil intibaklarinin ve
ders muafiyetlerinin yapiimasi

Daha 6nce devam ettigi bir yiksekdgretim kurumunda basarili oldugu dersleri, kayit yaptirdiktan
sonra bolimimizde esdegeri bulunan derslerin yerine saydirmak isteyen 6grencilerin sinif
intibaklarinin ve ders muafiyetlerinin yapiimasi

Af yasalari ile gelen 6grencilerin intibaklarinin yapilmasi

Yaz okulunda farkli Gniversitelerde basarili olunan derslerin intibaklarinin yapilmasi

Ders plani degisikligi durumunda muafiyet ve intibak sartlarinin hazirlanmasi, 6grenci muafiyet
ve intibaklarinin yapilmasi

Degisim Programlari Komisyonu (ERASMUS, FARABI, MEVLANA)

Yurtiginden ve Yurtdisindan Universitelerle 6grenci ve 6gretim lyesi degisim anlagmalari igin
gerekli olan yazismalar ile anlasma kapsaminda gerekli olan diger yazismalarin yapilmasi
Siresi biten degisim anlasmalarin yenilenmesi

artiriimasi

Degisime giden 6grencilerin tecriibelerini degisime gidecek 6grencilere aktarabilmeleri icin
toplantilar dizenlenmesi

Giden ve gelen 6grencilerin ders uyumlarinin yapilmasi

Giden ve gelen 6grencilerin problemlerinin ¢6ziminde yardimci olunmasi

Mezuniyet Tescil Komisyonu

Mezuniyet hakki kazanan 6grencilerin transkriptlerinin ve gerekmesi durumunda not
gizelgelerinin incelenmesi

Mezuniyet hakki kazanan 6grencilerin transkriptleri ile danisman 6gretim elemanlari tarafindan
tutulan 6grenci takip cizelgelerinin karsilastiriimasi

Tek Ders Sinavi basvurularinin 6grenci transkriptleri ve gerekmesi durumunda not gizelgelerinin
incelenerek kontrol edilmesi

Tek Ders Sinavi sonrasi verilen harf notlarinin, o dersin yapilmis en son yariyil sonu
degerlendirmesindeki ham notlar ve ham notlara karsilik gelen harf notlari ile karsilastirilarak
kontroliniln saglanmasi

Egitim planindaki tiim dersleri eksiksiz ve basariyla tamamlamis 6grencilerin mezuniyetine karar
verilmesi



Arastirma Projeleri Komisyonu

Arastirma kalitesinin artirilmasina yonelik calismalar yapmak,

Disiplinler arasi arastirmalarin planlanmasi ve yiritilmesini tesvik ederek, bu tiir arastirma
gruplarinin olusumunu 6zendirmek.

Fakdlte bilim politikasinin olusturulmasina katkida bulunmak

MUDEK Koordinasyon-Dokiimantasyon ve Paydaslarla iletisim Komisyonu

MUDEK ¢alismalarinin organize edilmesi, yapilan toplanti ve calismalarla ilgili tutanak ve
belgelendirme islemlerinin gergeklestirilmesi

Diger komisyonlarin ¢calismalarinin MUDEK beklentileri dogrultusunda ydnlendirilmesi

MUDEK Ozdegerlendirme raporunun hazirlanmasinin koordine edilmesi

MUDEK Degerlendirme Takiminin Bélimiimiizii ziyaretinin organize edilmesi ve sunulacak
malzemelerin hazirlanmasinin koordine edilmesi

SDU i¢ Denetim Biriminin bolimimiizle ilgili yaptigi calismalara SDU i¢ Denetim Birimi Yonergesi
cercevesinde yardimci olunmasi ve talep edilen evrak/dokiiman/belgelerin hazirlanmasi

Kurum ici ve kurum disi paydaslarla periyodik toplantilar diizenlenmesi

Kurum igi ve kurum disi paydaslarla iletisimin saglanmasi ve 6grencilerimizin mesleki gelisimine
katki saglayacak faaliyetler igin isbirligine gidilmesi

Mezun 6grencilerimizle iletisimin saglanmasi ve anket vs. ydntemlerle takibinin yapilmasi
Mezunlar Dernegi ile koordinasyonun saglanmasi ve gerekli destegin verilmesi

Her yil Gz Déneminin ilk iki haftasi icinde birinci sinif 6grencilerine Bolimimuzi tanitmak lizere
toplanti diizenlenmesi

Kariyer glinleri ve seminerler diizenlenmesi

Cesitli bilimsel, kiltlrel ve sosyal etkinlikler ile teknik geziler diizenlenmesi, diizenlenen
etkinliklerin gerektiginde sunulmak lzere dosyalanmasi

Bolimimizu tanitici faaliyetler diizenlenmesi ve bu tiir faaliyetlerde yer alinmasi

Toplam Kalite Komisyonu

Universitemiz ve Fakiiltemizin stratejik plani ve hedefleri dogrultusunda; egitim-6gretim ve
arastirma faaliyetleri degerlendirilmesi ve kalitesinin gelistirilmesi ile ilgili ic ve dis kalite glivence
sistemini kurmak,

Egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri ile idari hizmetlerin timdnd igine alacak sekilde i¢
degerlendirme calismalarini yuritmek



Bilgi Teknolojileri Komisyonu

e Bilgisayar laboratuvarlarinin organizasyonunun yapilmasi ve periyodik bakimlarinin saglanmasi

e Derslerde bilgi teknolojilerinin aktif kullanimi ile ilgili dneriler getirilmesi

e BOlim web sayfasinin glincel kalmasinin saglanmasi, sinav ¢éziimlerinin ve anket sonuglarinin
web sayfasinda ilan edilmesi

e BOlimiin e-mail adresinin takip edilmesi ve gelen sorularin cevaplandiriimasi

o Toplanti, seminer, sempozyum vb. bilimsel ve sosyal etkinliklerle ilgili duyurularin ve haberlerin
web sayfasinda verilmesi

Akademik ve Sosyal Faaliyetler Komisyonu

e Ulusal ve uluslararasi Kongre, Sempozyum, Seminer ve Kolokyum gibi akademik faaliyetleri takip
edip 6grencileri ve bolim akademik personelini bilgilendirmek.

e Ulusal ve Uluslar arasi diizeyde bilimsel toplantilar diizenlemek.

e BOlim akademik personeliile 6grencilerin kaynasmasina yonelik toplantilar diizenlemek.

e Yeni kayit doneminde 6grencilere yonelik tanisma toplantilari diizenlemek, oryantasyon
konusunda 6grencilere bilgi vermek.

e Mezun olacak 6grencilere yonelik mezuniyet etkinlikleri diizenlemek.

e Sosyal sorumluluk projeleri konusunda 6grencileri bilgilendirmek ve desteklemek.



