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SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ

Mühendislik Fakültesi Dekanlığı

Kimya Mühendisliği Bölüm Başkanlığı


BÖLÜM KOMİSYONLARI VE BÖLÜM KOORDİNATÖRLÜKLERİ

GÖREV DAĞILIMLARI

	Komisyonlar, 

Faaliyet alanları
	Komisyon Üyeleri
	Görev alanları

	Mezuniyet Komisyonu

(tek ders inceleme dahil)
	Dr. Sıtkı BAYTAK (Başkan)
Uzman Banu E.TÜRKASLAN

Dr. Aziz ŞENCAN
	· Öğrenci notlarının incelenmesi

· İlişik kesme (Kimya Lab.)
· Mezuniyet günü

	İntibak ve Ders Programı Komisyonu
	Dr. Sibel YİĞİTARSLAN 
Dr. S. Gamze ERZENGİN
	· Yatay geçişlerin intibakı, 
· Dikey geçişlerin intibakı
· Af öğrencileri, Ders programı güncellenmesi

	Staj Komisyonu
	Dr. Sıtkı BAYTAK
Dr.Mehmet GÖNEN
	· Staj yerlerinin uygunluğunun incelenmesi

· Staj defterlerinin incelenmesi

· Stajla ilgili yazışmaların izlenmesi

	Çift Anadal Programı Bölüm Koordinatörü
	Dr. S. Gamze ERZENGİN
	· Alınacak derslerin ve dönemlerinin belirlenmesi ve planlanması

· Anadal lisans danışmanları ile iletişim

	Yan Dal Programı Bölüm Koordinatörü
	Dr. Mehmet GÖNEN


	· Alınacak derslerin ve dönemlerinin belirlenmesi ve planlanması

· Yandal lisans danışmanları ile iletişim

	ERASMUS Programı Bölüm Koordinatörü
	 Dr. Mustafa KARABOYACI
	· Öğrenim anlaşmasındaki  (Learning agreement)  derslerinin belirlenmesi
· Ders tanınırlık belgesinin hazırlanması

	FARABİ Programı Bölüm Koordinatörü
	Mustafa KARABOYACI

	· Öğrencilerin alacağı derslerin belirlenmesi,

· Öğrencilerin kredi, ders, dönem veya yıl kaybına uğramaması için gerekli tedbirlerin alınması

	Laboratuvar Sorumluluğu
	Dr. Sıtkı BAYTAK
Uzman Banu E.TÜRKASLAN


	· Döner Sermaye Lab Analizleri

· Lab elektrik/Su tesisatının düzenli çalışması

· Bozulan cihazların tespiti ve tamir için gerekli girişimlerin yapılması

· Güvenlik tedbirlerinin sağlanması

· Lab genel düzeninin sürdürülmesi.

	Danışmanlıklar
	Hazırlık Sınıfı: Dr. Aytül SOFU

Birinci Sınıf:  Dr. S. Gamze Erzengin
İkinci Sınıf:  Dr. Sibel YİĞİTARSLAN

Üçüncü Sınıf: Dr. Mehmet GÖNEN

Dördüncü Sınıf: Dr. Aziz ŞENCAN
	· Öğrencilerin Danışmanlık İşlerinin Takibi ve Yapılması

	Öğrenci Temsilcisi Seçimi ve Kısmi Zamanlı Öğrenci alımı
	Dr. Mehmet GÖNEN

Dr. Aziz ŞENCAN
	· Öğrenci Temsilcisi Seçimi (2.haftada seçimler yapılacaktır.)

· Kısmi Zamanlı Öğrenci alımı

	Sınav ve Ders Progr. Komisyonu
	Uzman Banu E.TÜRKASLAN


	· Sınav programlarının hazırlanması

· Ders programlarının hazırlanması

	Organizasyon Komisyonu 
	Dr. Aytül SOFU
Uzman Banu E.TÜRKASLAN
(Organizasyonun gerektirdiği hallerde tüm akademik personel görev alacaktır.)
	· Yıllık Faaliyetlerin Planlanması

· Konferanslar, Seminerler

· Bölüm Tanıtımı

· Teknik Gezi, Paydaş Kurum Ziyaretleri

· Diğer Bilimsel, Sosyal ve Kültürel Faaliyetler

· Mezunlarla iletişim ve Mezuniyet Etkinlikleri

	AKTS Bölüm Koordinatörü
	Dr. Mustafa KARABOYACI

	· Bölümdeki derslerin AKTS bilgilerinin güncellenmesi ve takibi

	WEB sorumlusu
	Dr. Sibel YİĞİTARSLAN
	· Bölüm WEB sayfasının düzenlenmesi


Bölüm Komisyonları ve Görev Dağılımları 24.09.2012 tarih ve 49 sayılı yazı ile Dekanlık Makamına bildirilmiştir.
