Siileyman Demirel Universitesi Kimya Miihendisligi Béliim Staj Komisyonu
2019-2020 Egitim-Ogretim Yih Pandemi Dénemi Staj Komisyonu Toplant1 Tutanagi

28.04.2020

Staj Komisyonu 28.04.2020 Tarihinde Saat 16:00°de online (gevrimigi) toplanmistir. Toplantida alinan kararlar asagida
siralanmugtir.

Toplant1 giindemi:

Staj bagvurusu, denetim ve sonuglandirma siireglerinin pandemi donemine uygun olarak diizenlenmesi

Almnan kararlar:

1.

Mezuniyet agamasinda olmayan ve yaz doneminde staj yapmak isteyip OBS sistemi iizerinden staj bagvurusu yapan
Ogrencilerin firma onaylari, uygun goriilmesi halinde Staj komisyonu tarafindan onaylanmaya devam edecektir. Staj
yerinin bulunmasi ve yapilmasi gereken islemler/kurallar Uretim ve Laboratuvar Staj Algoritmasina, Boliim Staj
Uygulama esaslarina uygun olmalidir. Pandemi déneminin yaz dénemi boyunca devam etmesi halinde, 6grencilerin staj
evraklariin teslimi, boliim staj yonergesinde belirtilen usullere uygun olarak e-posta yoluyla alinacaktir (EK 1, EK 2).
Kapali zarf ile teslim edilmesi gereken Staj Sicil Belgesi, stajin yapildigi firma yetkilisi tarafindan doldurularak e-posta
yoluyla staj komisyonuna ulastirilacaktir. Pandemi doneminin 6grencinin staj yapma dénemine rastlamamasi durumunda
ise Boliim Staj Yénergesi mevcut haliyle gegerli olacaktir.

Komisyonumuz, iilkemizin i¢inde bulundugu Pandemi donemini goz oniinde bulundurarak, boliimiimiizdeki zorunlu
stajlarin, sadece Pandemi donemi icin gegerli olmak ve sadece mezuniyet asamasinda bulunan égrencileri kapsamak
sartiyla uzaktan yapilabilmesine imkin tammma karari almistir. Ozellikle mezuniyet asamasinda bulunan
ogrencilerimizin magduriyet yasamamalar1 ve herhangi bir hak kaybina ugramamalar1 adina bu karar alinmustir.
Komisyonumuz, Pandemi donemi boyunca, bdliim staj yonergesinde gerekli degisiklikleri yapmay1 uygun gérmiistiir.
Pandemi donemi baslangig tarihi 13.03.2020 tarihi olarak ilan edilmistir. Pandemi doneminden 6nce staja fiilen baslamig
ve stajini tamamlayamamis Ogrenciler ile Pandemi doneminden sonra staj yapmak isteyen Ogrenciler ayri ayri
degerlendirilecektir.

13.03.2020 tarihinden 6nce staja baslamis ve Pandemi donemi ile birlikte stajini tamamlayamamis 6grencilerin stajlarimi
komisyon olarak degerlendirmeye ve eksik kalan giinlerini 6grencinin tercih etmesi durumunda, staj komisyonu tiyeleri
gozetiminde uzaktan tamamlatma karar1 alinmistir. Bu baglamda, 6grencilerden stajlarinin yapabildikleri giinlerini igeren,
firma onayh staj faaliyet raporunu ve staj sicil formunu e-posta yoluyla teslim edilmesi sartiyla, eksik kalan giinlerini
tamamlamalar1 istenecektir. Kapali zarf ile teslim edilmesi gereken Staj Sicil Formu “Firma Yetkilisi” tarafindan e-posta
yoluyla staj komisyonuna iletilecektir. Ogrencilerin staj i¢in basvurduklari staj tiiriine gére EK-3 ve EK-4 de yer alan
kapsama gore Staj raporunu hazirlamalar1 gerekmektedir. Ogrenci zorunlu staji i¢in gerekli olan giin sayisim (Uretim
Staj1 i¢in 25 is giinii, Laboratuvar Staji i¢in 25 is gilinii) tamamlayinca stajin1 tamamlamis olacaktir.

13.03.2020 tarihinden (Pandemi doneminin ilan1) sonra mezun durumda olup sadece Staj dersi kalan ve Staj1 onaylanarak
Pandemi’ den dolay1 beklemede olan 6grenciler i¢in, boliim staj komisyonu iiyeleri yonlendirmesiyle uzaktan staj yapma
imkani verilecektir. Boliim staj komisyonu tarafindan, EK-3 ve EK-4’de staj tiirleri ig¢in Staj raporunun hazirlanmasi ile
ilgili kapsam sunulmustur. Bu kapsamda 25 giinliik staj raporu hazirlamak sartiyla, mezuniyet asamasindaki 6grenciler
isterlerse stajlarini uzaktan yapabileceklerdir.

5. ve 6. Maddelerde yer alan her iki grup staj dgrencileri de staj bitiminde bolim staj yonergesine uygun olacak sekilde
yapilan staj ile ilgili belgeleri e-posta yoluyla staj komisyonuna teslim edecektir. Staj komisyon gézetiminde uzaktan staj
yapildig1 i¢in Staj Sicil Belgesi Komisyon iiyeleri tarafindan doldurulacaktir. Ogrenciler, belgelerin asillarim ise Pandemi
donemi bittikten sonra boliime teslim edecektir.

5. ve 6. Maddelerde agiklanan sartlarda staj yapmak istemeyen 6grenciler, Pandemi doneminin bitiminden sonra kendi
bulacaklar1 firmalarda veya mevcut firmalarinda staj komisyonunun onayini aldiktan sonra stajlarin1 yapabileceklerdir. Bu
stajlar i¢in halen yiirtirliikte olan B6liim Staj Yonergesi aynen gecerli olacaktir.

2019-2020 Egitim Ogretim yili Bahar dénemi sonunda zorunlu stajlar1 harig tiim derslerini tamamlamis olan 6grenciler de
Pandemi doneminin devam etmesi sartiyla 6. Madde kapsaminda degerlendirilebilecektir.

Yukarida yazili olanlar tarafimizca goriisiilerek karar altina alinmustir.



Staj Komisyonu
Staj Komisyon Baskam

Dog. Dr. Mehmet GONEN

Staj Komisyonu Uyeleri
Dr. Ogretim Uyesi Sibel YIGITARSLAN
Dr. Ogretim Uyesi Mustafa KARABOYACI

Ar. Gér. Ali YALCIN



T.C.
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI

PANDEMi DONEMINDE
Takip Edilecek Staj Uygulama ilkeleri

Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinden staj yapacak olanlar i¢in agagidaki yontemlerden birisi, dgrencinin kendi tercihi
dogrultusunda; imzali dilekgesi, beyannamesi ve gerekli ise staj yapilacak kurumdan alinmig yeni tarihli kabul belgesi e-posta
yoluyla Miihendislik Fakiiltesi’ne ulastirilmasi sartiyla yiiriitiilecektir.

1.

Mevcut programinda staj doneminde olan dgrencilerden 2019-2020 Egitim-Ogretim yili yaz doneminde stajim yapmak
isteyen 0grenciler:
a. Staj yeri bulmalar1 durumunda mevcut staj ilkelerine gore, yasal sorumluluklar1 kendilerine ait olmak kaydiyla
stajlarmi yapabilirler.
b. Stajlarin1 daha sonra uygun olan bir dénemde yapabilirler.
13/03/2020 tarihi itibariyle, pandemi donemi Oncesinde stajima baslayip, mevcut dénem igerisinde alinan tedbirler
kapsaminda staj siireci yarida kalan dgrencilerden:
a. Staj haricinde mezuniyet sartlarini saglayanlar asagidaki seceneklerden birini secebilirler:
i)  2019-2020 Egitim Ogretim yili yaz déneminde, stajlarinin yarim kaldigi kurumda ya da kendileri bulmak
sartiyla alternatif bir kurumda mevcut staj ilkelerine gore kalan staj siirelerini tamamlayabilirler.
i) “Pandemi Donemi Staj Uygulama ve Degerlendirme Esaslarina” gore stajlarin1 tamamlayabilirler.
b. Staj haricinde mezuniyet sartlarimi saglamayanlar asagidaki seceneklerden birini se¢ebilirler:
i) 2019-2020 Egitim Ogretim y1l1 yaz doneminde, stajlarmin yarim kaldig1 kurumda ya da kendileri bulmak sartiyla
alternatif bir kurumda mevcut staj ilkelerine gore kalan staj siirelerini tamamlayabilirler.
ii) Stajlarmin kalan kismini, pandeminin sona ermesinden sonraki bir tarihte stajlarinin yarim kaldig1 kurumda ya da
kendileri bulmak sartiyla alternatif bir kurumda mevcut staj ilkelerine gére tamamlayabilirler.
2019-2020 Egitim Ogretim yili bahar dénemi sonu itibariyle staj haricindeki tiim mezuniyet sartlarim saglayan
mezuniyet durumundaki 6grenciler:
a) Staj yeri bulmalari durumunda mevcut staj ilkelerine gore, yasal sorumluluklart kendilerine ait olmak kaydiyla
stajlarin1 yapabilirler.
b) “Pandemi Dénemi Staj Uygulama ve Degerlendirme Esaslarina” gore stajlarini yapabilirler.



SULEYMAN DEMIREL UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI

PANDEMi DONEMI
Kimya Miihendisligi Staj Uygulama ve Degerlendirme Esaslari

1. Ogrenciler egitim siiresi iginde 25+25 (50) is giinii staj yapmakla yiikiimliidiirler. Staj, Uretim ve Laboratuvar iki kisimdan
olusur ve boliimiimiiz tarafindan ilan edilen Uretim ve Laboratuvar Staj Algoritmasina belirtilen sartlara uyan firmalarda
yapilmasi gerekir.

2. Staj yeri 6grenci tarafindan belirlenir. Firma bilgileri OBS’ye girildikten sonra, OBS’den alinacak Staj Basvuru Formu
doldurulup, Staj Komisyonu’nun 6n onay: alinarak staj yapilacak kuruma/isletmeye gonderilir.

3. Ogrenci, staj imkam saglayan kurum/firma tarafindan onaylannus >’Staj Basvuru Formu’’ nu ve dgrenci tarafindan
doldurulmus Staj Evraklarint Staj Komisyonuna e-posta ile gondermelidir.

4. Ogrenci onaylanan *’Staj Basvuru Formu’’nun fotokopisini staj komisyonuna, ashini ise Dekanlik Muhasebe birimine
gonderir ve staj baslama tarihinden 6nce “Sosyal Giivenlik Kurumu” girisini yaptirir.

5. Staj yapan dgrenci, her is giinii igin bir sayfa olacak sekilde staj raporunu hazirlayarak staj komisyonuna e-posta yoluyla
gonderir. Ayrica her sayfanin firma yetkilisi tarafindan imzalanmis olmasi gerekmektedir.

a) Staj hari¢, mezuniyet icin ilgili program kapsaminda tiim yiikiimliiliiklerini yerine getirmis ve salgina yonelik
olarak 13/03/2020 tarihi itibariyle alinan kararlar nedeniyle staji yarim kalan mezuniyet durumundaki égrenciler;
13/03/2020 tarihine kadar yapms olduklari staj siiresini gosterir belgeyi ve staj raporunu e-posta ile boliim staj
komisyonlarina ulastirmalar gerekmektedir.

b) Kimya Miihendisligi Bolimii Staj YoOnergesi’ne uygun olarak uzaktan egitim stajlarin1 tamamlayan Ogrenciler Staj
sonunda béliimlerine stajin degerlendirilebilmesi icin Staj Degerlendirme Formu ve Staj Raporunu e-posta yoluyla
gondereceklerdir. Bu belgelerin ash, 1slak imzah hali 6rgiin egitime gecildikten sonra béliim sekreterliklerine elden
teslim edilecektir.

¢) Staj Sicil Fisi ve Formlarinin da kapali ve imzal zarf igerisinde boliime ulasmis olmasi gerekir. Posta ile acik getirilen staj
basar1 belgeleri degerlendirilmez ve Ogrenci basarisiz sayilir. Staj Sicil Formunun béliime ulasip ulagsmadiginin takibi
6grencinin sorumlulugundadir.

6. Staj belgelerini zamaninda boliime gondermeyen 6grencilerin stajlart kabul edilmez.

7. Mezuniyet durumunda olup sadece Staj I/1l dersi kalan 6grenciler mezuniyet durumunu gosterir transkript ile birlikte ilgili
staj komisyonuna basvurarak komisyondan Staj1 i¢in gerekli bilgi ve belgeleri alir. Staj komisyonu tarafindan belirlenen konu
tizerine 6grenci tarafindan 25 sayfalik bir rapor hazirlanir.

8. Stajin degerlendirmesi, ilgili birim staj komisyonlarinca staj raporu iizerinden yapilacaktir. Staj komisyonu tarafindan
ilan edilen tarihte Ggrenciye, staj raporu ile ilgili staj sozlisii Adobe connect/Skype gibi uygulamalarla yapilir. Staj
degerlendirmesi sonucu staj, “Kabul Edilmistir”, “Ret Edilmistir”, “.... Is Giinii Kabul Edilmistir” seklinde ilan edilir.

9. Staj sicil formunda yer alan degerlendirme maddelerinin herhangi ikisinin “Basarisiz” olmasi durumunda, 6grencinin
dosyasina bakilmaksizin staji reddedilir.

a) Birbirine biiyiik oranda benzeyen, bir bagka staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi uyandiran staj dosyalarinimn her ikisi
ya da biiyiik oranda kitaplardaki (internet ortami dahil) bilgileri igeren bir staj dosyasi Boliim Staj Komisyonu tarafindan
tamamen reddedilir.

b) Teslim edilen rapor ve diger evraklar Staj Komisyonu'nca incelenip degerlendirilir. Stajin tamaminin veya bir kisminin
kabulii uygun goriildiigii gibi tamami da uygun goriilmeyebilir. Bir kism1 veya tamami uygun goériilmeyen stajlar kabul
edilmeyen kismi kadar yukaridaki esaslara gore yeniden yapilir.

10. Pandemi Doéneminde Fiilen Staj Yapabilecek Ogrencilerin almasi gereken 6nlemler

Staj siiresince asagida belirtilen tedbirleri alarak COVID-19’un size bulagma ihtimalini en aza indirebilirsiniz. Bu énlemlerin
alinmasi konusunda tiim sorumluluk staj yapan égrenciye aittir.

= Burun, agiz ve ¢eneyi igerisine alan Tibbi maske ve eldiven kullanimina 6zen gosterin.

» Diger insanlarla sosyal mesafenizi (minimum 1-2 metre) korumaya 6zen gosterin.

= Tokalasma ve sarilma gibi fiziksel temas gerektiren eylemlerde bulunmayin.

» Caligma alaniniz1 ise gelir gelmez dezenfekte edin.

= Toplu kullanilan yiizey ya da materyallere dokundugunuzda ellerinizi yikayin ya da bir dezenfektan kullanin.



= Ortak ¢aligmaniz gerekiyorsa kalabalik olmamaya 6zen gosterin.
»  Tek kullamimlik mendil ve dezenfektan gibi iiriinleri ihtiyag duydugunuz an ulasabileceginiz yerlere koyun.
= (Calisma ortamini sik sik havalandirin.



EK 1
T.C.
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
MUHENDISLIiK FAKULTESI

..................................................... MUHENDISLiGi BOLUM BASKANLIGI’NA

ISPARTA

Boliimimiizde kayith oldugum program kapsaminda yiikiimli oldugum staj dersi ile ilgili tercihimi gosterir beyan formu ve
diger gerekli evraklar ekte sunulmustur.

Gereginin yapilmasini saygilarimla arz ederim.

Adi- Soyadi
Ogrenci Numarasi
Tel

Imza

EKLER:
Beyanname — 1 adet 1slak imzali

Staj kabul belgesi — 1 adet giincel tarihli ve 1slak imzal (gerekli olmasi durumunda)



EK?2

SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
MUHENDISLIiK FAKULTESI
PANDEMIi DONEMIi STAJ TERCiH BEYANNAMESI

O S ST

Ad

Soyad

Ogrenci No

Bolim

Ogretim

O 1. Ogretim

O 1. Ogretim

Staj Durumu

[ 1. Yeni staj

O 2. 13/03/2020 tarihi itibariyle alinan tedbirler kapsaminda yarim kalan staj
Stajin Baslangic¢ Tarihi O S Stajin Yapildigi Kurum Adz:
Tamamlanan Giin Sayist | ...... gilin

Tercih Edilen Staj Uygulama Yontemi

1.4

Mevcut programinda staj déneminde olan &grencilerden 2019-2020 Egitim-Ogretim yili yaz déneminde
staj yeri bulmalari durumunda mevcut staj ilkelerine gore, yasal sorumluluklart kendilerine ait olmak
kaydiyla stajlarini yapabilirler.

13/03/2020 tarihi itibariyle, pandemi donemi Oncesinde stajina baslayip, mevcut donem igerisinde alian
tedbirler kapsaminda staj siireci yarida kalan 6grencilerden:

Staj haricinde mezuniyet sartlarim saglayan

2019-2020 Egitim Ogretim yil1 yaz doneminde, stajlarinin yarim kaldigi kurumda ya da kendileri bulmak
sartiyla alternatif bir kurumda mevcut staj ilkelerine gére kalan staj siirelerini tamamlayabilirler.

“Pandemi Donemi Staj Uygulama ve Degerlendirme Esaslarina” gore stajlarini tamamlayabilirler.

Staj haricinde mezuniyet sartlarinmi saglamayan

2019-2020 Egitim Ogretim yil1 yaz doneminde, stajlarinin yarim kaldig1 kurumda ya da kendileri bulmak
sartiyla alternatif bir kurumda mevcut staj ilkelerine gore kalan staj siirelerini tamamlayabilirler.

Stajlarinin kalan kismini, pandeminin sona ermesinden sonraki bir tarihte stajlarinin yarim kaldig1 kurumda
ya da kendileri bulmak sartiyla alternatif bir kurumda mevcut staj ilkelerine gore tamamlayabilirler.

2019-2020 Egitim Ogretim yili bahar dénemi sonu itibariyle staj haricindeki tiim mezuniyet sartlarmi
saglayan mezuniyet durumundaki 6grenciler:

Staj yeri bulmalart durumunda mevcut staj ilkelerine gore, yasal sorumluluklari kendilerine ait olmak
kaydiyla stajlarim yapabilirler.

“Pandemi Donemi Staj Uygulama ve Degerlendirme Esaslarina” gore stajlarini yapabilirler.

Yukarida tercih ettigim staj siirecinde olusabilecek her tiirlii risklerde sorumluluk tarafima ait olup, siireclerle
ilgili hicbir konuda Siileyman Demirel Universitesi’nin hicbir birimi ve/veya calisam mesul degildir. Tarafima
ileride olusabilecek tiim hukuki konularda ve muhtemel magduriyetler hakkinda bilgilendirme yapilmistir.

Ad-Soyad :
Imza
Tarih U U S




EK 3

PANDEMIi DONEMI UZAKTAN EGITiM LABORATUVAR STAJI RAPOR KAPSAMI

ANA BASLIKLAR

ACIKLAMA

Laboratuvarin tanitilmast
Is Saglhg1 ve Giivenligi
Uriin/hammaddenin
tanitilmasi

Uriin ve hammadde ile
ilgili kalite amaglar1
Uriin ve hammadde ile
ilgili analizler/amaclari ve
yonteme ait prosediirlerin
aciklanmasi

Analizde kullanilan
ekipmanin/cihazin
calisma prensipleri
Analiz yontemiyle ilgili
sonuglarin/beklenen
sonuglarin yorumlanmasi
Kaynaklar

Konuyla ilgili iiretim yapan (ilag, petrokimya vb.) bir firma laboratuvari tanitilmalidir.

Laboratuvar i¢in Is Saglig1 ve Giivenligi ilkeleri belirtilerek bu konuda egitimler ve uygulamalar
aciklanmalidir (En az 2 sayfa).

Belirlenen alanda iiretim yapan (ilag, petrokimya vb.) bir firma i¢in ham madde ve/veya iiriin i¢in
belirlenen kalite kontrol amaglar1 siralanmalidir.

Kalite kontrol amaclari dogrultusunda ham madde ve iiriinle ilgili uygulanabilecek analiz/tayin
yontemleri belirtilmelidir.

Yontemlere dair prosediirler ayr1 ayri belirtilmelidir.

Analizlerin amaglari ile birlikte analizlerde kullanilan alet ve ekipmanlar siralanmali ve ¢aligma
prensibi kaynak belirtilerek agiklanmalidir.

Cihaz/yontem ve ekipmanlarla ilgili gérsel kullanimi tercih edilmelidir.

Her bir boliimde yararlanilan kaynaklar atif yapma kurallarina gore atif yapilarak metin iginde yer
almalidir. Kaynaklar boliimiinde de listelenmelidir.




EK-4

PANDEMIi DONEMi UZAKTAN EGITiM URETIM STAJI RAPOR KAPSAMI

ANA BASLIKLAR

ACIKLAMA

Firmanin Tanitilmasi
Is Saghg ve Giivenligi
Uriinler ve Uretim
Boliimiiniin tanitilmasi
Uriin ile ilgili literatiir

bilgisi/éonemi/Kullanimi/ T

rkiye ve Diinyadaki yeri
Uriindin iiretim
yontemi/alternatif tiretim
yontemleri

Uriin iiretim akim semasi

Kiitle ve Enerji Denkligi
Kaynaklar

Belirlenen iiriinii' iiretebilecek bir firma icin Ornek bir organizasyon semasi olusturarak
birimlerin birbiri ile iligkisi agiklanir.

Is Saghpi ve Giivenligi ile ilgili alman egitim gercevesinde genel bilgiler verilerek iiretim
departmani1 mevcut olabilecek riskler ve tedbirler agisindan degerlendirilmelidir. Uygulamalar
belirtilmelidir.

Firmanin kurulus yeri (hammadde temini, satis ile ilgili imkanlar vs.) gesitli kriterler agisindan
degerlendirilir.

Uretim yontemlerine ait ait akis semas1 olusturularak, her bir birim ve {iretim sartlar1 hakkinda
referanslara dayandirilarak bilgiler verilir.

Uretim akim semasinda segilen bir birim etrafinda varsayimlar belirtilerek tiim proses igin kiitle
ve enerji denkligi kurulmalidir.

Proses akis diyagrami, prosesteki iiniteler (reaktdr, damitma, absorpsiyon kuleleri, filtreler vb.)
enerji Uretim merkezi, su sartlandirma iinitesi, atitk su aritim {nitesi vb. ¢izimler, sekiller,
haritalar, fotograflar staj raporunda bulunmalidir.

Uriin i¢in uygulanabilecek kalite kontrol amaglar1 ve islemleri hakkinda bilgiler verilmelidir.

Proseste uygulanan proses kontrol iiniteleri hakkinda bilgi verilmelidir.




