Uretim Staji Algoritmasi

1. Staj yerinin belirlenmesi

Staj yeri bulma sorumlulugu sadece 6grenciye aittir.

Staj yapilacak firmada en az 1 adet kimya miihendisinin ¢alismasi1 zorunludur.

Ogrenciler bulunduklari illerde ¢esitli sektorlerde faaliyet gosteren firmalara basvuru yapabilir.
Bu sektorlerden bazilar asagida siralanmustir.

Petrokimya, atik su aritimi, ¢imento, boya, ilag, gida, enerji, otomotiv, kozmetik, tekstil, DSI,
plastik, temizlik {irlinleri, kimyevi madde firetimi, orman friinleri gibi bircok sektore
bagvurabilirler.

Kiitle ve enerji denkligi hesaplamalarinin yapilamayacagi tesisler, staj yeri olarak kabul
edilmeyecektir.

_Staja ilk bagvurunun yapilmasi
Ogrenciler; 6. donemin (3. simif) sonunda iiretim staji bagvurusu yapabilirler.

Staj bagvurusu OBS iizerinden yapilmaktadir.

OBS sistemindeki ISG (Is sagh@ ve giivenligi) videosunu izledikten sonra sistemdeki sinava
girerek gegerli not almas1 gerekmektedir.

Gegerli not alan 6grenciler, ISG sertifikasim 6grenci islerinden almak zorundadir.

Ogrenci; firma bilgileri, staj siiresi, staj baslama ve bitis tarihleri gibi tiim verileri eksiksiz olarak
sisteme girecektir.

Staj siiresi 25 mesai giinii olup, eger firma cumartesi giinii ¢alistyorsa/kabul ediyorsa, 6grenci
cumartesi giiniinii staj siiresine dahil edebilir.

Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz.

Tim bilgiler OBS’ye girildikten sonra sistemden 3 adet staj basvuru formu ¢ikti alinarak, staj
yapmak istedigi firmaya kaseletip imzalatilir.

Firma tarafindan imzalanan evrak béliimiimiiz staj sorumlusuna kaseletip ve imzalatildiktan
sonra, sigorta islemleri i¢in mithendislik fakiiltesi dekanlik katindaki muhasebeye teslim edilir.
Muhasebeden alinan sigorta ve staj basvuru formu staj yapilacak firmaya verilirken, diger 3.
staj bagvuru formunun béliim sekreterligine teslim edilmesi gerekmektedir.

Staj baslangi¢ tarihinden 1 ay Once staj basvuru formunun muhasebeye teslim edilmesi
gerekmektedir. Diger tarihlerde muhasebe staj basvuru formunu kabul etmemektedir.

Ogrenci; staj siiresi ve SDU akademik takviminde belirtilen ders donemlerinin aym giine denk
gelmemesine dikkat etmelidir. Ogrenci ayni giin igerisinde farkh iki yerde olamayacagindan
dolay1, 6grencinin staj siiresi eksik kalacaktir. Eksik giin kadar 6grenci staj yapmak zorunda
kalacaktir.

Stajlara devam zorunludur.

Staja baglayan ogrenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve onay almadan staj yerini
degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staj gecersiz sayilir.

Ogrenci, staj yaptigi Kurumun Is Kanununda diizenlenen yasal mesai siirelerine uymak
zorundadir.

Ogrenci, staj siiresince zorunlu olmadikga izin alamaz.

Gerektigi hallerde izin siiresi staj siiresinin %10’unu asamaz.

Staj esnasinda rapor veya izin alan 6grenci izin veya rapor alinan giin sayis1 kadar stajini staj
sonunda tamamlar.



Staj siiresince, bolilm 6grencilerinin %10’una denk gelecek sekilde, bolim Ogretim iiyeleri
ziyarette bulunacaktir.
Ziyaret giiniinde staj yerinde olmayan 6grencilerin stajlari1 kabul edilmeyecektir.

3. Staj rapor icerigi ve kurallar
A) Staj faaliyet raporu hazirlayan 6grenciler;

Ogrenci; staj raporunun yazim kurallarmi ‘Kimya miihendisligi rapor yazim kilavuzu’ 6rnegine
gore yazacaktir.

Staj raporu yazarken is yeri ile ilgili ‘Is Saghg1 ve Giivenligi (kimyasal tehlikeler ve alinan
tedbirler)’ acisindan en az 2 sayfa bilgi verecektir.

Staj raporunun igerigi gerekli oldugu durumlarda artirabilir.

Bulunan sonuglar, literatiirle kiyaslamal ve referans bilgiler vermelidir.

Referanslar, Kimya miihendisligi rapor yazim kilavuzunda belirtilen referans yazim formatina
uygun bir sekilde hazirlanmalidir.

B) Staj faaliyet raporu icerigi;

Oncelikle staj yapilan kurum/iiretim kisaca tanitilir.

Staj siiresince yapilan faaliyetler giin giin staj raporuna aktarilir ve ilgili mithendise her giin i¢in
onaylatilir.

Staj raporunda firmalar igin ticari sir niteliginde olmayan ve miihendislik agisindan gerekli olan
teknik bilgiler verilmelidir.

Uretim stajinda ise siiregteki bir iinitede siirecin tamamu icin kiitle ve enerji denklikleri yapilmalidir.
Uretim stajinda, proseste uygulanan proses kontrol iiniteleri hakkinda bilgi verilmelidir.

Uretim stajinda hammadde ve iiriin kalite kontrol islemleri hakkinda bilgi verilmelidir.

Proses akis diyagrami, prosesteki iiniteler (reaktdr, damitma, absorpsiyon kuleleri, filtreler vb.)
enerji tiretim merkezi, su sartlandirma {nitesi, atik su aritim iinitesi vb. igletmeyi tanitan ¢izimler,
sekiller, haritalar, fotograflar staj raporunda bulunmalidir.

Raporda doldurulmasi gereken yerler (tarih, imza, baslik vb.) bos birakilmamalidir.

Staj sonunda staj raporu kapaginda; firma kasesi, ilgili miihendis bilgileri ve onay1r muhakkak
bulunmalidir.

_Stajin Degerlendirilmesi
Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj calismalarinin degerlendirilmesi Bolim Staj

Komisyonu tarafindan belirlenen 6gretim iiyeleri tarafindan sézlii olarak yapilir.

Staj sozIii miilakat tarihi, yeri ve saati boliim WEB sayfasindan ilgili donemde ilan edilir.

Staj Degerlendirme Formu, isyeri staj sorumlusu tarafindan 6grencinin devamu, ilgisi, basaris1 ve
diger durumlar1 baz alinarak doldurulur ve imzalanarak miihiirlenir. Ogrenci tarafindan Staj raporu
ile birlikte imza karsihgi boliime elden teslim edilir.

Stajin degerlendirilebilmesi i¢in Staj degerlendirme formu, staj raporu ve raporu iceren CD,
boliime teslim edilir.

Staj belgelerini zamaninda teslim etmeyen 6grencilerin stajlari kabul edilmez.

Staj miilakati sonunda yapilan staj “Kabul Edilmistir”, “Ret Edilmistir” seklinde
degerlendirilerek ilan edilir.

NOT: OGRENCiIi URETIM STAJI ALGORITMASINA VE STAJ UYGULAMA
ESASLARINA UYMAK ZORUNDADIR. UYMAYAN OGRENCILERIN STAJI KABUL
EDILMEYECEKTIR



