Dokiiman No |[IAS-001.01

. . o . . . Ilk Yayln 17 02 2022
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI Tarihi v
MUHENDISLIK VE DOGA BiLIMLERI FAKULTESi [Revizyon 23.01.2025
MALI iSLER MUHASEBE BiRiMi iS AKISI Tarihi

Revizyon No |1

Sayfa No 01

IAS-001 MAAS ODEME ISLEMLERI i$ AKIS SURECI )
1AS-001.01 KADROLU PERSONEL MAAS ODEME iSLEMLERI i$ AKIS SURECI

Evrak Bilgi Yonetim Sistemi (EBYS) lizerinden maas hesabina esas teskil edecek olan tiim evrakin (terfi, intibak, izin,
atama kararnamesi, emeklilik, rapor vb.) Mali isler Birimine havale edilmesi.

Gelen Evrakin Mali isler Birimi tarafindan maddi hata (eksik, KPBHYS kayitlariyla uyusmamasi vb.) kontrolii yapilir.

Maddi Hata Var. Maddi Hata Yok

Evrakin geldigi birime bilgi verilir. Tasnifi yapilarak isleme hazirlanan
igerik diizeltmesi yaptirilarak evrak maas dosyasina alinir.
birime havale edilmesi.

Maas Donemine islenmek lizere gelen evrakta yer alan personel
verisi ayin ilk giniinden baslayarak maas dosyasinin ilgili
Baskanliga teslim gilinline kadar Kamu Personeli Harcamalari
Yonetim Sistemi (KPHYS) maas islemleri ekranina giris yapilip kisi
verisine islenip kaydedilmesi.

KPHYS lzerinde giris yapilan maas
islemleri: Terfi, intibak, borglanma,
KPHYS modiiliinde yer alan maas islemleri ekrani maas bilgi girisi isten Ayrilma ve ise Giris islemleri,
sekmesinde gelen evrakin ait oldugu personel segilir. Maas Kadro ve Unvan Degisikligi, izin-Rapor
bilgisine dair tim veri maas hesabinda kullaniimak tzere farkh Takip ve Girisi, Sigorta Policesi, Kidem,
sekmelere manuel giris yapilarak islenir. Dil Tazminati, Akademik Tesvik
Girisleri, KAPSIS Aile Yardim ve Durum
Bildirimleri, Kesinti islemleri (icra,
Nafaka, Kefalet, Bireysel Emeklilik,
Sendika Kesinti) vb. 6zlik ve maas
hesabina iliskin tim veriler.

Birime gelen evrakin tim verisi KPHYS modultnin ilgili
sekmelerine islenmesine miteakip maas hesaplama ekraninda
ilgili ayin maasi hesaplatilir.

Hesaplama Hatasi Var. A Hesaplama Hatasi Yok.

KPHYS lzerinden muhasebeye
gonderilir Maas Odeme Emri Belgesi
ve Ekleri sistemden alinarak imzaya

sunulur.

Yilin ilgili donem maas katsay
verileri ile ilgili cetvellerin orani
ile manuel hesaplama yapilip
kontrol ve diizeltme islemi

yapilir.

Hazirlayan Kontrol Onay
Mesut OKKAN Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YiGIiT
Personel Birimi Sefi Fakilte Sekreteri Dekan
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KPHYS iizerinden olusturulan Odeme
Emri Belgesi Harcama Yontemi
Sistemi (HYS) gonderilir.

Birime gelen ve KBHYS sistemine verisi islenen maas bilgi evraki Harcama Yonetim Sistemine (HYS) Odeme Emri Belgesi
ekine ylklenmek UGzere taranarak HYS'ye yuklenir.

KBHYS iizerinden olusturularak Harcama Yénetim Sistemine (HYS) génderilen Odeme Emri Belgesine maas bilgi evraki
da taranip yiiklendikten sonra sirasiyla elektronik ortamda Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine sirasiyla
ilgili amir tarafindan gonderilir.

Maas bilgisinin personele elektronik posta
gonderilmesi icin maasa ait banka listesi
Personel Bilgi Sistemine (PBS) ytklenir.

Elektronik imza asamasi tamamlanan
kadrolu personel maas Harcama Yetkilisi
tarafindan elektronik ortamda Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina elektronik

ortamda gdnderilir imza asamasi
tamamlanmig olan tim maas evraki
dosyalanarak tek niishasi sadece birimde
saklanmak lizere dosyalanir.
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