
 

SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ 

MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

MALİ İŞLER BİRİMİ İŞ AKIŞI 

Doküman No İAŞ-001.02 

İlk Yayın 
Tarihi 

23.01.2025 

Revizyon 
Tarihi 

28.01.2026 

Revizyon No 1 

Sayfa No 01 

 

Hazırlayan Kontrol Onay 

Mesut OKKAN 
Personel Birimi Şefi 

Hatice YAMAN 
Fakülte Sekreteri 

Prof.Dr. Nevzat Özgü YİĞİT 
Dekan 

 

İAŞ-001.02 SÖZLEŞMELİ PERSONEL MAAŞ ÖDEME İŞLEMLERİ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SGK Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi kaydı açılması 

Personelden bilgi ve belgelerin temin edilmesi 

Hata kontrolü yapılması 

Maddi Hata Var. Maddi Hata Yok. 

Maaş döneminde Bordro Programına verilerin girilerek hesaplama yapılması 

 

Eklerin HYS Ödeme Emri Belgesine elektronik ortamda yüklenmek üzere taranması 

Ödeme Emri Belgesinin (ÖEB) oluşturulması 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine elektronik ortamda iletilmesi 

 

EBYS’den gelen evrakın Gerçekleştirme Görevlisince havale edilmesi 

 

Uygun 

Düzeltme yapılarak birime havale edilmesi 

 

Maaş bilgi dosyasına alınması 

 

Hata kontrolü yapılması 

Uygun 
Maddi Hata Var. Maddi Hata Yok. 

Düzeltme işlemi yapılması 

 

Maaş ödeme eklerinin alınması 

 

Elektronik ortamda hazırlanan ÖEB’nin e-imza onayına 

gönderilmesi 

 

Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi onayı 

SDÜNET KİDES Mutemet İşlemleri 

menüsüne Banka Listesi yüklenmesi  

Ödeme Emri Ekleri ıslak imza onayına 

sunulması 

 

Elektronik ortamda SGDB 

iletilmesi 
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Hazırlayan Kontrol Onay 

Mesut OKKAN 
Personel Birimi Şefi 

Hatice YAMAN 
Fakülte Sekreteri 

Prof.Dr. Nevzat Özgü YİĞİT 
Dekan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

REVİZYON BİLGİLERİ 

 

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

0 23.01.2025 İlk yayın 

1 28.01.2026 Tüm sözleşmeli personel maaş işlemleri birleştirilerek genel 
güncellemeler yapılmıştır 

Onaylı banka listesi elektronik ortamda SGDB’ye iletilmesi 


