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iAS-001 MAAS ODEME iSLEMLERI iS AKIS SURECI )
1AS-001.02 YARIM ZAMANLI KADROLU PERSONEL MAAS ODEME ISLEMLERI IS
AKIS SURECI

Personel Daire Baskanligi tarafindan Evrak Bilgi Yonetim Sistemi (EBYS) tUzerinden gonderilen yarim zamanh maas
talebine dair evrakin Mali isler Birimine havale edilmesi.

Gelen Evrakin Mali isler Birimi tarafindan maddi hata kontrolii yapilir.
Maddi Hata Var. A Maddi Hata Yok.

Evrakin geldigi birime bilgi verilir. Tasnifi yapilarak isleme
igerik diizeltmesi yaptirilarak birime hazirlanan evrak maas bilgi
havale edilmesi. dosyasina alinir.

Maas donemi olan ayin ilk haftasi Yarim Zamanh Maas almasi gereken
personel KBHYS Uizerinde Ucretsiz izne ayrilir.

Masatisti uygulamasi olan Memur Maas Programinda (MMP) yarim zamanli maas yapilacak personelin maas gelir
tutarlari ve Sosyal Guivenlik Kurumu primleri 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Ek 43. Madde ve 5510 Sayih Sosyal
Sigortalar Kanunu ilgili hiikimlerine gore diizenlenerek veri girisi yapilir.

Yarim Zamanli Maas alacak personelin maas dénemine ait verisi MMP (izerinde hesaplatilarak ilgili mevzuat ve
hikumleri uyarinca maas katsayi verileri ile ilgili cetvellerin oranina gére manuel hesaplama yapilip kontrol ve diizeltme
islemi yapilir.

Hesaplama Hatas! Var. * Hesaplama Hatasi Yok.

Manuel hesaplama yapilip Yarim Zamanli Maas Tahakkuk
kontrol ve diizeltme iglemi Fisi ve Ekleri MMP lizerinden
yapilir. alinir.

MMP iizerinden alinan Yarim Zamanli Maas Odeme Emri Belgesi Eklerinin imza

islemleri tamamlanir.
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Hazirlayan Kontrol Onay

Mesut OKKAN Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YiGIiT
Personel Birimi Sefi Fakilte Sekreteri Dekan
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Maas bilgisinin personele elektronik
posta gonderilmesi igin maasa ait

banka listesi Personel Bilgi
Sistemine (PBS) ytiklenir.

REVIZYON BILGILERI

Harcama Yonetim Sistemi (HYS) tzerinden yarim zamanli
maas ddemesi yapilmasi icin Odeme Emri Belgesi
olusturulur. MMP (izerinden alinarak imzalari tamamlanan

ekler yiiklenir. Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
elektronik ortamda gonderilir.
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