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Personel Daire Başkanlığı tarafından Evrak Bilgi Yönetim Sistemi (EBYS) üzerinden gönderilen yarım zamanlı maaş 

talebine dair evrakın Mali İşler Birimine havale edilmesi. 

Maddi Hata Var. 

Gelen Evrakın Mali İşler Birimi tarafından maddi hata kontrolü yapılır. 

Maddi Hata Yok. 

Evrakın geldiği birime bilgi verilir. 

İçerik düzeltmesi yaptırılarak birime 

havale edilmesi. 

 

Tasnifi yapılarak işleme 

hazırlanan evrak maaş bilgi 

dosyasına alınır. 

Maaş dönemi olan ayın ilk haftası Yarım Zamanlı Maaş alması gereken 

personel KBHYS üzerinde ücretsiz izne ayrılır.  

Masaüstü uygulaması olan Memur Maaş Programında (MMP) yarım zamanlı maaş yapılacak personelin maaş gelir 

tutarları ve Sosyal Güvenlik Kurumu primleri 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu Ek 43. Madde ve 5510 Sayılı Sosyal 

Sigortalar Kanunu ilgili hükümlerine göre düzenlenerek veri girişi yapılır. 

Yarım Zamanlı Maaş alacak personelin maaş dönemine ait verisi MMP üzerinde hesaplatılarak ilgili mevzuat ve 

hükümleri uyarınca maaş katsayı verileri ile ilgili cetvellerin oranına göre manuel hesaplama yapılıp kontrol ve düzeltme 

işlemi yapılır. 

 
Hesaplama Hatası Var. 

 

Hesaplama Hatası Yok. 

 

Manuel hesaplama yapılıp 

kontrol ve düzeltme işlemi 

yapılır. 

Yarım Zamanlı Maaş Tahakkuk 

Fişi ve Ekleri MMP üzerinden 

alınır. 

MMP üzerinden alınan Yarım Zamanlı Maaş Ödeme Emri Belgesi Eklerinin imza 

işlemleri tamamlanır. 
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REVİZYON BİLGİLERİ 

 

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

0 17.02.2022 İlk yayın 

1 23.01.2025 Genel güncellemeler yapılmıştır 

Harcama Yönetim Sistemi (HYS) üzerinden yarım zamanlı 

maaş ödemesi yapılması için Ödeme Emri Belgesi 

oluşturulur. MMP üzerinden alınarak imzaları tamamlanan 

ekler yüklenir. Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

elektronik ortamda gönderilir. 

Maaş bilgisinin personele elektronik 

posta gönderilmesi için maaşa ait 

banka listesi Personel Bilgi 

Sistemine (PBS) yüklenir. 


