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IAS-001 MAAS ODEME ISLEMLERI i$ AKIS SURECI i
A$-001.04 YABANCI UYRUKLU SOZLESMELI PERSONEL (DOSAP) MAAS ODEME
ISLEMLERI IS AKIS SURECI

Personel Daire Baskanlig tarafindan Evrak Bilgi Yonetim Sistemi (EBYS) tizerinden génderilen Sé6zlesmelerin Mali isler
Birimine havale edilmesi.

¥

Gelen Evrakin Mali isler Birimi tarafindan maddi hata kontrolii yapilir.

Maddi Hata Var. | ' I Maddi Hata Yok.

Evrakin geldigi birime bilgi verilir. Tasnifi yapilarak isleme

igerik diizeltmesi yaptirilarak konulmak Gzere maas bilgi
birime havale edilmesi. dosyasina alinir.

Evrak Bilgi Yonetim Sistemi (EBYS) Uzerinden havale edilen s6zlesme tarihlerine
gore personelin interaktif ortamda Sosyal Giivenlik Kurumu Sigortali ise Giris ve
isten Ayrilis Bildirgeleri sisteminden SGK ise Giris Bildirgesi yapilarak ise baslamasi
yapilr.

Sozlesme tarihine gére gorevine baslatilan sdzlesmeli personel Mali isler Birimine davet edilerek maas ddemesine esas
teskil edecek gerekli bilgi ve belgeler personelden alinir.

Masaiistii uygulamasi olan isci Bordro Programina (iBP) giris yapilir. Yabanci uyruklu sézlesmeli personel maasi
hazirlanarak hesaplatma yapilir.

Hesaplama Hatasi Var. Hesaplama Hatasi Yok.

Manuel hesaplama yapilip Yabanci Uyruklu Sézlesmeli
kontrol ve diizeltme iglemi Personel Maas Tahakkuk Fisi ve
yapilir. Ekleri IBP Gizerinden alinir.

iBP iizerinden alinan Yabanci Uyruklu Sézlesmeli Personel Maas Odeme Emri
Belgesi Eklerinin imza islemleri tamamlanir.

Hazirlayan Kontrol Onay
Mesut OKKAN Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YiGIiT
Personel Birimi Sefi Fakilte Sekreteri Dekan
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Harcama Yonetim Sistemi (HYS) izerinden Yabanci
Uyruklu Sozlesmeli Personel maas 6demesi
yapilmasi igcin Odeme Emri Belgesi olusturulur. iBP

Maas bilgisinin personele elektronik posta
gonderilmesi igin maasa ait banka listesi

Personel Bilgi Sistemine (PBS) yuklenir.

Uzerinden alinarak imzalari tamamlanan ekler
yuklenir. Strateji Gelistirme Daire Bagskanligina
elektronik ortamda gonderilir.
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