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Gelen Evrakın Mali İşler Birimi tarafından maddi hata kontrolü yapılır. 

Maddi Hata Var. Maddi Hata Yok. 

Evrakın geldiği birime bilgi verilir. 

İçerik düzeltmesi yaptırılarak 

birime havale edilmesi. 

 

Tasnifi yapılarak işleme 

konulmak üzere maaş bilgi 

dosyasına alınır. 

Evrak Bilgi Yönetim Sistemi (EBYS) üzerinden havale edilen sözleşme tarihlerine 

göre personelin interaktif ortamda Sosyal Güvenlik Kurumu Sigortalı İşe Giriş ve 

İşten Ayrılış Bildirgeleri sisteminden SGK İşe Giriş Bildirgesi yapılarak işe başlaması 

yapılır. 

Sözleşme tarihine göre görevine başlatılan sözleşmeli personel Mali İşler Birimine davet edilerek maaş ödemesine esas 

teşkil edecek gerekli bilgi ve belgeler personelden alınır.  

Masaüstü uygulaması olan İşçi Bordro Programına (İBP) giriş yapılır. Yabancı uyruklu sözleşmeli personel maaşı 

hazırlanarak hesaplatma yapılır. 

Hesaplama Hatası Var. 

 

Hesaplama Hatası Yok. 

 

Manuel hesaplama yapılıp 

kontrol ve düzeltme işlemi 

yapılır. 

Yabancı Uyruklu Sözleşmeli 

Personel Maaş Tahakkuk Fişi ve 

Ekleri İBP üzerinden alınır. 

İBP üzerinden alınan Yabancı Uyruklu Sözleşmeli Personel Maaş Ödeme Emri 

Belgesi Eklerinin imza işlemleri tamamlanır. 

 

Personel Daire Başkanlığı tarafından Evrak Bilgi Yönetim Sistemi (EBYS) üzerinden gönderilen Sözleşmelerin Mali İşler 

Birimine havale edilmesi. 
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REVİZYON BİLGİLERİ 

 

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

0 17.02.2022 İlk yayın 

1 23.01.2025 Genel güncellemeler yapılmıştır 

Harcama Yönetim Sistemi (HYS) üzerinden Yabancı 

Uyruklu Sözleşmeli Personel maaş ödemesi 

yapılması için Ödeme Emri Belgesi oluşturulur. İBP 

üzerinden alınarak imzaları tamamlanan ekler 

yüklenir. Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

elektronik ortamda gönderilir. 

Maaş bilgisinin personele elektronik posta 

gönderilmesi için maaşa ait banka listesi 

Personel Bilgi Sistemine (PBS) yüklenir. 


