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Emeklilik talebinde bulunan personel kendisinden istenilen evrakları dilekçesi ekine 

ekleyerek Dekanlık genel evrak birimine verir. 

EBYS Sistemine kaydedilen dilekçe ve ekler Personel birimine sevk edilir. 

Personelin emeklilik talep dilekçesi ve ekleri EBYS üzerinden Personel Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

Personel Daire Başkanlığı Emeklilik Olurunu ve diğer belgeleri HİTAP sistemine 

yüklenmesi için üst yazı gönderir. 

HİTAP üzerinden gelen emeklilik mektubu çıktısı alınır ve Rektörlük Personel Daire 

Başkanlığına ve Mali İşler Birimine bir üst yazı EBYS üzerinden gönderilir. 

 

Personelin SGK işten ayrılış bildirgesi yapılır. Personel Daire Başkanlığından gelen 

gerekli emeklilik belgeleri HİTAP’a yüklenir ve işlenir. 

Personelin SGK işten ayrılış bildirgesi, ilişik kesme belgesi vb. evraklar Personel Daire 

Başkanlığı, Strateji Geliştirme Dai.Bşk., Fen Bilimleri Enstitü Müdürlüğü ve Mali İşler 

birimine EBYS üzerinden  gönderilir. 
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