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Talep edilen pasaport 

Hususi Hizmet 

Pasaport talep eden personel (kendisi, eşi ve 

çocukları) nüfus cüzdanı/cüzdanları 

fotokopilerini, öğrenci belgelerini ve pasaport 

formunu eksiksiz doldurarak talep dilekçesini 

ekler ve bölüm başkanlığına verir. 

Pasaport talep eden personel 

yurtdışına görevlendirildiği ile ilgili 

yazı ve nüfus cüzdanı fotokopisini 

talep dilekçesini ekler ve bölüm 

başkanlığına verir. 

Bölüm Başkanlığı üst yazı ile birlikte pasaport 

evraklarını Dekanlığa gönderir ve EBYS üzerinden 

gelen evraklar Personel İşleri birimine havale yapılır. 

Personel İşleri birimi tarafından pasaport formu ve 

ekleri kontrol edilir. 

Kontrol edilen pasaport evrakları EBYS üzerinden gönderilir. 

(Pasaport talep formu ve gerekli evraklar elden gönderilir.) 

Personel Daire Başkanlığından onaylanan pasaport formunun aslı 

Fakülteye gönderilir ve imza karşılığı ilgili personele aslı verilerek 

fotokopisi alınır. 

Görevlendirme süresi biten personel hizmet damgalı pasaportunu Personel 

İşleri birimine teslim eder ve EBYS üzerinden Personel Daire Başkanlığı ile İl 

Nüfus Müdürlüğü’ne pasaportun muhafaza altına aldığı bilgisi verilir. 
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