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HUSUSI VE HIiZMET PASAPORTU TALEBI i$ AKIS SURECI

Talep edilen pasaport ﬂ

Pasaport talep eden personel (kendisi, esi ve Pasaport talep eden personel
cocuklar) ntfus ctizdani/clizdanlari yurtdisina gorevlendirildigi ile ilgili

fotokopilerini, 6grenci belgelerini ve pasaport yazi ve niifus clizdani fotokopisini

formunu eksiksiz doldurarak talep dilekgesini talep dilekgesini ekler ve bolim
ekler ve boliim baskanligina verir. baskanligina verir.

Bolim Baskanlig tist yazi ile birlikte pasaport
evraklarini Dekanliga génderir ve EBYS lizerinden
gelen evraklar Personel isleri birimine havale yapilir.

Personel isleri birimi tarafindan pasaport formu ve
ekleri kontrol edilir.

Kontrol edilen pasaport evraklari EBYS lizerinden gonderilir.

(Pasaport talep formu ve gerekli evraklar elden gonderilir.)

Personel Daire Baskanligindan onaylanan pasaport formunun asli
Fakiilteye gonderilir ve imza karsiligi ilgili personele asli verilerek
fotokopisi alinir.

Gorevlendirme sliresi biten personel hizmet damgali pasaportunu Personel
isleri birimine teslim eder ve EBYS iizerinden Personel Daire Baskanligi ile il
Nifus Midurligld’ne pasaportun muhafaza altina aldig bilgisi verilir.

Hazirlayan Kontrol Onay

Ayse Senay TEKIN Hatice YAMAN Prof.Dr.Nevzat Ozgii YiGIT
Personel Birimi Sefi Fakilte Sekreteri Dekan




TC Dokiiman No iAS-003
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI llk Yayin Tarihi 25.02.2022
MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERI FAKULTES] | RevizonTarihi |  24.02.2025
PERSONEL ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon 1
Sayfa No 02
REVIZYON BILGILERI
Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Agiklamasi
0 ilk yayin
1 24.02.2025 Genel giincellemeler yapilmistir
Hazirlayan Kontrol Onay
Ayse Senay TEKIN Hatice YAMAN Prof.Dr.Nevzat Ozgii YiGIT
Personel Birimi Sefi Fakilte Sekreteri Dekan




