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Gelen Evrakın Mali İşler Birimi tarafından içerik eksik ve hata kontrolü yapılır. 

İçerik eksik ve hata var. İçerik eksik ve hata yok. 

 

Evrakın geldiği birim veya 

personele bilgi verilir. İçerik 

düzeltmesi yaptırılarak birime 

havale edilmesi. 

 

İlave Ödemesi yapılacak evraka 

ilişkin konusuna göre tasnifi 

yapılarak Ekleri (Harcama 

Talimatı, Hesaplama Bordrosu, İlgi 

Yazı ve Ekleri vb.) hazırlanır. 

Harcama Yönetim Sistemi (HYS) üzerinden yapılacak 

ilave ödemeye sistem üzerinden eklenmek üzere 

tasnifi yapılan evraka ait ekler (Harcama Talimatı, 

Hesaplama Bordrosu, İlgi Yazı ve Ekleri vb.) imzaya 

sunulur.   
HYS üzerinde yapılan ilave ödemeler: Mahkeme 

Kararıyla Geçmişe Dönük Maaş ve Tazminat 

Ödemesi, Emekli Yolluğu Ödemesi, Aile ve Çocuk 

Yardımı Ödemesi, Bilim Jüri Üyeliği Ödemeleri, 

Ölüm Yardımı Ödemesi, Maaşta eksik yatan 

ödenek ve tazminatlara  (akademik teşvik, ek 

ödeme, idari görev vb.) ait Ödemeler, Yurtiçi-

Yurtdışı Geçici ve Sürekli Yolluk Ödemeleri,  
Harcama Yönetim Sistemi (HYS) üzerinden ilave ödemeye ilişkin 

ödeme emri belgesi oluşturularak hesaplatılır. Ödemeye ait 

evrakın ekleri (Harcama Talimatı, Hesaplama Bordrosu, İlgi Yazı 

ve Ekleri vb.) sisteme yüklenir. 

Hesaplama Maddi Hatası var. 

 

Hesaplama Maddi Hatası yok. 

 

Evrak Bilgi Yönetim Sistemi (EBYS) üzerinden gelen (birimlerden gelen evrak, personel dilekçesi vb.) ilave ödemeye 

ilişkin evrakın Mali İşler Birimine havale edilmesi. 
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REVİZYON BİLGİLERİ 

 

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

0 17.02.2022 İlk yayın 

1 23.01.2025 Genel güncellemeler yapılmıştır 

HYS üzerinden oluşturulan 

Ödeme Emri Belgesi elektronik 

imzaya sunulur. Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına 

elektronik ortamda gönderilir. 

 

Maddi hatalar düzeltilerek 

Ödeme Emri Belgesi 

güncellenir. 


