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iAS-003 PERSONELE YAPILAN iLAVE ODEME iSLEMLERI iS AKIS SURECI

Evrak Bilgi Yonetim Sistemi (EBYS) tizerinden gelen (birimlerden gelen evrak, personel dilekgesi vb.) ilave 6demeye
iliskin evrakin Mali isler Birimine havale edilmesi.

Gelen Evrakin Mali isler Birimi tarafindan icerik eksik ve hata kontrolii yapilir.

icerik eksik ve hata var. icerik eksik ve hata yok.

Evrakin geldigi birim veya ilave Odemesi yapilacak evraka
personele bilgi verilir. igerik iliskin konusuna gore tasnifi
dizeltmesi yaptirilarak birime yapilarak Ekleri (Harcama
havale edilmesi. Talimati, Hesaplama Bordrosu, ilgi
Yazi ve Ekleri vb.) hazirlanir.

Harcama Yonetim Sistemi (HYS) lzerinden yapilacak
ilave 6demeye sistem Uzerinden eklenmek Gzere
tasnifi yapilan evraka ait ekler (Harcama Talimati,
Hesaplama Bordrosu, ilgi Yazi ve Ekleri vb.) imzaya

sunulur.
HYS (lizerinde yapilan ilave 6demeler: Mahkeme

Karariyla Gegmise Donuk Maas ve Tazminat
Odemesi, Emekli Yollugu Odemesi, Aile ve Cocuk
Yardimi Odemesi, Bilim Jiiri Uyeligi Odemeleri,
Oliim Yardimi Odemesi, Maasta eksik yatan
odenek ve tazminatlara (akademik tesvik, ek
Harcama Yonetim Sistemi (HYS) Gizerinden ilave 6demeye iliskin 6deme, idari gorev vb.) ait Odemeler, Yurtigi-
6deme emri belgesi olusturularak hesaplatilir. Odemeye ait Yurtdisi Gegici ve Surekli Yolluk Odemeleri,
evrakin ekleri (Harcama Talimati, Hesaplama Bordrosu, ilgi Yazi
ve Ekleri vb.) sisteme ytklenir.

Hesaplama Maddi Hatasi var. Hesaplama Maddi Hatasi yok.

$ 4

Hazirlayan Kontrol Onay

Mesut OKKAN Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YiGIiT
Personel Birimi Sefi Fakilte Sekreteri Dekan




Dokiiman No [IAS-003
I . . . . . Ilk Yayln 17 02 2022
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI Tarihi e
MUHENDISLIK VE DOGA BiLIMLERI FAKULTESI [Revizyon 23.01.2025
MALI iSLER MUHASEBE BIiRIMI i$ AKISI Tarihi
Revizyon No |1
Sayfa No 02

4 $

Maddi hatalar duzeltilerek -
Odeme Emri Belgesi HYS Uzerinden olusturulan

giincellenir. Odeme Emri Belgesi elektronik
imzaya sunulur. Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina
elektronik ortamda gonderilir.
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