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Personele fazla veya yersiz ödeme yapıldığının tespit edilmesi (birimlerden gelen evrak ile ödeme sonrası kontroller 

sırasında veya personel dilekçesi vb.) 

Fazla veya Yersiz ödemeler: Ücretsiz izin, 

istifa, memuriyetten ayrılma vb. evrakın 

maaş ödemesinin ilgili Başkanlığa 

gönderilmesinden sonra Mali İşler 

Birimine ulaşması, Sayıştay denetçileri 

tarafından tespit edilen fazla veya yersiz 

ödemelere ilişkin raporlar, Mali İşler 

Birimi personeli tarafından yapılan aylık 

kontrolde tespit edilen durumlar, Fazla 

Ödenen Ek ders Ödemeleri, Personelin 

fazla veya yersiz ödeme aldığını bildiren 

dilekçeleri.   

Tespiti yapılan Fazla ve Yersiz Ödemeye ilişkin Mali İşler Birim 

personeli tarafından ilgili dosyadan inceleme yapılır. 

İnceleme sonucu fazla veya yersiz ödemeye ilişkin iade tutarı tespit 

edilerek iade tutarları manuel hesaplanır. 

Hesaplanan Fazla veya yersiz ödeme tutarına ilişkin İade Hesaplama 

Bordrosu hazırlanır. 

Fazla veya yersiz ödemeye ilişkin İade Hesaplama Bordrosu imzaya 

sunulur. 

İmza aşaması tamamlanan İade Hesaplama Bordrosu ve eksik veya 

fazla ödemenin tespit edildiğine dair bilgi ve belgeler Elektronik 

Belge Yönetim Sistemine (EBYS) eklenerek üst yazı ile elektronik 

imzaya sunulur.  

Gerçekleştirme 

Görevlisi tarafından 

evrakın düzeltilmesi 

için iade edilmesi. 

Elektronik imza aşamalarının tamamlanması.  

 

Düzeltmelerin yapılarak Elektronik imza onayına 

sunulması.  

Elektronik ortamda dağıtıma çıkarılan evrakın Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığı ve iade işlemini gerçekleştirecek 

personele ulaşması veya havale edilmesi.   
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Fazla veya yersiz ödeme işleminin tamamlanması ve 

dosyasına kaldırılması.  

Fazla veya yersiz ödeme alan personelin iade tutarını Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığı hesabına aktardığına dair dekontu 

Mali İşler Birimine elektronik posta yoluyla göndermesi. 


