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iAS-004 FAZLA VEYA YERSIiZ ODEMELERIN TAHSILI iISLEMLERI iS AKIS SURECI

Personele fazla veya yersiz 6deme yapildiginin tespit edilmesi (birimlerden gelen evrak ile 6deme sonrasi kontroller
sirasinda veya personel dilekgesi vb.)

Tespiti yapilan Fazla ve Yersiz Odemeye iliskin Mali isler Birim

personeli tarafindan ilgili dosyadan inceleme yapilir. .
Fazla veya Yersiz 6demeler: Ucretsiz izin,

istifa, memuriyetten ayrilma vb. evrakin
maas 6demesinin ilgili Baskanlga
génderilmesinden sonra Mali isler
Birimine ulagsmasi, Sayistay denetgileri
tarafindan tespit edilen fazla veya yersiz
ddemelere iliskin raporlar, Mali isler
Birimi personeli tarafindan yapilan aylik
kontrolde tespit edilen durumlar, Fazla
Odenen Ek ders Odemeleri, Personelin
fazla veya yersiz 6deme aldigini bildiren
dilekgeleri.

inceleme sonucu fazla veya yersiz ddemeye iliskin iade tutari tespit
edilerek iade tutarlari manuel hesaplanir.

Hesaplanan Fazla veya yersiz 6deme tutarina iliskin iade Hesaplama
Bordrosu hazirlanir.

Fazla veya yersiz 6demeye iliskin iade Hesaplama Bordrosu imzaya
sunulur.

imza asamasi tamamlanan iade Hesaplama Bordrosu ve eksik veya
fazla 6demenin tespit edildigine dair bilgi ve belgeler Elektronik
Belge Yonetim Sistemine (EBYS) eklenerek st yazi ile elektronik
imzaya sunulur.

Gergeklestirme Elektronik imza asamalarinin tamamlanmasi.
Gorevlisi tarafindan

evrakin duzeltilmesi
icin iade edilmesi.

Elektronik ortamda dagitima gikarilan evrakin Strateji
Duzeltmelerin yapilarak Elektronik imza onayina Gelistirme Daire Bagkanligi ve iade islemini gergeklestirecek
sunulmasi. personele ulasmasi veya havale edilmesi.

Hazirlayan Kontrol Onay

Mesut OKKAN Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YiGIiT
Personel Birimi Sefi Fakilte Sekreteri Dekan
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Fazla veya yersiz 6deme alan personelin iade tutarini Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi hesabina aktardigina dair dekontu
Mali isler Birimine elektronik posta yoluyla géndermesi.

Fazla veya yersiz 6deme isleminin tamamlanmasi ve
dosyasina kaldiriimasi.

Hazirlayan Kontrol Onay

Mesut OKKAN Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YiGIiT
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