
 

SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ 

MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

MALİ İŞLER BİRİMİ İŞ AKIŞI 

Doküman No İAŞ-005.01 

 
İlk Yayın 
Tarihi 

23.01.2025 

Revizyon 
Tarihi 

28.01.2026 

Revizyon No 1 

Sayfa No 01 

 

Hazırlayan Kontrol Onay 

Mesut OKKAN 
Personel Birimi Şefi 

Hatice YAMAN 
Fakülte Sekreteri 

Prof.Dr. Nevzat Özgü YİĞİT 
Dekan 
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REVİZYON BİLGİLERİ 

 

  

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

0 23.01.2025 İlk yayın 

1 28.01.2026 Genel güncellemeler yapılmıştır 

Sosyal Güvenlik Kurumu Kesenek Bilgi Sistemine interaktif giriş yapılması 

5434 ve 5510 sayılı SGK kanunu primlerinin ilgili kesenek/prim ekranına yüklenmesi 

 

İşleme ait SGK Tahakkuk Fişlerinin alınması 

 

Tahakkuk Fişi ile maaş ödeme emri belgesindeki tutarların kontrol edilmesi 

 

Eksik tutar için Ödeme Emri Belgesi  (ÖEB) 

oluşturulması 

 

Tüm belgelerin Elektronik Belge Yönetim 

Sistemine (EBYS) yüklenmesi 

 

Uygun 
Hata var 

 

Hata yok 

 

ÖEB e imza onaya 

gönderilir 

 

Gerçekleştirme 

Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisi onayı 

Gerçekleştirme 

Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisi e-imza onayı 

Kadrolu personel maaşındaki SGK prim verisinin KBHYS’den alınması 

Elektronik ortamda 

SGDB iletilmesi 
Elektronik ortamda 

SGDB’ye iletilmesi 


