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[AS-005 SOSYAL GUVENLIK KURUMU ISLEMLERI i$ AKIS SURECIH
1AS-005.01 SGK KESENEK BiLGi SISTEMIi ISLEMLERI iS AKIS SURECI

ilgili aya ait maas ddemeleri yapilan kadrolu personelin (tam zamanli ve yarim zamanli kadrolu personel maas) SGK
primlerine ait verileri maasin 6dendigi ayin 15. glintinden itibaren Kamu Personeli Harcamalari Yonetim Sistemi (KPHYS)
Memur Maas islemleri Emsan Veri sekmesinden alinir.

Yarim zamanli maas alan personelin Sosyal Glivenlik Kurumu primleri (emsan verisi) Kamu Personeli Harcamalari
Yonetim Sistemi (KPHYS) Gzerinden alinamamasi sebebiyle manuel hazirlanir.

5434 ve 5510 sayil kanuna tabi tam zamanl ve yarim zamanli kadrolu personelin maasi, lcretsiz izin, kisit maas, kisit
terfiye ait SGK primi (emsan veri) yiiklenmek tizere Sosyal Guvenlik Kurumu Kesenek Bilgi Sistemi interaktif platformuna
isyeri kullanici bilgi ve sifresiyle giris yapilir.

5434 sayili Sosyal Sigortalar Kanuna tabi (5510 5510 sayili Sosyal Sigortalar Kanuna tabi
oncesi) personelin SGK primleri (emsan veri) personelin SGK primleri (emsan veri) ilgili
ilgili kesenek/prim ekranina yuklenir. kesenek/prim ekranina yiklenir.

5434 ve 5510 sayili kanuna tabi tam zamanl ve yarim zamanli kadrolu personelin maasi, cretsiz izni, kisit maasi, kisit
terfisine ait girisi yapilan SGK primine ait SGK tahakkuk fisleri Sosyal Glivenlik Kurumu Kesenek Bilgi Sistemi Tahakkuk
ekranindan alinir.

Sosyal Guvenlik Kurumu Kesenek Bilgi Sistemi Tahakkuk ekranindan alinan SGK tahakkuk fisi ile yapilan tam ve yarim
zamanl maas 6deme emri belgesindeki SGK prim tutarlari ayni olmasi gerektiginden kontrol edilir.

Tahakkuk fisi ile Odeme Emri Belgesi SGK uyusmamasi Tahakkuk fisi ile Odeme Emri Belgesi
Prim tutarlarinin eksik veya hatali olmasinin tespiti SGK Prim tutarlarinin ayni olmasi.

Eksik veya hatali SGK primlerine ait tutarin SGK Kesenek Bilgi Sistemi Tahakkuk sekmesinden alinan SGK
tespit edilmesi. tahakkuk fisleri ve tiim Odeme Emri Belgeleri Elektronik Belge
Yonetim Sistemine (EBYS) yuklenir.

Harcama Yonetim Sistemi (HYS) Gzerinden

eksik SGK primlerine iliskin Odeme Emri Elektronik Belge Yonetim Sisteminde (EBYS) yazilan Sosyal
Belgesi olusturularak Elektronik imza Glvenlik Kurumu (SGK) Kesenek Bildirimleri yazisi elektronik
onayina sunulmasi. imzaya sunulur.

Onaya miiteakip Odeme Emri Belgesinin
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
elektronik ortamda gonderilmesi.

Hazirlayan Kontrol Onay

Mesut OKKAN Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YiGIiT
Personel Birimi Sefi Fakilte Sekreteri Dekan
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Evrakin dizeltilmesi icin iade edilmesi.

Duizeltmeye muteakip Elektronik imza onayina
sunulmasi.

REVIiZYON BILGILERI

Evrakin elektronik ortamda Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi ulastirilarak SGK Kesenek

Bildiriminin tamamlanmasi.
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