
 

SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ 

MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

MALİ İŞLER BİRİMİ İŞ AKIŞI 

Doküman No İAŞ-005.03 

İlk Yayın 
Tarihi 

23.01.2025 

Revizyon 
Tarihi 

28.01.2026 

Revizyon No 1 

Sayfa No 01 

 

Hazırlayan Kontrol Onay 

Mesut OKKAN 
Personel Birimi Şefi 

Hatice YAMAN 
Fakülte Sekreteri 

Prof.Dr. Nevzat Özgü YİĞİT 
Dekan 

 

İAŞ-005.03 SGK İŞE GİRİŞ VE İŞTEN AYRILIŞ SİSTEMİ İŞLEMLERİ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

REVİZYON BİLGİLERİ 

 

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

0 23.01.2025 İlk yayın 

1 28.01.2028 Genel güncellemeler yapılmıştır 

Personel istihdamı ve staja dair evrakın birime gelmesi 

 

Evrak ve eklerinin kontrolü 

 

Düzeltme sonrası birime havale edilmesi 

 

İşe başlama ve bitiş tarihlerinin tespiti 

Başlama tarihi öncesi SGK İşe Giriş Bildirgesi oluşturulması 

 

Muhtasar Prim ve Hizmet Beyannamesi işlemlerinde bildirgelerin bildirilmesi 

 

Uygun 
Hata yok 

 

Hata var 

 

Bitiş tarihinden sonra SGK İşten Ayrılış Bildirgesi oluşturulması 

 


