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iIAS-005 SOSYAL GUVENLIK KURUMU iSLEMLERI IS AKIS SURECI )
1AS-005.03 SGK ISE GIRIiS VE ISTEN AYRILIS SISTEMI iSLEMLERI AKIS SURECI

Fakullte bunyesinde galistirilmak tzere istihdam edilen s6zlesmeli personel, 6grenim gérmekte iken staj yapacak
ogrenciler ve sdzlesme ile disaridan tcret karsilig1 ders verecek 6gretim elemanlarinin s6zlesme ve formlarinin ilgi yazi
Ekinde Elektronik Belge Yonetim Sisteminden (EBYS) birime havale edilmesi.

ilgi Yazi ve Ekinde yer alan sdzlesme ve staj formlari ile eklerinin kontroliiniin yapilmasi.

Sozlesme ve formlarda eksik veya hata var. S6zlesme ve formlarda eksik veya hata yok.

ilgili birim, 6grenci ve personel ile iletisime
gecilerek gerekli diizeltmelerin yapilarak eksik bilgi
ve belgelerin (staj formu, iSG belgesi, sézlesme
eksik bilgisi vb.) tamamlanmasi

Sozlesmeli Personelin ise baslama-bitis tarihi ile
ogrencilerin staj baslama-bitis tarihlerinin tespiti
ve listelenmesi.

ise ve staja baslama tarihinden dnce SGK Sigortali ise Giris ve isten Ayrilig Sistemine kullanici girisi yapilarak ise Giris
Bildirgesi olusturulmasi.

Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK) Sigortali ise Girig ve isten Ayrilis Sisteminden alinan ise Giris Bildirgesinin Muhtasar Prim
ve Hizmet Beyannamesi islemlerinde kullanilmak iizere Mali isler Biriminde muhafaza edilmesi.

Sozlesmeli personelin 6zliik dosyasina eklenmek iizere ise Giris Bildirgesinin bir niishasinin Personel isleri Birimine
verilmesi.

E-devlet {izerinden Ise Giris Bildirgesini temin edemeyen 6grencilere veya 6grenim gérdiigii Bélimiin Bélim staj
komisyonu liyesine talebi halinde ise Giris Bildirgesinin teslim edilmesi.

Sozlesme bitis tarihleri ve staj bitis tarihleri listelenen personel ve 6grencilerin ¢ikis tarihlerine muteakip on (10) gtin
icinde SGK Sigortali ise Giris ve isten Ayrilis Sistemine kullanici girisi yapilarak isten Ayrilis Bildirgesi olusturulmasi.
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SGK Sigortali Ise Giris ve isten Ayrilis Sisteminden alinan isten Ayrilis Bildirgesinin Muhtasar Prim ve Hizmet
Beyannamesi islemlerinde kullaniimak tizere Mali isler Biriminde muhafaza edilmesi.

Sozlesmeli personelin 6zliik dosyasina eklenmek iizere Personel isleri Birimine isten Ayrilis Bildirgesinin bir niishasinin

verilmesi.

E-Devlet {izerinden isten Ayrilis Bildirgesini temin edemeyen égrencilere veya 6grenim gérdiigii Bélimiin Boliim staj
komisyonu lyesine talebi halinde isten Ayrilis Bildirgesinin teslim edilmesi.
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