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REVİZYON BİLGİLERİ 

 

 

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

0 17.02.2022 İlk yayın 

1 23.01.2025 Genel güncellemeler yapılmıştır 

Ücretsiz izin, istifa, 

müstafi sayılma, askere 

alma işlemi sebebiyle 

maaş borçlanması vb. 

Fazla ve yersiz ödeme işlemlerine konu olması sebebiyle maaş iade bordrosu hazırlanarak 

maaş iade işlemleri yapılır.  

Hazırlanan maaş iade bordrosunda yer alan SGK primlerinin iade tutarları ayrı bir döküm 

yapılarak hazırlanır. 

 

SGK prim iadesi ilgili kurumdan alınacak personelin Hizmet Takip Projesi (HİTAP) üzerinden tescil işlemi yapılarak alınan 

5510-4/1-c kapsamındaki sigortalılar için Sigortalı İşe Giriş ve Ayrılış Bildirgesi Personel İşleri Biriminden temin edilir.  

 

Hizmet Takip Projesi (HİTAP) üzerinden alınan bildirgede yer alan tescil tarih bilgileri ve iade alacak işyeri bilgileri SGK 

Kesenek Bilgi Sistemine kullanıcı girişi yapılarak Prim İade sekmesine veri olarak girişi yapılır.  

Veri girişi sonrası sistem tarafından oluşturulan 5510 sayılı kanunun 4.maddesi 1.fıkrasının c bendi kapsamında 

sigortalılar adına yersiz gönderilen kesenek/prim tutarlarının iadesine ilişkin başvuru formu SGK Kesenek Bilgi Sistemi 

Prim İade Ekranından alınır. 

SGK Kesenek Bilgi Sistemi Prim İade Ekranından alınan 5510 sayılı kanunun 4.maddesi 1.fıkrasının c bendi kapsamında 

sigortalılar adına yersiz gönderilen kesenek/prim tutarlarının iadesine ilişkin başvuru formunun işyeri yetkilisi olan 

Dekana imzaya sunulması. 

İşyeri yetkilisi Dekan tarafından imzalanan başvuru formu SGK Kesenek Bilgi Sistemi Prim İade Ekranında yer alan belge 

yükleme alanına eklenerek onaylanır. Onaylanmış prim iade başvuru evrakı çıktısı alınarak SGK prim iade işlemi 

tamamlanır. 

Fazla ve yersiz ödemelerin tahsili işlemleri kapsamında Elektronik Belge Yönetim Sisteminde (EBYS) yazılan maaş iadesi 

yazısının ekinde Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir.  

Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) üzerinden Sosyal Güvenlik Kurumu (SGK) prim iadeye konu olan evrakın havale 

edilmesi. 


