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SGK Kesenek Bilgi Sistemi İşyeri sekmesi 

kullanıcı ve yönetici değiştirme 

uygulamasına giriş yapılır. 

Kullanıcı ve Yönetici Değişikliği ve İşyeri 

İsim Değişikliği işlemi 
İşyeri açılış-kapanış işlemi 

SGK Kesenek Bilgi Sistemi İşyeri sekmesi 

kullanıcı ve yönetici değiştirme 

uygulamasında gerekli kullanıcı ve 

yönetici değişikliklerine dair veri girişi 

yapılarak form çıktısı alınır. 

İşyeri Tescil Bilgileri Değişiklik Formu 

işyeri sorumlusu olarak atanan Dekan 

tarafından imzalanır.  

Elektronik Belge Yönetim Sistemine İşyeri Tescil İşlemlerine ilişkin tüm belge bilgi ve formlar yüklenerek Sosyal Güvenlik 

Kurumu İlgili Daire Başkanlığına yazılacak üst yazının elektronik imzaya sunulması. 

Dijital Vergi Dairesi sistemine giriş 

yapılarak İnteraktif Vergi Dairesi 

modülünden mükellef işlemleri 

bölümünde işyeri vergi numarası 

alınır. 

SGK İşyeri Tescil Uygulamasına giriş yapılarak alınan İşyeri Vergi 

Numarası kullanılarak İşyeri açılış başvuru formunun alınması.  

SGK İşyeri Tescil Uygulaması ve Kesenek Bilgi Sistemi (4c 

kapsamında ki personel) üzerinden alınan işyeri tescil formları 

Elektronik Belge Yönetim Sisteminde Sosyal Güvenlik 

Kurumunun İlgili Daire Başkanlığına yazılacak olan İşyeri Tescil 

İşlemleri yazısının ekine ilave edilir. 

Evrakın düzeltilmesi için iade edilmesi. Elektronik imza aşaması tamamlanması.  

 

Düzeltmeye müteakip Elektronik imza onayına 

sunulması.  
Evrakın elektronik ortamda SGK İlgili Daire 

Başkanlığına gönderilmesi. 

Gönderisi yapılan yazıya cevaben işyeri bilgilerini, kullanıcı bilgi ve şifrelerini içeren evrakın posta yoluyla gönderilmesi. 

Yeni iş yeri bilgilerini içeren evrakın gelmesine müteakip kapatılan işyerinin bildirilmesi için Elektronik Belge Yönetim 

Sistemi üzerinden Sosyal Güvenlik Kurumu ve Vergi Dairesine yazı yazılarak elektronik imzaya sunulması. 

Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) üzerinden Sosyal Güvenlik Kurumu (SGK) işyeri tescil işlemine konu olan evrakın 

havale edilmesi. 

Tescil işleminin konusunun tespit edilmesi. 

-İşyeri isim değişikliği 

-İşyeri açılış-kapanış 

-Harcama Yetkilisi 

değişimi  

-Gerçekleştirme 

Görevlisi değişimi 
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REVİZYON BİLGİLERİ 

 

 

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

0 17.02.2022 İlk yayın 

1 23.01.2025 Genel güncellemeler yapılmıştır 

Evrakın düzeltilmesi için iade edilmesi. Elektronik imza aşaması tamamlanması.  

 

Düzeltmeye müteakip Elektronik imza onayına 

sunulması.  
Evrakın elektronik ortamda Sosyal Güvenlik Kurumu 

ve Vergi Dairesine gönderilerek kapatılan işyerinin 

sonlandırılması. 


