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iAS-005 SOSYAL GUVENLIK KURUMU iSLEMLERI IS AKIS SURECI )
1AS-005.05 SGK KESENEK BiLGI SISTEMI iISYERI TESCIL ISLEMLERI iS AKIS SURECI

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) lizerinden Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK) isyeri tescil islemine konu olan evrakin

¥

Tescil isleminin konusunun tespit edilmesi.

Kullanici ve Yonetici Degisikligi ve isyeri
isim Degisikligi islemi

SGK Kesenek Bilgi Sistemi Isyeri sekmesi
kullanici ve yonetici degistirme
uygulamasina giris yapilr.

SGK Kesenek Bilgi Sistemi isyeri sekmesi
kullanici ve yonetici degistirme
uygulamasinda gerekli kullanici ve
yonetici degisikliklerine dair veri girisi
yapilarak form giktisi alinir.

isyeri Tescil Bilgileri Degisiklik Formu
isyeri sorumlusu olarak atanan Dekan
tarafindan imzalanir.

A

-Isyeri isim degisikligi
isyeri agilis-kapanis islemi . .
-Isyeri agilis-kapanis

-Harcama Yetkilisi
degisimi
Dijital Vergi Dairesi sistemine giris
yapilarak interaktif Vergi Dairesi -Gergeklestirme
modiliinden miikellef islemleri Gorevlisi degisimi
bolimunde isyeri vergi numarasi
alinir.

SGK Isyeri Tescil Uygulamasina giris yapilarak alinan isyeri Vergi
Numarasi kullanilarak isyeri agilis basvuru formunun alinmasi.

SGK isyeri Tescil Uygulamasi ve Kesenek Bilgi Sistemi (4c
kapsaminda ki personel) tzerinden alinan isyeri tescil formlari
Elektronik Belge Yonetim Sisteminde Sosyal Glivenlik
Kurumunun ilgili Daire Baskanligina yazilacak olan isyeri Tescil
islemleri yazisinin ekine ilave edilir.

Elektronik Belge Yonetim Sistemine isyeri Tescil islemlerine iliskin tiim belge bilgi ve formlar yiiklenerek Sosyal Giivenlik
Kurumu ilgili Daire Bagkanligina yazilacak (st yazinin elektronik imzaya sunulmasi.

Duzeltmeye miiteakip Elektronik imza onayina

sunulmasi.

Evrakin elektronik ortamda SGK ilgili Daire
Bagkanligina génderilmesi.

Gonderisi yapilan yaziya cevaben isyeri bilgilerini, kullanici bilgi ve sifrelerini iceren evrakin posta yoluyla génderilmesi.

Yeni is yeri bilgilerini iceren evrakin gelmesine miiteakip kapatilan isyerinin bildirilmesi icin Elektronik Belge Yonetim
Sistemi Gzerinden Sosyal Guvenlik Kurumu ve Vergi Dairesine yazi yazilarak elektronik imzaya sunulmasi.

A
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Evrakin diizeltilmesi icin iade edilmesi. Elektronik imza agamasi tamamlanmasi.

Duzeltmeye miteakip Elektronik imza onayina Evrakin elektronik ortamda Sosyal Guvenlik Kurumu

sunulmasi. ve Vergi Dairesine gonderilerek kapatilan isyerinin

sonlandirilmasi.
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