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-Yabancı Uyruklu 

Sözleşmeli Personel 

Maaş 

-Doktora Sonrası 

Araştırmacı Sözleşmeli 

Personel Maaş (DOSAP) 

-Dışardan Ders Veren 

Ücretli Öğretim 

Elemanları 

-Stajyer Öğrenci SGK 

Prim Ödemesi 

İlgili ayın bitimine müteakip sözleşmeli maaşları, öğretim elemanlarına ödenen ek ders 

ücreti, stajyer kısa vadeli Sosyal Güvenlik Kurumu (SGK) prim ödemesine ait Ödeme Emri 

Belgelerinde yer alan SGK ve Vergi tutarları ile kişi bilgileri excel formatta hazırlanır. 

Hazırlanan excel formatlı dosya verisi Beyanname Düzenleme Programına (BDP) 

yüklenerek veri kontrolü ve kayıt işlemleri yapılarak ilgili döneme ait beyanname paketi 

oluşturulur. 

Dijital Vergi Dairesi E-Beyanname sekmesinden internet sitesine kullanıcı girişi yapılarak 

BDP üzerinden hazırlanan Muhtasar Prim ve Hizmet Beyannamesi paketi interaktif 

ortamda yüklenir. 

Dijital Vergi Dairesi E-Beyanname interaktif ortamında yüklenen paketin akabinde oluşan 

SGK ve Vergi Tahakkuk fişleri ile Ödeme Emri Belgelerinde yer alan SGK ve vergi tutarları 

kontrol edilir. 

Tahakkuk fişi ile Ödeme Emri Belgesi SGK 

uyuşmaması Prim tutarlarının eksik veya hatalı 

olmasının tespiti 

 

Tahakkuk fişi ile Ödeme Emri Belgesi SGK Prim 

tutarlarının aynı olması. 

 

Eksik veya hatalı SGK primlerine ait tutarın 

tespit edilmesi. 

Harcama Yönetim Sistemi (HYS) üzerinden 

eksik SGK primlerine ilişkin Ödeme Emri 

Belgesi oluşturularak Elektronik imza onayına 

sunulması.  

Onaya müteakip Ödeme Emri Belgesinin 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

elektronik ortamda gönderilmesi. 

Dijital Vergi Dairesi E-Beyanname sekmesinden alınan SGK 

tahakkuk fişi, Vergi Tahakkuk Fişi, 1003 A Muhtasar Prim ve 

Hizmet Beyannamesi ile tüm Ödeme Emri Belgeleri Elektronik 

Belge Yönetim Sistemine (EBYS) yüklenir. 

 

Elektronik Belge Yönetim Sisteminde (EBYS) yazılan 

Muhtasar Prim ve Hizmet Beyanname yazısı elektronik 

imzaya sunulur.  

İlgili aya ait bilgi ekranında yer alan sözleşmeli personel, ders veren öğretim elemanı ve stajyerlerin vergilerinin ve SGK 

primlerinin bildirilmesi. 
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REVİZYON BİLGİLERİ 

 

 

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

0 17.02.2022 İlk yayın 

1 23.01.2025 Genel güncellemeler yapılmıştır 

Evrakın elektronik ortamda Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı ulaştırılarak Muhtasar Prim ve Hizmet Beyannamesi 

işleminin tamamlanması. 

Düzeltmeye müteakip Elektronik imza onayına 

sunulması.  

Evrakın düzeltilmesi için iade edilmesi. Elektronik imza aşaması tamamlanması.  

 


