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[AS-007 EKDERS ODEME ISLEMLERI IS AKIS SURECI )
1AS-007.02 BIRINCI VE IKINCI OGRETIM FINAL SINAV UCRETI ODEME iSLEMLERI
iS AKIS SURECI

Final sinavlarinin bitimine miteakip 6gretim elemanlarinin SDUNET FORMS Uzerinden final sinav licretine ait verileri
birinci ve ikinci 6gretim olarak ayri ayri sisteme girerek Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) lizerinden Dekanlik
Makami elektronik onayina sunmasi.

SDUNET FORMS iizerinden olusturularak Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) tizerinden Dekanlik Makami
elektronik onayina sunulan birinci ve ikinci 6gretim final sinav licreti formunun onaya miteakip Fakilte Sekreterligi
tarafindan birime havale edilmesi.

Havale edilen final sinav tcreti formlari 6demeye esas teskil etmek tGzere ayri ayri birinci ve ikinci 6gretim olarak tasnif

HHS

Kamu Personeli Harcama Yonetim Sistemi (KPHYS) Ek ders moduli hesaplama ekranindan kurumsal hesaplamaya giris
yapilarak ilgili donem ve sinav haftasi segilir. Kurumsal hesaplama islemi birinci 6gretim final sinav tcreti 6ncelikli
olmak Uzere birinci ve ikinci 6gretim final sinav lcreti 6demesi icin ayri ayri islemlerle yapilir. Ek ders disi 6demeler
sekmesine tiklanarak final sinav Gicret formuna ait veriler (sinava giren 6grenci sayilari) manuel olarak birinci ve ikinci
ogretim icin ayri ayri islemlerle agilan ekrana islenerek kaydedilir.

Kamu Personeli Harcama Yonetim Sistemi (KPHYS) Ek ders modili hesaplama ekranindan matrah giincelleme yapilarak
birinci ve ikinci 6gretim final sinav Ucreti ayri ayri olarak hesaplamasi yapilir.

Ayri ayri hesaplamasi yapilan birinci ve ikinci 6gretim final sinav tcreti hesap bordrolari ayri ayri kontrol edilmek Gzere
masaustiine kaydedilir.

Birinci Ogretim ve ikinci 6gretim final sinav creti Birinci Ogretim ve ikinci 6gretim final sinav lcreti
hesap bordrosunda hata var. hesap bordrosunda hata yok.

KPHYS Ek ders moduli ek ders disi 6demeler
sekmesinden hatalar diizeltilerek tekrar hesaplama
yaptirilarak dogru hesaplanmis bordro ve diger
Odeme Emri ekleri ciktisi alinir.

KPHYS Ek ders modulii ek ders digi 6demeler sekmesinden
hesaplanmis final sinav ticret 6demeleri birinci ve ikinci
ogretim (birinci 6gretim dncelikli) olarak ayri ayri
olusturulan Odeme Emri Belgesi Harcama Yénetim
Sistemine (HYS) elektronik ortamda gonderilir.

KPHYS Ek ders islemleri hesaplama ekraninda hesaplama sonrasi giktisi alinan Odeme Emri Belgesi Ekleri (Aylik Ucret
Bordrosu, Banka Listesi, Ek Ders icmal varsa Kesinti Listesi) ile SDOUNET FORMS iizerinden alinan kanitlayici belgeler
(Carsaf Liste, Puantaj, Varsa izin ve Telafi Listesi) sirasiyla (birinci 6gretim éncelikli akabinde ikinci 6gretim)
Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayina (islak imza) sunulur.
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KBHYS ve SDUNET FORMS iizerinden alinan tiim evrak imza asamasi tamamlanmasina miiteakip diger Final Sinav Ucreti
Ek ders formlari ve EBYS Uzerinden temin edilen evrak birlikte sirasiyla (birinci 6gretim oncelikli akabinde ikinci
dgretim) HYS sisteminde yer alan Odeme Emri Belgesine taranarak eklenir.

Harcama Yénetim Sistemi (HYS) tizerinde Odeme Emri Belgesinin tiim ekleri taranarak KBHYS Temin Edilen Evrak:
yuklemesi tamamlandiktan sonra sirasiyla (birinci 6gretim 6ncelikli akabinde ikinci Aylik Ucret Bordrosu,
ogretim) ayri ayri Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine elektronik ortamda Banka Listesi, Ek Ders
elektronik imza onayina gonderilir. icmal varsa Kesinti Listesi)

SDUNET FORMS Temin
Edilen Evrak: Ek Ders Ucret
Formu, Carsaf Liste,
Puantaj, Aya Ait Aylik izin
Listesi

Birinci ve ikinci 6gretim final sinav lcreti 6demeleri Harcama Yonetim Sistemi (HYS)
tizerinden Harcama Yetkilisi tarafindan muhasebeye génder yapilarak Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina elektronik ortamda gonderilir.

EBYS Temin Edilen Evrak:
Rektorliik ve Dekanlik
Olurlari ve Diger Kanitlayici
Belgeler

Birinci Ogretim ve ikinci Ogretim Final Sinav Ucreti Ek Ders 6demesi tutarina ait
bilgilerin ayri ayri olmak tzere personele elektronik posta gonderilmesi icin 6demeye
ait banka listeleri ayri ayri Personel Bilgi Sistemine (PBS) yiiklenir.
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