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iAS-007 EKDERS ODEME iSLEMLERI iS AKIS SURECI
i1AS-007.03 YAZ OKULU EK DERS UCRETi ODEME iSLEMLERI iS AKIS SURECI

Fakilte Yonetim Kurulunda yaz okulu igin agilacak dersler ve dersler igin gérevlendirilecek 6gretim elemanlari
belirlenerek karar alinir.

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) tizerinden yaz okulu igin agilacak dersler ve dersler igin gorevlendirilecek
ogretim elemanlarina ait Fakiilte Yonetim Kurulu kararinin birime havale edilmesi.

Fakilte Yonetim Kurulu kararinda yaz okulu dersi verecek olan 6gretim elemanlarindan yaz okulu ek ders formlari yaz
okulu baslangicinda imzalanmis olarak alinir.

Yaz okulu ek ders Ucret formlari manuel hazirlanmis olan Yiiksekdgretim Ek ders licret gizelgesine haftalik olarak islenir.

Yiiksekogretim Ek ders Ucret gizelgesi mutemet ve gergeklestirme gorevlisi tarafindan imza edilir.

Yaz okulu bitiminde 6denmesi yapilmak tizere KPHYS ek ders moduliinden yaz okulu sekmesi segilerek gorevlendirilen
Ogretim elemanlarinin haftalik olarak manuel ders saatleri sisteme islenir.

KPHYS ek ders moduli hesaplama ekranindan ilgili donem ve haftalar segilerek kurumsal hesaplama yaptirilir.

Yaz Okulu final sinav tcreti hesap bordrosunda Yaz Okulu final sinav ticreti hesap bordrosunda
hata var. hata var.

KPHYS Ek ders modill ek ders disi 6demeler

sekmesinden hatalar diizeltilerek tekrar hesaplama KPHYS Ek ders modull ek ders disi 6demeler sekmesinden

yaptirilarak dogru hesaplanmis bordro ve diger hesaplanmis yaz okulu ek ders licret 6demeleri igin

Odeme Emri ekleri giktisi alinir. olusturulan Odeme Emri Belgesi Harcama Yénetim
Sistemine (HYS) elektronik ortamda gonderilir.

KPHYS Ek ders islemleri hesaplama ekraninda hesaplama sonrasi ¢iktisi alinan Odeme Emri Belgesi Ekleri (Aylik Ucret
Bordrosu, Banka Listesi, Ek Ders icmal varsa Kesinti Listesi) ile Elektronik Belge Yénetim Sistemi (EBYS) iizerinden alinan
kanitlayic belgeler (Fakiilte Yonetim Kurulu Karari, izin - Gérevlendirme ile ve Telafi Listesi) Gergeklestirme gérevlisi ve
Harcama Yetkilisinin onayina (islak imza) sunulur.

imza onayi tamamlananlar ve EBYS iizerinden gelen yaz okuluna ait evrak KPHYS Ek ders islemleri hesaplama ekraninda
olusturularak Harcama Yénetim Sistemine (HYS) génderilen Odeme Emri Belgesi ekine taranarak eklenir.
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Harcama Yénetim Sistemi (HYS) iizerinde Odeme Emri Belgesinin tiim ekleri taranarak yiiklemesi tamamlandiktan
sonra yaz okulu ek ders ticreti 6demesi Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine elektronik ortamda elektronik
imza onayina gonderilir.

Yaz Okulu Ek Ders ticreti 6demeleri Harcama Yonetim Sistemi (HYS) tizerinden Harcama Yetkilisi tarafindan
muhasebeye gonder yapilarak Strateji Gelistirme Daire Baskanligina elektronik ortamda gonderilir.

Birinci Ogretim ve ikinci Ogretim Final Sinav Ucreti Ek Ders 6demesi tutarina ait bilgilerin ayri ayri olmak tizere
personele elektronik posta gonderilmesi icin 6demeye ait banka listeleri ayri ayri Personel Bilgi Sistemine (PBS)
yuklenir.
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