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REVİZYON BİLGİLERİ 

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

0 17.02.2022 İlk yayın 

1 23.01.2025 Genel güncellemeler yapılmıştır 

Üniversitenin Akademik Takviminin duyurusuna müteakip Bölümlerin dışarıdan ücretli ders görevlendirmesi Fakülte 

Yönetim Kurulu onayı alınarak Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) üzerinden birime havale edilmesi.  

 

SDUNET FORMS üzerinden oluşturularak Elektronik 

Belge Yönetim Sistemi (EBYS) üzerinden Dekanlık 

Makamı elektronik onayına sunulan ek ders 

formunun onaya müteakip Fakülte Sekreterliği 

tarafından birime havale edilmesi.  

 

SDUNET FORMS üzerinden oluşturularak Elektronik 

Belge Yönetim Sistemi (EBYS) üzerinden Dekanlık 

Makamı elektronik onayına sunulan final sınav 

ücreti formunun onaya müteakip Fakülte 

Sekreterliği tarafından birime havale edilmesi.  

 

Kamu Personeli Harcama Yönetim Sistemi (KPHYS) Ek ders modülüne giriş yapılır. Dışarıdan ücretli 

ders veren öğretim elemanına ödenecek ek ders ve final sınav ücreti için ayrı ayrı tahakkuk dönemi 

seçilerek kurumsal hesaplama yaptırılır. Bordro hesaplaması yaptırıldıktan sonra ek ders ve final 

sınav ücretleri için ayrı ayrı hesaplama bordrosu çıktısı alınır. Ayrıca aktif hale gelen Ödeme Emri 

Belgesinden ayrı ayrı birer nüsha çıktı alınır.  

KPHYS Ek ders modülünden ayrı ayrı alınan ek ders ve final sınav ücretine esas teşkil edecek hesaplama bordrosu 

mutemet ve gerçekleştirme görevlisi tarafından imza edilir. 

KPHYS Ek ders modülünden ayrı ayrı alınan ek ders ve final sınav ücretine esas teşkil edecek ödeme emri belgesinde yer 

alan tutarlar kullanılarak HYS üzerinden ek ders ve final sınav için ayrı ayrı olacak şekilde ödeme işlemine geçilir.  

 

KPHYS Ek ders modülünden ayrı ayrı alınan ek ders ve final sınav ücreti ödemesine esas teşkil eden imzalı hesaplama 

bordrosu HYS üzerinde oluşturulan ödeme emri belgesi ekine yüklenir.  

Harcama Yönetim Sistemi (HYS) üzerinden ayrı ayrı oluşturularak hesaplama bordrosu ekine yüklenen ek ders ve final 

sınav ücretlerine ait ödeme emri belgesi gerçekleştirme görevlisi onayına elektronik ortamda gönderilir. 

HYS üzerinden ayrı ayrı oluşturularak gerçekleştirme görevlisi tarafından onaylanan ek ders ve final sınav ücretlerine ait 

ödeme emri belgesi harcama yetkilisi tarafından onaylanarak ödemesinin gerçekleştirilmesi için elektronik ortamda 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir.  



 

SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ 

MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

MALİ İŞLER MUHASEBE BİRİMİ İŞ AKIŞI 

Doküman No İAŞ-007.04 
İlk Yayın 
Tarihi 17.02.2022 
Revizyon 
Tarihi 

23.01.2025 

Revizyon No 1 
Sayfa No 02 

 

Hazırlayan Kontrol Onay 

Mesut OKKAN 
Personel Birimi Şefi 

Hatice YAMAN 
Fakülte Sekreteri 

Prof.Dr. Nevzat Özgü YİĞİT 
Dekan 

 

 

 


