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Fakülte Yönetim Kurulu onayı ile gelen Ders Görevlendirmelerinin Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) üzerinden 

birime havale edilmesi  

Görevlendirilen öğretim elemanlarınca ekle/sil haftasından sonra SDUNET FORMS üzerinden oluşturulan ek ders ücret 

formlarının EBYS üzerinden birime gelmesi 

İzin ve görevlendirme listesinin ay sonunda Personel İşleri Birimince EBYS üzerinden gönderilmesi 

SDUNET FORMS Ek Ders Programları İşlemleri menüsünden ders telafileri, izin ve görevlendirme verileri sisteme işlenir 

Fakülte Yönetim Kurulu Kararı alınan ders telafilerinin EBYS üzerinden gönderilmesi 

Tüm birimler SDUNET FORMS Ek Ders Programları İşlemleri menüsünde dönem tamamlandı onayı verir 

Kamu Personeli Harcama Yönetim Sistemi (KPHYS) Ek ders hesaplama sekmesine giriş yapılması 

SDUNET FORMS Ek Ders Programları menüsünden ek ders aktarım dosyası oluşturulur 

Ödeme emri ekleri KPHYS Harcama Yönetim Sistemine (HYS) eklenmek üzere taranır 

 

KPYHS’den gönderilen ÖEB HYS e-belge işlemleri menüsünde Taslak Ödeme Emri Belgesi olarak görüntülenmesi 

 

KPHYS Ek ders hesaplama sekmesine ek ders aktarım dosyası yüklenerek hesaplama yapılması 

Ödeme Emri Belgesi (ÖEB) ekleri KPHYS sisteminden 

alınarak ıslak imza onayına sunulması  

 

KPHYS e imza onayına gönderilmesi 

 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi onayıyla 

elektronik ortamda Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına  

(SGDB) iletilmesi 

HYS’de Harcama Talimatı oluşturularak Taslak Ödeme Emri Belgesiyle ilişkilendirilmesi 
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REVİZYON BİLGİLERİ 

 

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

0 23.01.2025 İlk yayın 

1 28.01.2026 KPHYS üzerinden yapılan tüm ek ders ödeme süreçleri 
birleştirilerek genel güncellemeler yapılmıştır 

SDÜNET KİDES Mutemet İşlemlerinden Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine elektronik ortamda iletilmesi 

 

Ödeme talebi üzerinden oluşturulan Ödeme Emri Belgesine taranmış ıslak imzalı ekler elektronik ortama yüklenmesi 

HYS üzerinden e-imza onayına gönderilir 

Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi onayıyla 

elektronik ortamda SGDB 

iletilmesi 

SDÜNET KİDES Mutemet İşlemlerine 

Banka Listesi yüklenmesi 

SDÜNET KİDES üzerinde onaylı banka listesi elektronik 

ortamda SGDB’ye iletilmesi 


