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CUMHURBASKANLIGI KARIYER KAPISI
ULUSAL STAJ PROGRAMI (USP) VE
iSTEGE BAGLI STAJ iSLEMLERi

ZORUNLU STAJ iSLEMLERI

Bolum sekreteri veya bolim staj komisyonu sorumlusu Elektronik Belge Yénetim Sistemi (EBYS), B&liim Staj
Ogretim elemaninca 6grencilere ait staj formu ve Is Komisyonu, B&liim Sekreteri veya égrencinin

Saglig1 Giivenligi (ISG) Belgelerinin kontroli yapilmis basvurusuyla birime gelen staj basvuru formlari ve
eksiksiz sekilde ilgililerce birime teslim edilmesi. eklerinin birime ilgililerce teslim edilmesi.

SGK girisi icin uygun tarih, imza eksikligi, belge eksikligi vb. kontrollerinin
yapilmasi.

Kontrol yapildi hata ve eksiklik var. Kontrol yapildi hata ve eksiklik yok.
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Bolum staj komisyonu sorumlusuna bilgi verilerek Staj formlari baslangi¢ ay ve donemine gore tasnif
gerekli tarih diizeltmesi, bilgi belge eksikligi edilerek takibi yapilmak tizere bilgisayar ortaminda
giderilmis olarak form ve eklerinin birime teslimi da kayit altina alinir.

saglanir.

Staj giris tarihine gore 30 giin dncesine kadar SGK ise Giris ve isten Ayrilis uygulamasina giris yapilarak SGK ise giris
bildirgesi diizenlenir.

Bilgisayar ortaminda staj glinleri kayit altina alinan 6grencilerin bilgileri ve staj yaptigi glinlere ait kisa vadeli sigorta
kollari primleri diizenlenir.

Bilgisayar ortaminda diizenlenen bilgiler ilgili aya ait Muhtasar Prim ve Hizmet Beyannamesi islemlerinde kullaniimak
Uzere saklanir.

ilgili ayin bitimine miiteakip staj yapan égrencilerin varsa raporlari calisilmadigina dair bildirim giris sistemi olan SGK
Vizite Sisteminden sorgulanir. SGK Vizite Giris islemlerinde yapilan islemler uygulanir.

ilgili ayin bitimine miiteakip staj yapan dgrencilerin kisa vadeli sigorta primlerine dair 6deme emri belgesi olusturulur.
SGK 6deme islemlerinde anlatilan islemler uygulanir.

Staj bitis tarihi gelen dgrenciler en fazla on (10) giin icinde SGK ise Giris ve isten Ayrilis uygulamasina giris yapilarak
isten ayrilis bildirgesi olusturulur ve staj islemi tamamlanir.
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