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Staj yapilan is yeri yetkilisinin staj sonu devlet katki payini talep etmesi halinde Staj Sonu Devlet Katki Payi Onay
Formunu Fakdltenin ilgili Boliminin internet sitesinden temin ederek bilgilerini eksiksiz doldurup imzalayarak Mali

isler Birimine ulastirmasi.

Firma ad ve IBAN bilgileri, vergi numarasi, imza, staj
licret 6demesi dekontu bilgi ve belge eksikligi
kontrolii yapilir. Bilgi belge eksiklik veya hata var.

Eksik ve hatal bilgiler firmaya bilgi verilerek diizeltilmesi
saglanarak bilgi ve belgelerin eksik ve hatalari giderilir.

EBYS Uzerinden olusturan yazi sirasiyla Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi elektronik imza onayina
sunulur.

Evrakin dizeltilmesi icin iade edilmesi.

Duzeltmeye miteakip Elektronik imza
onayina sunulmasi.

Firma ad ve IBAN bilgileri, imza, staj ticret 6demesi
dekontu bilgi ve belge eksikligi kontroli yapilir.
Bilgi belge eksiklik veya hata yok.

Staj sonu devlet katki payl onay formuna istinaden
firmaya staj devlet katki payr 6demesi yapilabilmesi
icin Strateji Gelistirme Daire Baskanlhgina
gonderilmek tzere Elektronik Belge Yonetim Sistemi
(EBYS) tizerinden staj tcretlerine iliskin igsizlik fonu
katkisi biitcesinden 6denek talebi yazisi olusturulur.

Elektronik imza asamasi tamamlanmasi.
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Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Uzerinden staj

Ucretlerine iliskin issizlik fonu katkisi bitgesinden 6denek talebi

Odenek talebinin karsilanmasi sonrasi
6deme agamasina gegilmesi.

yazisinin elektronik ortamda Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
ulastiriimasi.

Staj sonu devlet katki payr 6demesine esas teskil edecek staj licreti 6dendigine dair dekont ve staj sonu devlet katki
payi formuna ilave olarak g¢ikarilan harcama talimati Harcama Yonetim Sistemi (HYS) ylklenmek Uizere gergeklestirme

Harcama Yonetim Sistemine(HYS) giris yapilarak staj sonu devlet katki payi 6demesine ait evrak 6deme ekraninda ilgili
harcamaya eklenerek 6deme emri belgesi olusturulur ve elektronik imza onayina sistem tizerinden génderilir.

Harcama Yonetim Sistemi (HYS) Gizerinden gergeklestirme gorevlisi elektronik onayi sonrasinda harcama yetkilisi
tarafindan da elektronik imzasi tamamlanan staj sonu devlet katki payi 6demesi muhasebeye elektronik ortamda

sistem Uzerinden gonderilir.

Odeme talebi islemlerinde yer alan emanet
islemleri uygulanir.
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