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Staj yapılan iş yeri yetkilisinin staj sonu devlet katkı payını talep etmesi halinde Staj Sonu Devlet Katkı Payı Onay 

Formunu Fakültenin ilgili Bölümünün internet sitesinden temin ederek bilgilerini eksiksiz doldurup imzalayarak Mali 

İşler Birimine ulaştırması.  

Firma ad ve IBAN bilgileri, vergi numarası, imza, staj 

ücret ödemesi dekontu bilgi ve belge eksikliği 

kontrolü yapılır. Bilgi belge eksiklik veya hata var. 

Firma ad ve IBAN bilgileri, imza, staj ücret ödemesi 

dekontu bilgi ve belge eksikliği kontrolü yapılır. 

Bilgi belge eksiklik veya hata yok. 

 

Eksik ve hatalı bilgiler firmaya bilgi verilerek düzeltilmesi 

sağlanarak bilgi ve belgelerin eksik ve hataları giderilir. 

Staj sonu devlet katkı payı onay formuna istinaden 

firmaya staj devlet katkı payı ödemesi yapılabilmesi 

için Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderilmek üzere Elektronik Belge Yönetim Sistemi 

(EBYS) üzerinden staj ücretlerine ilişkin işsizlik fonu 

katkısı bütçesinden ödenek talebi yazısı oluşturulur. 

EBYS üzerinden oluşturan yazı sırasıyla Gerçekleştirme 

Görevlisi ve Harcama Yetkilisi elektronik imza onayına 

sunulur.  

Evrakın düzeltilmesi için iade edilmesi. 

Düzeltmeye müteakip Elektronik imza 

onayına sunulması.  

Elektronik imza aşaması tamamlanması.  

 

Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) üzerinden staj 

ücretlerine ilişkin işsizlik fonu katkısı bütçesinden ödenek talebi 

yazısının elektronik ortamda Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

ulaştırılması. 

Staj sonu devlet katkı payı ödemesine esas teşkil edecek staj ücreti ödendiğine dair dekont ve staj sonu devlet katkı 

payı formuna ilave olarak çıkarılan harcama talimatı Harcama Yönetim Sistemi (HYS) yüklenmek üzere gerçekleştirme 

görevlisi ve harcama yetkilisine imzaya sunulur. 

 

Ödenek talebinin karşılanması sonrası 

ödeme aşamasına geçilmesi.  

Harcama Yönetim Sistemine(HYS) giriş yapılarak staj sonu devlet katkı payı ödemesine ait evrak ödeme ekranında ilgili 

harcamaya eklenerek ödeme emri belgesi oluşturulur ve elektronik imza onayına sistem üzerinden gönderilir. 

 

Harcama Yönetim Sistemi (HYS) üzerinden gerçekleştirme görevlisi elektronik onayı sonrasında harcama yetkilisi 

tarafından da elektronik imzası tamamlanan staj sonu devlet katkı payı ödemesi muhasebeye elektronik ortamda 

sistem üzerinden gönderilir.  

 Ödeme gerçekleştirildi. 

 

Ödemenin emanete alınması 

 

Ödeme talebi işlemlerinde yer alan emanet 

işlemleri uygulanır. 

 


