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Akademik personelin atama kararname yazısı EBYS üzerinden personel birimine 

ve ilgili Bölüm Başkanlığına havale edilir. 

İlgilinin atama hakkında feragat 

ettiğine dair dilekçe teslim 

alınarak Personel Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

Ataması yapılan ilgili 

süresi içinde göreve 

başladı mı? 

İlgili öğretim üyesinden gerekli 

evraklar istenir, SGK İşe Giriş yapılır, 

göreve başlama yazısı sistem 

üzerinden oluşturulur ve ekleri ile 

birlikte Personel Daire Başkanlığı, 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı, 

Mali İşler Birimi, Fen Bilimleri 

Enstitüsü Müdürlüğü’ne gönderilir. 

Atama HİTAP’a işlenir ve tüm 

yazışmalar ilgilinin özlük dosyasına 

kaldırılır. 
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