
 

SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ 

MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

MALİ İŞLER MUHASEBE BİRİMİ İŞ AKIŞI 

Doküman No İAŞ-009 
İlk Yayın 
Tarihi 

23.01.2025 

Revizyon 
Tarihi 

 

Revizyon No  
Sayfa No 01 

 

Hazırlayan Kontrol Onay 

Mesut OKKAN 
Personel Birimi Şefi 

Hatice YAMAN 
Fakülte Sekreteri 

Prof.Dr. Nevzat Özgü YİĞİT 
Dekan 

 

İAŞ-009 HARCAMA YÖNETİM SİSTEMİ (HYS) ÖDEME TALEBİ (EMANET, HARCAMA, 

AVANS, RET VE İADE) İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-Emanete alınan ödeme  

-Staj sonu Devlet katkı 
payı 

-Öğrenim Harç İade 

-Avans İşlemleri 

-Döner sermaye 

Emanete alınan ödemeye ilişkin (staj 

katkı payı vb.) HYS Ödeme Talebi 

İşlemleri sekmesi emanet seçilerek 

Harcama Talimatı oluşturulur. 

HYS Ödeme talebi işlemleri Red ve 

iade ekranına kaydı düşen işleme 

(öğrenim harç iadesi vb.) dair 

Ödeme Emri Belgesi oluşturulur. 

Red ve iadeye konu EBYS bildirim yazısı 

ödeme emri belgesine sistem 

üzerinden eklenerek gerçekleştirme 

görevlisi ve harcama yetkilisi elektronik 

imza onayına gönderilir.   

Harcama Talimatı HYS üzerinden 

gerçekleştirme ve harcama yetkilisi 

elektronik imza onayına gönderilir. 

Elektronik imza onayı tamamlanan 

Harcama Talimatına HYS üzerinden 

ödemeye esas teşkil edecek evrak 

ekleri eklenerek Ödeme Emri Belgesi 

oluşturularak gerçekleştirme görevlisi 

ve harcama yetkilisi elektronik imza 

onayına gönderilir. 

Harcama Yetkilisi elektronik imza onayı 

tamamlanan Ödeme Emri Belgesi 

ödeme talebi işlemi tamamlanmak 

üzere Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına elektronik ortamda 

gönderilir.  

Harcama Yetkilisi elektronik imza onayı 

tamamlanan Ödeme Emri Belgesi 

ödeme talebi işlemi tamamlanarak 

iadesi gerçekleştirilmek üzere Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına 

elektronik ortamda gönderilir.  

Harcama Yönetim Sistemi (HYS) Ödeme Talebi İşlemleri sekmesinde Strateji Geliştirme Daire Başkanlığınca emanete 

alınan ödemelerin bildirilmesi veya tespit edilmesi.  


