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iAS-010 MAL, MALZEME VE HiZMET ALIMI TALEPLERI iLE SATIN ALMA

ISLEMLERI iS AKIS SURECI

EBYS Uzerinden icerigi mal malzeme ve hizmet alimi olan taleplerin birime havale edilmesi.

Fakulte butgesinden yapilacak olan mal ve hizmet
alimina dair satin alma islemleri.

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina Fakiilte
butgesinin ilgili kalemine yaklasik maliyete gore
o6denek talebinde bulunmak Gizere EBYS lzerinden
yazi yazilir.

EBYS Uzerinden 6denek talebi yazisi elektronik imza
onayina gonderilir.

Evrakin
diizeltilmesi icin
iade edilmesi.

Elektronik imza
asamasl
tamamlanmasi.

imzasi tamamlanan
evrakin Baskanliga
elektronik ortamda
gonderilmesi.

Dizeltmeye
miteakip
Elektronik imza
onayina sunulmasi.

Harcama Yonetim Sistemi(HYS)butge tertibine talep
edilen 6denegin ilgili Baskanlik tarafindan
aktariimasi.

Piyasa Fiyat Arastirmasi yapilarak teklifler alinarak
alim yapilacak uygun teklifi veren firma tespit edilir.

Mal ve hizmet alimina iliskin islem firmaya
gerceklestirilir.

Talebin geldigi birimce olusturulan Muayene Kabul
Komisyonu tarafindan mal ve hizmet alimi muayene
kabul islemi gerceklestirilir.
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& ilgili Baskanliklar tarafindan karsilanacak olan mal ve

hizmet alimina dair islemler.

Fakulte biriminden gelen talep Harcama Yetkilisinden
alinan onaya miiteakip alim isleminin yapilmasi icin
idari ve Mali isler Daire Baskanligina EBYS iizerinden
yaziyla gonderilir.

EBYS Uzerinden mal, malzeme ve hizmet alimina
iliskin talep yazisi elektronik imza onayina gonderilir.

Evrakin
diizeltilmesi igin
iade edilmesi.

Elektronik imza asamasi
tamamlanmasi.

Dizeltmeye
muteakip
Elektronik imza

onayina sunulmasi.

imzasi tamamlanan
evrakin Baskanlhga
elektronik ortamda
gonderilmesi.
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ilgili firma tarafindan génderilen fatura Tasinir Kayit HYS tizerinden elektronik imza onayi tamamlanan
Yetkilisi tarafindan Taginir Gegici Alindisi Fisi ve Harcama Talimati, tasinir kayit yetkilisince olusturulan
Taginir Islem Fisi olusturularak 6deme agsamasina Varlik islem Fisiyle(VIF) iliskilendirilerek elektronik

gegilir. ortamda 6deme emri olusturulur.

Satin alma programindan(SAP)odemeye esas teskil
eden tim ekler(Piyasa Fiyat Arastirmasi, Onay
Belgesi vb.) alinarak ilgililerin imzasina sunulur.

Satin alma programindan alinarak imzalari
tamamlanan 6deme evraki ekleri HYS tizerinden
olusturulan 6deme emri belgesine elektronik ortamda
eklenir.

Harcama Yonetim Sistemi (HYS) tGzerinden 6deme
asamasina gegilebilmesi icin Harcama Talimati
olusturulur ve elektronik imza onayina génderilmesi.

HYS tizerinden ekleri yiklenerek olusturularak
islemleri tamamlanan 6deme emri belgesi elektronik
ortamda imza onayina gonderilir.

Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama yetkilisi
tarafindan elektronik imza onayi tamamlanan satin
almaya iliskin 6deme emri belgesi ve ekleri elektronik
ortamda Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina
gonderilmesi.
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