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Fakülte bütçesinden yapılacak olan mal ve hizmet 

alımına dair satın alma işlemleri. 
İlgili Başkanlıklar tarafından karşılanacak olan mal ve 

hizmet alımına dair işlemler. 

 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına Fakülte 

bütçesinin ilgili kalemine yaklaşık maliyete göre 

ödenek talebinde bulunmak üzere EBYS üzerinden 

yazı yazılır. 

EBYS üzerinden ödenek talebi yazısı elektronik imza 

onayına gönderilir.  

Evrakın 

düzeltilmesi için 

iade edilmesi. 

 

Elektronik imza 

aşaması 

tamamlanması.  

 

Düzeltmeye 

müteakip 

Elektronik imza 

onayına sunulması.  

İmzası tamamlanan 

evrakın Başkanlığa 

elektronik ortamda 

gönderilmesi. 

 

Harcama Yönetim Sistemi(HYS)bütçe tertibine talep 

edilen ödeneğin ilgili Başkanlık tarafından 

aktarılması. 

Piyasa Fiyat Araştırması yapılarak teklifler alınarak 

alım yapılacak uygun teklifi veren firma tespit edilir.  

Mal ve hizmet alımına ilişkin işlem firmaya 

gerçekleştirilir.  

Talebin geldiği birimce oluşturulan Muayene Kabul 

Komisyonu tarafından mal ve hizmet alımı muayene 

kabul işlemi gerçekleştirilir. 

Fakülte biriminden gelen talep Harcama Yetkilisinden 

alınan onaya müteakip alım işleminin yapılması için 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına EBYS üzerinden 

yazıyla gönderilir. 

EBYS üzerinden mal, malzeme ve hizmet alımına 

ilişkin talep yazısı elektronik imza onayına gönderilir.  

Evrakın 

düzeltilmesi için 

iade edilmesi. 

 

Elektronik imza aşaması 

tamamlanması.  

 

Düzeltmeye 

müteakip 

Elektronik imza 

onayına sunulması.  

İmzası tamamlanan 

evrakın Başkanlığa 

elektronik ortamda 

gönderilmesi. 

 

EBYS üzerinden içeriği mal malzeme ve hizmet alımı olan taleplerin birime havale edilmesi. 

Birime havale edilen işlemin alım şekline göre tasnif edilmesi. 
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REVİZYON BİLGİLERİ 

 

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

0 17.02.2022 İlk yayın 

1 23.01.2025 Genel güncellemeler yapılmıştır 

İlgili firma tarafından gönderilen fatura Taşınır Kayıt 

Yetkilisi tarafından Taşınır Geçici Alındısı Fişi ve 

Taşınır İşlem Fişi oluşturularak ödeme aşamasına 

geçilir. 

Satın alma programından(SAP)ödemeye esas teşkil 

eden tüm ekler(Piyasa Fiyat Araştırması, Onay 

Belgesi vb.) alınarak ilgililerin imzasına sunulur. 

Harcama Yönetim Sistemi (HYS) üzerinden ödeme 

aşamasına geçilebilmesi için Harcama Talimatı 

oluşturulur ve elektronik imza onayına gönderilmesi. 

HYS üzerinden elektronik imza onayı tamamlanan 

Harcama Talimatı, taşınır kayıt yetkilisince oluşturulan 

Varlık İşlem Fişiyle(VİF) ilişkilendirilerek elektronik 

ortamda ödeme emri oluşturulur. 

Satın alma programından alınarak imzaları 

tamamlanan ödeme evrakı ekleri HYS üzerinden 

oluşturulan ödeme emri belgesine elektronik ortamda 

eklenir. 

HYS üzerinden ekleri yüklenerek oluşturularak 

işlemleri tamamlanan ödeme emri belgesi elektronik 

ortamda imza onayına gönderilir. 

Gerçekleştirme görevlisi ve Harcama yetkilisi 

tarafından elektronik imza onayı tamamlanan satın 

almaya ilişkin ödeme emri belgesi ve ekleri elektronik 

ortamda Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderilmesi. 


