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Sayfa No 01

iAS-011 ELEKTRONIK BELGE YONETIM SiSTEMI (EBYS) BiLGi BELGE EVRAK
ISLEMLERI iS AKIS SURECI

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) tGzerinden Universite ici ve disi gelen bilgi belge ve alim talepleri (kisi, mahkeme
bilgi istemi, malzeme satin alma talepleri, goris vb.) yazisinin birime havale edilmesi ve yasal mevzuata gore bildirim
yukumllaga olan yazilarin olusturulmasi.

Bilgi ve belge taleplerine iliskin tiim bilgi ve belgelerin derlenmesi, hesaba iliskin talep edilen verilerin hesaplanarak
tablo halinde dokiimlerinin yapilmasi. Kanuni mevzuata gore Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina bildirimi yapilmasi
zorunlu tiim SGK ve vergi bildirimlerinin ilgili doneme ait veri ve evrakinin hazirlanmasi.

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Gzerinden muhteviyatina gore konusu segilerek evrak olusturularak bilgi, belge
gerektiren tim ekleri sisteme ytiklenir.

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) lizerinden elektronik imza onayina gonderilir.

Evrakin diizeltilmesi igin iade edilmesi. m Elektronik imza agsamasi tamamlanmasi.

¥

Dizeltmeye muteakip Elektronik imza onayina Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) lizerinden
sunulmasi. elektronik imza agamasi tamamlanan evrakin ilgili
yerlere elektronik ortamda gonderilmesi.
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