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iSTIFA VE MUSTAFi SAYILMA ISLEMLERI IS AKIS SURECI

MEMURIYETTEN CEKILME
(ISTIFA)

istifa dilekgesinin asli istifa etmeden 10 (on)
giin 6ncesinden Dekanlik Yazi isleri birimine
verilir ve EBYS sistemi lizerinden kayit edilerek
Personel isleri birimine génderilir.

Kisinin istifa talebi Personel Daire Baskanligina
EBYS sistemi tzerinden génderilir.

MEMURIYETTEN CEKILMIS
SAYILMA (MUSTAFI)

Kisi 10 (on) glin kesintisiz olarak goreve
gelmedigi ile ilgili tutanak/tutanaklar
tutularak Dekanliga bildirilir.

Kisinin mustafi sayilmasi ile ilgili tutanaklar
Dekanlik tarafindan Personel Daire Baskanligina
EBYS sistemi lizerinden gonderilir.

Kisinin istifasi ve mistafi sayilma OLURU Rektorlik
tarafindan onaylandiktan sonra EBYS sistemi
tizerinden Dekanliga gdnderilir ve Personel isleri
birimi ile Mali isler birimine génderilir.

Kisinin ilisik kesme islemleri ile ilgili belgeler tamamlandiktan sonra SGK isten Ayrilis Bildirgesi
yapilarak HIiTAP sistemine islenir ve Personel Daire Baskanligina, Mali isler birimine EBYS sistemi
uzerinden bilgi verilir ve tim yazismalar ilgilinin 6zliik dosyasina kaldirilir.
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