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İstifa dilekçesinin aslı istifa etmeden 10 (on) 

gün öncesinden Dekanlık Yazı İşleri birimine 

verilir ve EBYS sistemi üzerinden kayıt edilerek 

Personel İşleri birimine gönderilir.  

Kişi 10 (on) gün kesintisiz olarak göreve 

gelmediği ile ilgili tutanak/tutanaklar 

tutularak Dekanlığa bildirilir. 

Kişinin ilişik kesme işlemleri ile ilgili belgeler tamamlandıktan sonra SGK İşten Ayrılış Bildirgesi 

yapılarak HİTAP sistemine işlenir ve Personel Daire Başkanlığına, Mali İşler birimine EBYS sistemi 

üzerinden bilgi verilir ve tüm yazışmalar ilgilinin özlük dosyasına kaldırılır. 

Kişinin istifa talebi Personel Daire Başkanlığına 
EBYS sistemi üzerinden gönderilir. 

MEMURİYETTEN ÇEKİLME 
(İSTİFA)  

MEMURİYETTEN ÇEKİLMİŞ 
SAYILMA (MÜSTAFİ) 

 

Kişinin müstafi sayılması ile ilgili tutanaklar 
Dekanlık tarafından Personel Daire Başkanlığına 

EBYS sistemi üzerinden gönderilir. 

Kişinin istifası ve müstafi sayılma OLURU Rektörlük 

tarafından onaylandıktan sonra EBYS sistemi 

üzerinden Dekanlığa gönderilir ve Personel İşleri 

birimi ile Mali İşler birimine gönderilir. 
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