SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE DOGA BIiLIMLERIFAKULTESI
OGRENCI ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon No

Dokiiman No

Ik Yayn Tarihi

Revizyon Tarihi

Sayfa No

OGRENCI KAYIT YENILEME iS AKIS SEMASI

Baslama

'

Akademik Takvimde belirtilen sureigerisinde katki payi/ 6grenim Ucreti yatirilir.

'

Onceliklealtyariyillardan baglamak lizere dersler segilir

Evet D

Ogrenci danismani ders kaydin
onaylar.

'

Ders Kayit raporu giktisi
danisman ve 6grenci
tarafindan imzalanir

!

Hayir

Gerekiyorsa Ogrenci
danigsmani ders degisikligi
yaparak 6grenciye
gonderir.

!

Ogrenci degisiklikleri
inceleyerek onay igin tekrar
danigsmanagonderir.

Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Adem USLU Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YIGIT
Veri Haz.lrlama ve Kontrol Fakilte Sekreteri Dekan
Isletmeni




. . .. . . Dokiiman No
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi
MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERIFAKULTESI [ Revizyon Tarihi
OGRENCI ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon No
Sayfa No

YENI OGRENCI KAYIT iSLEMI iS AKIS SEMASI

Evet «—

!

Baslama

E-kayit kesin kayit niteligindedir.
Ogrencinin kesin kayit tarihlerinde
Fakulteye gelmesineve herhangibir
belge teslim etmesine gerek yoktur.

!

Ogrenci Il. Ogretim programina
kayit olacak ise ilgili bankaya
6grenim ucretini yatirmasi
gerekmektedir.

!

Ogrencinin kaydi
tamamlanmistir.

!

Ogrenci Kaydimi
E-Devletten mi
yapt1?

— Hayir

v

Ogrenci Il. Ogretim programina kayit
olacak ise ilgili bankaya 6grenim
Ucretini yatirmasi gerekmektedir.

| '

Ogrenci evraklarini
tamamlar. Birim 6grenci
islerine teslim eder

'

Ogrenci belgesi ve 6grenci Evet Hayir
kimligi verilir.
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Adem USLU Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YIGIT
Veri Hazirlama ve Kontrol Fakiilte Sekreteri Dekan
Isletmeni




Dokiiman No

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI T Yayon Tarifi

MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERIFAKULTESI [ Revizyon Tarihi

OGRENCI ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon No

Sayfa No

LiSANS OGRENCI BITiRME ODEVI iS AKIS SEMASI

Baslama

!

Ogrenci bélim sekreterine dilekge verir
v

Ogrenci bitirme 6devi hususunda tercih ettigi Akademik personele danismanlik
yapmasiicin talep formu verir.

v

ilgili Akademik personel talep formlarini degerlendirir.

'

Evet <« —>

!

Bitirme 6devikonusubelirlenir
ve danigmanlik yapilir.

Hayir

!

Ogrenci
memnuniyet anketi
uygulanir. Sonug
olumlu mu?

Hayir

Evet

v

Bitis - |

Hazirlayan Kontrol Onay

Adem USLU Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YIGIT
Veri Haz.lrlama ve Kontrol Fakilte Sekreteri Dekan
Isletmeni




Dokiiman No

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI T Yayon Tarifi

MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERIFAKULTESI [ Revizyon Tarihi

OGRENCI ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon No

Sayfa No

OGRENCI TEMSILCISi SECIiMi iS AKIS SEMASI

Baslama

l

TumBolumlere 6grencitemsilcisisecilmesi gerektigini bildiren yazi
duyurulur.

l

Secimlerle ilgili tarih belirlenip 6grencilere duyurulur. Sandik
olusturulup secimyapilir.

i

Bolumtemsilcileriarasindan Fakulte temsilcisi adaylari belirlenir.

i

Belirlenen adaylarigerisinden bir kisi 1 yil gérev yapmak tzere Fakdulte
temsilcisi olarak segilir.

i

Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Adem USLU Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YIGIT
Veri Haz.lrlama ve Kontrol Fakilte Sekreteri Dekan
Isletmeni




Dokiiman No

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI T Yayon Tarifi

MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERIFAKULTESI [ Revizyon Tarihi

OGRENCI ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon No

Sayfa No

DERS iCERIGI IS AKIS SEMASI

Baslama

BélimBaskanhgitarafindandersinsorumlusunun ders
iceriklerinin sisteme ylklenmesiicin atama islemiyapilir.

Ogretim elemanlari tizerlerine tanimlanmig derslerinigeriklerini
belirlenen sure icerisinde sisteme yuklerler.

Ylklenen dersigeriklerini sorumlu olan akademik personel kontrol
ederek Dekanligasunar.

Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Adem USLU Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YIGIT
Veri Haz.lrlama ve Kontrol Fakilte Sekreteri Dekan
Isletmeni




Dokiiman No

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI T Yaym Tariii

MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERIFAKULTESI [ Revizyon Tarihi

OGRENCI ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon No

Sayfa No

ODEV DEGERLENDIRME i$ AKIS SEMASI

Baslama

|

ilgili Ogretim tiyeleri tarafindan OBS sistemi lizerinde yer alan

|

Ders 6devlerinin belirlenip 6drencilere bildiriimesi.

l

Odevin 6grenci tarafindan teslimi ve 6gretim lyesi tarafindan
degerlendirilmesi.

\ 4
Odev puaninin OBS'ye girilmesi.

l

Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Adem USLU Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YIGIT
Veri Haz.lrlama ve Kontrol Fakilte Sekreteri Dekan
Isletmeni




. . .. . . Dokiiman No
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi
MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERIFAKULTESI [ Revizyon Tarihi
OGRENCI ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon No
Sayfa No

DERS PLANI VE DERS iCERIKLERI GUNCELLEME iS AKIS SEMASI

Baslama

|

ilgili Ogretim lyeleri tarafindan OBS sistemilizerinde yeralan

Planlanan
glncellemeler » Hayr
uygun mu
Evet
\ 4
Guncellenecek dersler Fakulte kurulundakararaltina alinir. Fakdlte Kurul Karari
sureti Rektorluge iletilir.
Senato tarafindan onaylanan dersigerikleri Fakulteye gonderilir.
Degisiklikler Fakulte dgrenciisleribirimitarafindan OBS’ye
islenir.
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Adem USLU Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YIGIT
Veri Hazirlama ve Kontrol Fakilte Sekreteri Dekan
Isletmeni




. . .. . . Dokiiman No
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi
MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERIFAKULTESI [ Revizyon Tarihi
OGRENCI ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon No
Sayfa No

EGITIM OGRETIM DANISMANLIGI iS AKIS SEMASI

Baslama

i

Bolum Baskanligi tarafindan belirlenen Akademik personel
Egitim-Ogretim danismani olarak goérevlendirilir.

i

Gorevlendirilen Akademik personel kendisine tanimlanan 6grencilerin ders segme,
kayit ve ders ekleme- silme gibi islemlerini yapar.

Evet «—

|

Ogrenci
memnuniyeti
anketi
sonuglanir.
Sonug olumlu
mu

Hayir

Ogrenci Egitim-Ogretim danismanhg!
konusunda iyilestirmeler yapilir.

> Bitis <
Hazirlayan Kontrol Onay
Adem USLU Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YIGIT
Veri Haz.lrlama ve Kontrol Fakiilte Sekreteri Dekan
Isletmeni




. . .. . . Dokiiman No
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI TIk Yayin Tarihi
MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERIFAKULTESI [ Revizyon Tarihi
OGRENCI ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon No
Sayfa No
OGRENCI KAYIT SiLME iS AKIS SEMASI
Baslama
Ogrenciisleridilekgelerile eklerini Fakiilte Yénetim Kuruluna sunar.
Evet D— —> Hayir

|

|

Fakdlte 6grenci isleri birimi tarafindan

Ogrenciye bildirilir.

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) de kayit
silme islemi yapilir.

l

Biti
Lise diplomasinin ash 6grenciye verilir. ®
Diplomanin fotokopisine tarih, "Aslini
elden teslim aldim” ibaresi yazdirilir ve
imza attirilir.
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Adem USLU Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YIGIT
Veri Hazirlama ve Kontrol Fakilte Sekreteri Dekan
Isletmeni




Dokiiman No

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI T Yayon Tarifi

MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERIFAKULTESI [ Revizyon Tarihi

OGRENCI ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon No

Sayfa No

MAZERET SINAVI BASVURU ISLEMI IS AKIS SEMASI

Baslama

v
Sinavagiremeyen 6grencimazeret belgeleriile birlikte Fakiilte web sayfasinda
bulunan mazeretsinav formunu ekleyerek Bolime teslim eder.

'

ilgili Boltim dilekge ve eklerini inceler ve Fakiilte Yonetim Kuruluna sunar.

’

Evet <« — Hayir
Basvurusu uygun bulunan 6grencilerin isimleri Fakulte web Sonug 6gdrenciye
sayfasinda yayinlanir bildiriimek Uzere
v Fakiilte web sayfasinda
s . oy o s ilan edilir.
Bolim mazeret sinavina girecek égrencilerin isimleriniilgili
6gretimelemaninabildirilir.
ilgili 6gretim elemani belirleyecegi glin, yer ve saatte
mazeret sinaviniyapar.
ilgili 6gretim elemani not girig siireci igerisinde mazeretsinavinotlarini
dgrenciyeduyurulmak tizere OgrenciBilgi Sistemi (OBS) negirer.
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Adem USLU Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YIGIT
Veri Haz.lrlama ve Kontrol Fakilte Sekreteri Dekan
Isletmeni




Dokiiman No

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI T Yayon Tarifi

MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERIFAKULTESI [ Revizyon Tarihi

OGRENCI ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon No

Sayfa No

TEK DERS SINAVI BASVURUSU ISLEMI i$ AKIS SEMASI

Baslama

'

Mezunolmakigin (GNO enaz 2,00 ve Uzeriolanlar), tek dersten basarisiz olan grencilerin Tek
Ders Sinavina Girmek igin Fakiilte web sayfasinda bulunan tek ders sinavi formu ve transkripti
ile birlikte Bélime basvurur.

v

Boliim gelen dilekgeleri ve 6grencilerin Transkriptlerini inceler ve sonucu Yénetim
Kurulunda gorusulmek tzere Dekanliga bildirir.

v

Evet R - Hayir

l |

Fakulte Yonetim Kurulu tek derse girecek 6grenciler igin karar
alir, karar fakilte web sayfasinda ilan edilir. Sinava girecek
ogrencilerin isimleri ilgili 6gretim elamanina iletilir.

Sonug 6grenciye
bildiriimek tzere Bolim
v Baskanligina iletilir.
ilan edilen giin, yer ve saatte dersin sorumlu dgretim
gorevlisitarafindantek ders sinaviyapilr.

v

Not onay formu ve sinav evraki 6grenciisleri birimine
iletilir

v

Ogrenciigleribirimitarafindan notlaraOBS (OgrenciBilgi
sistemi)’ye girilir. Mezunolan édrencilerinmezuniyet
islemleribaglar.

v

Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Adem USLU Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YIGIT
Veri Haz.lrlama ve Kontrol Fakilte Sekreteri Dekan
Isletmeni




Dokiiman No

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI T Yayon Tarifi

MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERIFAKULTESI [ Revizyon Tarihi

OGRENCI ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon No

Sayfa No

SINAVLARA ITIRAZ ISLEMI IS AKIS SEMASI

Baglama

v

Sinavsonuglarininilan edilmesinden baslayarak, 1 (bir) haftaicinde 6grenci tarafindan Bolume
maddi hata olduguna dair dilekge verir.

v

Dersin hocasi sinav kagidini inceler.

v

Maddi hata var
mi ?

Evet <« — Hayir

| l

Dersin hocasi not diizeltme formu doldurur bélim bagkani Sonug 6grenciye
onaylar FYK gérusulmek uzere Dekanliga gonderir. bildirilmek tUzere Bolim

Baskanhgina iletilir.

Sinav itiraz Dilekgesi Fakiilte Yénetim Kurulunda gérisulir.

v

Ydnetim Kurulu Karari sonucu 6grenci igleri tarafindan OBS
(Ogrenci Bilgi Sistemi)ne islenir.

l

Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Adem USLU Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YIGIT
Veri Haz.lrlama ve Kontrol Fakilte Sekreteri Dekan
Isletmeni




. . .. . . Dokiiman No
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi
MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERIFAKULTESI [ Revizyon Tarihi
OGRENCI ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon No
Sayfa No

KURUMLARARASI YATAY GECIS BASVURUSU VE KAYIT iISLEMLERi

IS AKIS SEMASI

Baslama

v

Ogrenci isleri Daire Bagkanligi (OiDB) tarafindan siirecin bagladiginin duyurulmasi.

v

Basvurularin Fakiilte Yazi Isleri Birimine yapiimasi.

v

Basvuru Evraklarinin uygunlugunun kontrolii igin Dekanlik tarafindan ilgili bélime gonderilir.

v

Yatay Gecis Komisyonu tarafindan Basvuru Kosullarina Uygunlugunun kontroll yapilir.

'

Basvuru
uygun mu?

Uygun <«

l

—> Uygun degil

l

Degerlendirme sonucuna gore siralama yapilmasi ve kayit hakki
kazananlarin (asil ve yedek) listenin ilan edilmek Uzere Dekanliga
gonderilmesi

Ogrencinin yatay gegis
basvurusu kabul edilmez.

v

Dekanlik tarafindan Degerlendirme sonucuna gére yapilan ve
kayit hakki kazanan 6grencilerin ilan edilmesi (asil ve yedek liste)

v

Dekanlik 6grenci igleri birimi tarafindan kayitlarin belirtilen
tarihlerde yapilmasi

v

Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Adem USLU Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YIGIT
Veri Haz.lrlama ve Kontrol Fakiilte Sekreteri Dekan
Isletmeni




Dokiiman No

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI

) o SR . - ] [k Yayin Tarihi
MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERIFAKULTESI [ Revizyon Tarini
OGRENCI ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon No
Sayfa No

YAZ OKULUNDA FARKLI UNIiVERSITEDEN DERS ALMA ISLEMIi
IS AKIS SEMASI

Baslama

v

Yazokulundan Gsttendersalmakisteyen dgrencilerin GNO:2,5 (esit ve Gzeri) olmasi ve alttan
basarisiz dersinin bulunmamasi gerekmektedir. Ogrenci yaz okulunda kendi mifredatindaki
derslerin AKTS’sine gére anfazla20 AKTS ders alabilir

v

Ogrenciyaz okulunda almak istedigi dersin onayliigerigi (yaz okulunda gitmek istedigi tniversiteye bagli
fakulteden temin edilecek) ile birlikte Fakllte web sayfasindayer alan yaz okulunda Farkli
universitelerden ders alma formunu doldurur, dersin hocasinin onayi sonrasi Bolime teslim eder.

v

Basvuru uygun
mu ?

Evet «— —> Hayir

Bolimlerden uygunlugu kabul edilerek gelen formlar Fakulte yonetim
Kuruluncaonaylanirve bagvurusu kabul edilen ve edilmeyen 6grenciler
web sayfasindan duyurulur ve takvim igslemeye devam eder.

v

Yaz Okulu takvimi sonundadiger Universitelerden gelendgrencilerin
notlaridekanlikyaziiglerinde kaydaalindiktan sonradgrenciislerine
havale edilir.

v

Ogrencilerin gelenyaz okulu notlarini Ogrenciigleri birimi OBS’yeisler.

v

Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Adem USLU Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YIGIT
Veri Haz.lrlama ve Kontrol Fakilte Sekreteri Dekan
Isletmeni




Dokiiman No

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI T Yayon Tarifi

MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERIFAKULTESI [ Revizyon Tarihi

OGRENCI ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon No

Sayfa No

KAYIT DONDURMA ISLEMI IS AKIS SEMASI

Baslama

v

Ogrenci kayit dondurma istegi dilekgesi ile Egitim-Ogretim baglangicindan
itibaren ilk 2 hafta icerisinde boliime basvurur.

Fakilte YonetimKuruludilekgeyi inceler
Evet <« —> Hayir

l |

Fakulte 6grenci isleri birimi tarafindan Ogrenciye bildirilir.
Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) de kayit
dondurma iglemi yapilir.

¢ |

Bitis Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Adem USLU Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YIGIT
Veri Hazirlama ve Kontrol Fakilte Sekreteri Dekan
Isletmeni




Dokiiman No

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI T Yayon Tarifi

MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERIFAKULTESI [ Revizyon Tarihi

OGRENCI ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon No

Sayfa No

HAFTALIK DERS PROGRAMI iSLEMI IS AKIS SEMASI

Baslama

|

Haftalik ders programi bélimin gdrevlendirdigi personel
tarafindan hazirlanir.

|

Hazirlanan ders programi bolimun gorevilendirdigi personel
tarafindan OBS'ye iglenir.

|

Fakulte web sayfasinda ilan edilir.

|

Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Adem USLU Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YIGIT
Veri Haz.lrlama ve Kontrol Fakiilte Sekreteri Dekan
Isletmeni




Dokiiman No

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI T Yayon Tarifi

MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERIFAKULTESI [ Revizyon Tarihi

OGRENCI ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon No

Sayfa No

SINAV PROGRAMI iSLEMI IS AKIS SEMASI

Baslama

|

Akademik takvimde belirtilen tarihler dikkate alinarak sinav programinin
hazirlanmasi i¢in Bolumden personel gorevilendirilir.

|

Hazirlanan sinav programi Bélimden gorevlendirilen personel
tarafindan OBS'’ye iglenir.

|

Sinav programi fakilte web sayfasinda ilan edilir.

|

Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Adem USLU Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YIGIT
Veri Haz.lrlama ve Kontrol Fakilte Sekreteri Dekan
Isletmeni




. . .. . . Dokiiman No
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi
MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERIFAKULTESI [ Revizyon Tarihi
OGRENCI ISLERI BIRIMI IS AKISI Revizyon No
Sayfa No

DERS GOREVLENDIRME ISLEMI i$ AKIS SEMASI

Baslama

|

2547 sayili Kanunun 40/a, 40/d ve 31. Maddeleri geredi gbérevlendirme yapmak

Uzere yazismalarin yapilmasi.

l

|

2547 sayili Kanunun 40/a
maddesi uyarinca ders vermek
Uzere gorevlendirmesi talep
edilenlerin incelenerek hem
ilgili birime hem de ilgi ders
verecek ogretim elemaninin
gOrev yaptigi birime bilgi igin

yazi yazilmasi

v

2547 sayili Kanunun 31
gorevlendiriimesi talep

kurumundan izin alinmasi.

inci ve 40/d

edilen personelin

|

" Kurumunca izin verilen
Bitis personelin izin verildigine
dair yazinin gérevlendirme
talep eden birime
gonderilmesi ve OBS’ye
eklenmesi.
Bitis
Hazirlayan Kontrol Onay
Adem USLU Hatice YAMAN Prof.Dr. Nevzat Ozgii YIGIT
Veri Haz.lrlama ve Kontrol Fakilte Sekreteri Dekan
Isletmeni




