SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ELEKTRIK-ELEKTRONiIK MUHENDISLIGi BOLUMU
STAJ iSLEMLERI i$ ADIMLARI

Staj Formunu OBS iizerinden doldurun, Onay Bekleyin, Onayi Takiben OBS iizerinden PDF versiyonunun (export
pdf ozelligini kullanin, dogrudan ekrani yazdirmayin) ¢iktisini alin.

U

Staj yapacaginiz yerden Staj Formundaki ilgili yer icin onay isteyin
YA DA
Staj yapacaginiz yerden hangi tarihler arasinda ve kag is giinii staj yapacaginizi belirtir resmi bir yazi alip Staj
Basvuru Formunun arkasina zimbalavin.

U

Staj Basvuru Formunda bulunan Ogrencinin imzasi kismina tarih atip imzalayin.

EHM Staj Komisyonu lyelerinden ofis saati icerisinde* Staj Formu icin onay isteyin.
U
Dekanlik muhasebe biriminden staj baslangic tarihinden en ge¢ 10 giin dnce sigorta girisinizi yaptirin.
il

Sigorta giris belgesi ve Staj Basvuru Formu fotokopisi ile EEM Staj Komisyonu liyelerinden ofis saati icerisinde*
Staj Sicil Formu ve Staj Faaliyet Raporundaki (Staj Defteri) fotograflara imza isteyin.

U

Onayli Staj Formu’nun fotokopisini, SGK Sigortali ise Giris Bildirgesi’nin fotokopisini ve staj baslamadan dnce
doldurulmasi gereken imzali kontrol listesini, is Saghgi Egitimi ve Giivenligi Sertifikasi’nin fotokopisini, Staj
Faaliyet Raporunuzun arka kapaginin i¢ kismina zimbalayin.

AL

STAJINIZA BASLAYIN VE TAMAMLAYIN.

U

Gizli Staj Sicil Formunuzun staj yaptiginiz yer tarafindan béliime posta ile ulastirilmasini saglayin. Eger staj
yaptiginiz yer Gizli Staj Sicil Formunuzu elden verdi ise mutlaka sicilin kapal bir zarf icinde ve zarf kapagi imzah
ve kaseli/miihiirlii sekilde oldugundan emin olun.

|

Mihendis kaseli ve imzal Staj Faaliyet raporunuzu, staj bitimini takip eden donemin ilk 30 giinii (hafta sonlari
hesaba katilir) icerisinde staj komisyonuna ulastiriniz. Staj Faaliyet Raporunuzun ekinde su evraklar olmalidir:

1) Gizli Staj Sicili (elden getirildiyse)

2) Haftasonu Calisma Belgesi (Cumartesi staj yaptiysaniz)

3) Devlet Katki Payi Onay Formu (Stajda licret aldiysaniz)
a. Islak imzali ¢iktisini staj evaklari ile komisyona teslim ediniz
b. Taranmis halini OBS ye yiikleyiniz

4) Staj sonu kontrol listesi

U

OBS de mevcut Zorunlu Staj Ogrenci Anketini doldurunuz.

J

STAJ SONUCUNUZU TAKIP EDIN. STAJ KOMiSYONU GEREKLIi GORDUGU DURUMLARDA OGRENCILERI
MULAKATA CAGIRABILIR.

NOT: Her bir asamanin takibinden 6grencinin kendisi sorumludur.

* Ofis saatleri bolim internet sayfasinda, bélim elektronik panosunda ilan edilmistir.

v12.2 Bu versiyon 30.07.2019 tarihinde glincellenmistir.



