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Bu dokiiman EHB-109 Akademik Arastirma ve Sunum I dersinin 6dev / rapor yazim kurallarini
aciklamaktadir. Bu ders kapsaminda verilen 6devlerin, asagida agiklanan yazim kurallarina uygun
olarak hazirlanmasi beklenilmektedir. Odev ve raporlarin sekil olarak degerlendirilmesinde ddevin bu
kilavuzda verilen formata uygun olup olmadig1 gdz oniine alinacaktir. Odevlerin/Raporlarin sekilsel

degerlendirmeleri ile ilgili daha detayli bilgiyi, 6dev/rapor degerlendirme formunda bulabilirsiniz.

1. Yaz1 Ozelligi

Verilen ddeve ait rapor bilgisayar ortaminda, Times New Roman yazi bigimi kullanilarak yazilmalidir.
Metin igerisindeki yazi tipi boyutu 11 punto olmalidir. Ana boliim basliklart 12 punto olarak, tamanm
biiyiik karakterlerle ve koyu (bold), alt boliim bagliklar ise 12 punto olarak sadece kelimelerin ilk
harfleri biiyiik karakterle ve koyu (bold) olarak yazilmalidir. Kullanilan sekil, tablo ve dipnotlarda,
okunaklilig1 bozmamak kaydiyla, daha kiigiik puntoda karakterler tercih edilebilir.

2. Kenar Bosluklar

Raporun tiim sayfalarinda sol, alt ve st kenarlarinda 2,5 cm, sag kenarinda ise 2 cm bosluk

birakilmalidir.
3. Yazim Plam

Raporda kullanilan bolim ve alt bolim basliklart sola hizali olmalidir. Boliim ve alt boliim
bagliklarinin yanina bagka bir sey yazilmamalidir. Ana metinler ise iki yana hizali olmalidir. Kelimeler
satir sonunda bolinmemelidir. Kullanilan noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk

birakilmalidir.
4. Satir arahiklanr

Satir aralig1 olarak, ana metin igerisinde 1,5 satir araligi, basliklardan, sekil ve tablolardan 6nce ve

sonra 2 satir aralik verilmelidir. Yine paragraf aralarinda 2 satir aralik verilmelidir.
5. Sayfa Numaralan

Ders kapsaminda hazirladigimiz raporun/ddevin kapak sayfast haricindeki tiim sayfalar

numaralandirilmalidir. Sayfa numaralar1 sayfanin altinda ve ortada yer almalidir.



6. Boliimler ve Alt Boliimler

Raporun/6devinizin boliimlerini ve alt bdliimlerini belirlerken gereksiz ayrintidan kagmilmali ve
numaralandirmada hiyerarsiye dikkat edilmelidir. Bolim bagliklar1 verilirken; 1., 2., 3. gibi
numaralandirma yapilmalidir. Numaralandirma yaparken, ilgili sayinin hemen sag yanina bir nokta
konulmali ve noktadan sonra bir bosluk eklenmelidir. Alt béltimler ise, 1.1., 1.2., 1.2.2., 1.2.3.

seklinde numaralandirilmalidir. Alt boliim numaralamasi yapilirken en fazla 3 rakam kullanilmalidir.

7. Kaynak Gosterme ve Alintilama

Metin iginde atifta bulunma islemi, kdseli parantez i¢inde ilgili kaynak numarasi verilerek yapilmalidir
(6r. [3]). Rapor/ddev hazirlarken faydalanilan her bir kaynak, raporun/ddevin kaynaklar boliimiinde

mutlaka yer almalidir. Kaynak gosterme ile ilgili detayl bilgi 11. boliimde detayl1 olarak verilmistir.

Ancak zaruri kosullarda, rapor/6dev metni icinde bir bagka kaynaktan bire bir metin aktarilmak

isteniyorsa, alint1 yapilan kisim mutlaka tirnak i¢inde yazilmalidir.
8. Sekiller ve Tablolar

Gerekli durumlarda raporun/6devin igine, anlatimi destekleyecek bir bigimde sekiller ve/veya tablolar
konulabilir. Cogu zaman karmagik ifadelere gidilmeksizin, anlatimin sekillerle ve tablolarla
desteklenmesi Onerilmektedir. Burada dikkat edilecek husus; sekil ve tablolarda yer alacak her tiirlii
karakterin, bilgisayar ¢iktis1 alindiginda okunabilir boyutta olmasina 6zen gdsterilmesidir. Ayrica,

sekil ve tablolardaki bulunan tiim metinler, Tiirk¢e olmalidir.
9. Sekil ve Tablolarin Yerlestirilmesi

Sekil ve tablolar tercihen metinde ilk bahsedildikleri sayfada ya da bir sonraki sayfada yer almalidir.

Sekil ve tablolar yerlestirilirken sayfa kenar bosluklarina uyulmali ve agma olmamalidir.
10. Sekil ve Tablolarin Numaralandirilmasi ve Bashk Verilmesi

Metin igerisinde bulunan tiim sekil ve tablolara numara ve baglik verilmelidir. Numaralandirma
yapilirken bdliim numarasi ve sekil/tablo numarasi birlestirilmelidir. Ornegin, birinci boliimdeki ikinci

sekil "Sekil 1.2" bigiminde numaralandirilmalidir. Bagliklar sekil/tablo numarasindan sonra

konulup ardindan eklenmelidir. Ornek numara ve baslik gosterimi Sekil 1 ve Tablo 1'de verilmistir.



Sekil 1: Siileyman Demirel Universitesi (SDU) logosu.

Tablo 1: SDU Elektronik Haberlesme 1. Siif Ogrencilerinin

Fiziksel Ozellikleri
Cinsiyet Yas Boy Agirlik
Erkek 18,2 1,75 77,36
Kadin 18,3 1,70 62,57

11. Kaynaklar Dizininin Olusturulmasi

Metin igerisinde makale, bildiri, kitap, internet vb. kaynaklardan elde edilen bilgiler siklikla
kullanilmaktadir. Kullanilan bu bilgilerin kaynaklar1 6dev metninin en sonunda bulunan Kaynaklar
boliimiinde verilmelidir. Kaynak yaz tipi biiylikligi olarak 10 punto kullanilmalidir. Ayrica biitiin
kaynaklar numaralandirilmalidir. Numaralandirma islemi yapilirken kaynagm metin igerisindeki

kullanim siras1 goz éniinde bulundurulmalidir.

Bu derste verilen 6devler icin APA formati kullanilacaktir [1, 2]. APA formatinin farkli kaynak tiirleri

icin kullanim bi¢imi asagida verilmistir.
a) Tek yazarli makaleler i¢in kaynak gosterimi asagidaki gibi yapilmalidir.

Soyadi, A., Tarih. Makalenin bashigi. Yayimlandigi Derginin A¢ik Adi (italik yazilmaly), Say1 (No.),
sayfalarin baslangic - bitis numaralari.

Ornegin,
Martyn, M. (2007). Clickers in the classroom: An active learning approach. Educause quarterly, 30(2), 71.

b) Birden fazla yazar1 bulunan makaleler i¢in kaynak gosterim formati agagidaki bigimdedir.
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Soyadi, A., Soyadi, A.,....... , Soyadi, A., Tarih. Makalenin basligi. Derginin A¢itk Adi (italik

yvazilmali), Say1 (no.), sayfalarin baslangi¢ - bitis numaralari.
Ornegin,

Shaffer, D. M., & Collura, M. J. (2009). Evaluating the effectiveness of a personal response system in the
classroom. Teaching of Psychology, 36(4), 273-277.

c) Sempozyum veya kongrelerden elde edilen kaynaklar asagidaki bigimde gosterilmelidir.

Soyadi, A., Tarih, Bildirinin bashigl. Sunuldugu Sempozyum veya Kongrenin A¢ik Adi (italik

vazilmaly), varsa Editorlerin Adlar1, Basimevi, Basildig1 Yer, sayfalarin baslangi¢ — bitis numaralari.
Ornegin,

Kaya, A., Ozen, S., Comlekgi, S., Merdan, M., (1999). TV Radio Frequency (RF) Measurements for City of
Isparta. ELECO 99 International Conference on Electrical and Electronics Engineering, Bursa, 234-239

d) Kitaplar asagidaki formata uygun olarak kaynak gosterilmelidir.

Soyadi, A., Tarih. Kitabin Ad: (italik yazilmali). Basimevi, Basildig1 Yerin Adi.

Ormnegin,

Day, R., & Gastel, B. (2012). How to write and publish a scientific paper. Cambridge University Press.

e) Bir tez kaynak gosterilirken asagidaki format kullanilmalidir.

Soyadi, A., Tarih. Rapor veya tezin bashigi (italik yazilmali). Tez ise tezin tiirii (M.Sc. veya Ph.D.),

Raporun Yazildig1 Kurulusun veya Tezin Yapildigi Universite ve Boliimiin Adi, Sehir Ad.
Ornegin,

Isler,Y.,(1996), PC Bilgisayarlarinda Sayisal Elektronik Deney Seti Simiilasyonu, M.Sc., Siileyman Demirel
Universitesi, Fen Bilimleri Enstitiisti, Isparta

f) Internetten elde edilen kaynaklar yazar adinin bilinip bilinmemesine goére iki farkli formatta

gosterilmektedir. Eger yazar belli ise,

Kurulus veya Yazar Ad(lar)i, Tarih. Indirilen dokiimanin bashigi. Erisim Tarihi: Internete giris tarihi,
Internet adresi

Ornegin,

Akpan, N. (2015, January 9). Ultrasonic helmet lets anyone ‘see’ like a bat, Erisim Tarihi: 19 Ekim 20135,
http://www.popsci.com/ultrasonic-helmet-lets-anyone-see-bat

yazar belli degil ise,



Indirilen dokiimanin baslig1. Tarih. Erisim Tarihi: Internete giris tarihi, Internet adresi

Electronic color code. (2015, Ekim 19). https://en.wikipedia.org/wiki/Electronic_color_code

g) Kigisel goriismelerle elde edilen bilgiler kaynak gdsterilirken asagidaki format uygulanmalidir.
Soyadi, A., Tarih. Kigisel goriisme. Kurulus Adi, Kent Adi.

Ormnegin,

Kog, T., (2015, Ekim 19), Kisisel Goriisme. SDU, Isparta

Kaynaklar

[1] Basics of APA Style: An Online Course, (2015, Ekim 19),
http://www.apastyle.org/learn/courses/4210701.aspx

[2] Quick Answers—References, (2015, Ekim 19), http://www.apastyle.org/learn/quick-guide-on-
references.aspx



