STAJ BASVURUSU iCiN TAKIP EDILMESI GEREKEN ADIMLAR

1. Dokiimanlarin doldurulmasi

*Boliim web sayfamizda yer alan EK1 ve EK2 dokiimanlari doldurunuz.

*Ek1 igin https://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/152/files/pandemi-donemi-zorunlu-staj-tercih-
beyannamesi-02102020.pdf
*Ek2 igin http://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/152/files/ek2staj-tercihi-dilekcesi-04052020.docx

eDoldurulan bu dokiimanlari tarayarak .pdf haline getiriniz.

2. Bagvuru yapilmasi

*OBS lizerinden staj yapacagi firma bilgileri ve tarihleri doldurarak bagvurunuzu yapiniz.

3. Komisyon ile iletisime gegilmesi

eAdiniz ve 6grenci numaraniz ile birlikte OBS iizerinden staj basvurusunda bulundugunuzu bildirir bir e-postayi
eemstaj@sdu.edu.tr e-posta adresine atiniz.

*Bu e-postayi atarken daha dnce tarayarak .pdf haline getirdiginiz EK1 ve EK2 dokiimanlari da e-postaya ekleyiniz.
eVarsa cumartesi giinleri ¢alisma dilekgesinin .pdf halini ekleyiniz.*
eVarsa staj konu degisikligi dilekgesinin .pdf halini ekleyiniz.**

4. Zorunlu staj formunun imzalanmasi

eKomisyon sizin bagvurunuzu uygun goérmesi halinde onaylayacaktir.

*Sistem iizerinden onay aldiktan sonra zorunlu staj formunu firmaya/kuruma gétiirerek onaylatmaniz gerekmektedir.
eZorunlu staj formunda yer alan imza atmaniz gereken yeri unutmayiniz.

*Tiim imzalar tamamlandiktan sonra bu dokiimani tarayarak .pdf haline getiriniz.

5. Komisyonla iletisime gegilmesi

eAdiniz ve 68renci numaraniz ile birlikte .pdf halindeki zorunlu staj formunu da ekleyerek eemstaj@sdu.edu.tr e-posta
adresine sigortanizin yapilmasi icin e-posta atmaniz gerekmektedir.

6. Sigortanizin yapilmasi

eGerekli tim dokiimanlari komisyona e-posta atmaniz durumunda fakiilte tarafindan sigorta islemleriniz yapilacaktir.

7. Komisyonun sizinle iletisime ge¢mesi

eSigortaniz yapildiktan sonra sigorta belgenizin .pdf hali komisyonla iletisime gegtiginiz e-posta adresinize
gonderilecektir.

8. Stajin yapilmasi

eKomisyondan sigorta islemleri ile ilgili e-postayi aldiktan sonra stajiniza baslayabilirsiniz. Staj faaliyet raporuna ve staj
siciline fotograf yapistirmayi unutmayiniz.

*BASARILAR DILERIZ...

9. Staj bitiminde yapilacaklar

#Staj bitiminde staj faaliyet raporu ve kapali zarftaki staj sicili ile birlikte EK1, EK2 ve zorunlu staj basvuru formunun
asillari da komisyona teslim edilecektir. Bu dokiimanlarin saklanmasi ve komisyona ulastiriimasi tamamen sizin
sorumlulugunuzdadir.

ePandemi siirecinin seyrine gore staj bitiminde istenen evraklarin komisyona hangi yolla ulastirilacagi hususunda
boliim web sayfamizda yapilacak duyurulari takip ediniz.



Dikkat edilmesi gerekenler

e Lutfen staj basvurularinizi staj baslama tarihinden en az 10 giin 6nce yapiniz.

Son gunlere sikistirmayiniz. Sigorta islemleri yetisemeyebilecegi icin staj
tarihlerini ve basvuru formunu en bastan dizenlenmeniz gerekebilir. Bu
noktada sorumluluk size aittir.

eStaj yaptiginiz firma/kurum onayli zorunlu staj basvuru formunu sizden
isteyebilir. Bu durumda komisyona gonderdiginiz e-postada bunu belirtirseniz
sigorta belgesi ile onayl zorunlu staj basvuru formunun taranmis .pdf hali size
gonderilecektir.

e Staj baslama tarihinden 6nce sigorta ile ilgili e-postayi aldiginizi teyit ediniz.
Sigorta islemleri ile ilgili komisyondan herhangi bir geri donis almadiysaniz
komisyonla iletisime geciniz. Sigorta islemleri bitmeden staja baslayamazsiniz.
Dikkatli bir sekilde takibini yapiniz.

e Komisyonla iletisime gectikten sonra sigorta islemlerinin yapilmasi 7 gin
surebilir. Bu slireyi goz ontine alarak dokiiman takibini yapiniz.

e Stajinizi ayni ya da farkh bir firmada art arda yapmak istemeniz durumunda
ikinci stajimzi  birinci stajimmizin  bittigi giiniin akabinde baslatmaniz
gerekmektedir.

*Cumartesi glinleri staj yapacaklar

e Staj yapmak istediginiz firma tam mesaili olarak cumartesi giinleri calisabilir. Siz
de bu durumda arzu ederseniz cumartesi glinleri staj yapabilirsiniz. Bu durumda
http://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/152/files/cumartesi-
ogrenci-dilekce-ornegi-04102019.docx linkinde yer alan dokiimani doldurmaniz
gerekmektedir.

**Staj konu degisikligi yapacaklar

e Stajinizin eksik kalan kismini ya da tamamini elektrik-elektronik ya da
haberlesme staji olarak yapmak isteyebilirsiniz. Bu durumda konu ile ilgili
komisyona dilekce yazmaniz gerekmektedir. Komisyon dilek¢enizi uygun
bulmasi durumunda stajinizi istediginiz konuda yapabilirsiniz.

eEger konu degisikligi talebiniz uygun bulunduysa yine de OBS {lizerinden
basvurulari yaparken stajl ve staj2 olacak sekilde basvuru yapmaniz
gerekmektedir.

e Orn. 55 giinliik staj yapmak istiyorsunuz. Sistemde 30 giin staj1 + 25 giin sta;2
basvurusu yapiniz. Konu degisikliginizi staj faaliyet raporu yazarken
belirtirsiniz.

e Orn. Eksik kalan 10 giinliik elektrik-elektronik stajinizi haberlesme stajinizla
birlestirerek haberlesme olarak yapmak istiyorsunuz. Sistemde 10 glin staj1 +
25 giin staj2 basvurusu yapiniz. Konu degisikliginizi staj faaliyet raporu
yazarken belirtirsiniz.



